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DELIBERACAO CONSUNI N° 028/99

Aprova o Regimento dos Departamentos e
Institutos Basicos da Universidade de

Taubaté.

O CONSELHO UNIVERSITARIO, na conformidade do Processo n°: R-254/99,
tendo em vista o disposto no Regimento Geral e no Regimento dos Orgdos Colegiados da

Universidade de Taubaté, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberacao:

Art. 1° Fica aprovado o REGIMENTO DOS DEPARTAMENTOS E
INSTITUTOS BASICOS (R.D.I.) da Universidade de Taubaté, que se aplica:
I - aos Departamentos e respectivos Conselhos e Chefia;

II - aos Institutos Basicos e respectivos Conselhos e Diretoria.

Art. 2° Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente as
Deliberacdes n® CUN-28/87, de 21 de dezembro de 1987, n°® C.UN-08/88, de 25 de outubro
de 1988 e a n® CONSUNI-32/98, de 15 de dezembro de 1998, bem como o Ato Executivo n°
49/88, da Reitoria da UNITAU, de 16 de agosto de 1988.

Art. 39 Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em
sessao plenaria extraordinaria de 25 de novembro de 1999.

NIVALDO ZOLLNER
REITOR

Publicada na SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da
Universidade de Taubaté, aos 30 de novembro de 1999.

Rosana Maria de Moura Pereira
SECRETARIA
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REGIMENTO DOS DEPARTAMENTOS E INSTITUTOS BASICOS DA UNITAU
(Aprovado pela Deliberagdo CONSUNI n° 028/99, de 25/11/99)

Art. 1° Os Departamentos e Institutos Basicos da Universidade de Taubaté
obedecerdo, no seu funcionamento, as novas determinagOes estatutdrias e regimentais,
acrescidas das explicitadas neste Regimento.

Paragrafo Gnico. As disposicOes deste Regimento sdo aplicaveis:
I - aos Departamentos e respectivos Conselhos e Chefia;

II - aos Institutos Basicos e respectivos Conselhos e Diretoria.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A Universidade de Taubaté estrutura-se em unidades denominadas
Departamentos, onde se desenvolvem atividades relacionadas a disciplinas e estagios

diretamente interligados ao exercicio profissional, objetivando o ensino, a pesquisa, a
extensao e a formagao profissional.

Art. 39 As Areas do Conhecimento referidas nos artigos 8° e 9° do Regimento

Geral compreendem as seguintes unidades de ensino e cursos:

I - AREA DE BIOCIENCIAS.

a) Instituto Basico de BIOCIENCIAS (IBB):

b) Departamento de BIOLOGIA (BIO):

1. Curso de Ciéncias Bioldgicas (licenciatura);

2. Curso de Ciéncias Bioldgicas (bacharelado).

c) Departamento de CIENCIAS AGRARIAS (AGR):
1. Curso de Agronomia (bacharelado).

d) Departamento de EDUCAGAO FISICA (EFI):

1. Curso de Educagao Fisica (licenciatura).

e) Departamento de ENFERMAGEM (ENF):

1. Curso de Enfermagem (bacharelado).
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f) Departamento de FISIOTERAPIA (FST):
1. Curso de Fisioterapia (bacharelado).

g) Departamento de MEDICINA (MED):

1. Curso de Medicina (bacharelado).

h) Departamento de ODONTOLOGIA (ODO):
1. Curso de Odontologia (bacharelado).

i) Departamento de PSICOLOGIA (PSI):

1. Curso de Psicologia (licenciatura).

2. Curso de Psicologia (bacharelado).

3. Curso de Formacao de Psicologo.

II - AREA DE CIENCIAS EXATAS.

a) Instituto Basico de CIENCIAS EXATAS (IBE):

b) Departamento de ARQUITETURA (ARQ):

1. Curso de Arquitetura e Urbanismo.

c) Departamento de ENGENHARIA CIVIL (CIV):

1. Curso de Engenharia Civil (bacharelado);

2. Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria (bacharelado).
d) Departamento de ENGENHARIA ELETRICA (ELE):

1. Curso de Engenharia Elétrica e Eletronica (bacharelado);
2. Curso de Engenharia de Telecomunicagdes (bacharelado).
e) Departamento de ENGENHARIA MECANICA (MEC):
1. Curso de Engenharia Mecanica (bacharelado);

2. Curso de Engenharia Mecanica (bacharelado - com énfase em Mecatronica);
3. Curso de Engenharia de Producao Mecanica (bacharelado).
f) Departamento de INFORMATICA (INF):

1. Curso de Computacao (bacharelado);

2. Curso de Computagao Cientifica (bacharelado);

3. Curso de Informatica (tecndlogo).

g) Departamento de MATEMATICA E FiSICA (MAF):

1. Curso de Matematica/Fisica (bacharelado/licenciatura).
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III - AREA DE CIENCIAS HUMANAS.

a) Instituto Basico de HUMANIDADES (IBH):

b) Departamento de CIENCIAS JURIDICAS (JUR):

1. Curso de Direito (bacharelado).

c) Departamento de CIENCIAS SOCIAIS E LETRAS (CSL):

1. Curso de Historia (licenciatura);

2. Curso de Geografia (licenciatura);

3. Curso de Letras (Portugués/Inglés ou Espanhol - licenciatura);

4. Curso de Letras (Portugués/Literaturas de Lingua Portuguesa - licenciatura);
5. Curso de Filosofia (bacharelado).

d) Departamento de COMUNICAGAO SOCIAL (COS):

1. Curso de Jornalismo (bacharelado);

2. Curso de Publicidade e Propaganda (bacharelado);

3. Curso de Relagbes Publicas (bacharelado).

e)Departamento de ECONOMIA, CONTABILIDADE, ADMINISTRAGAO
E SECRETARIADO (ECA):

1. Curso de Administracao (bacharelado);

. Curso de Administracdo: énfase em Gerenciamento Empresarial (bacharelado);
. Curso de Administracdo: habilitacdo em Hotelaria e Turismo (bacharelado);
. Curso de Administracdo: énfase em Comércio Exterior (bacharelado);

. Curso de Ciéncias Contabeis (bacharelado);

o A W N

. Curso de Ciéncias Economicas (bacharelado);

7. Curso de Secretariado (bilingue - bacharelado).

f) Departamento de PEDAGOGIA (PED):

1. Curso de Pedagogia (licenciatura c/ habilitagdes)

1.1. Orientacao Educacional;

1.2. Administracdo Escolar Para Exercicio Nas Escolas De Ensino Fundamental e
Médio;

1.3. Educacdo de Deficientes Mentais;

1.4. Educacao de Deficientes da Audiocomunicacao;

1.5. Magistério Das Matérias Pedagdgicas do Ensino Médio;

1.6. Supervisao Escolar para Exercicio nas Escolas de Ensino Fundamental e

Médio;

1.7. Para Portadores de Outros Diplomas de Licenciatura;
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g) Departamento de SERVICO SOCIAL (SSO):

1. Curso de Servico Social (bacharelado).

8§ 1° O desdobramento, a fusdao, a desativacdo temporaria, a extincdo e a
criacdo de novas unidades de ensino e cursos, dependem de proposta fundamentada do

Conselho de Ensino e Pesquisa e aprovacao do Conselho Universitario , completando-se na
forma da legislagao.

8§ 29 As unidades de ensino devem ser organizadas de forma integrada as
necessidades de disciplinas curriculares de todo o campo cientifico, tecnolégico, humano,
cultural e artistico a elas atribuidas, e interrelacionadas, a fim de permitir o maximo

aproveitamento dos recursos humanos e materiais de cada uma.

Art. 4° Em cada uma das trés grandes Areas do conhecimento (de Biociéncias,
de Ciéncias Exatas e de Ciéncias Humanas) estruturam-se conglomerados denominados
Institutos Basicos, onde se inter-relacionam os aspectos comuns dos cursos de cada Area,
constituidos de disciplinas gerais e de carater formador, objetivando o ensino, a pesquisa e a
extensao.

Art. 5° Os INSTITUTOS BASICOS, discriminados a seguir, foram constituidos
por disposicOes estatutarias e regimentais:

I- Instituto Basico de Biociéncias (IBBC), na Area de Biociéncias;

II - Instituto Basico de Ciéncias Exatas (IBCE), na Area de Ciéncias Exatas;

III - Instituto Basico de Humanidades (IBH), na Area de Ciéncias Humanas.

CAPITULO II

DOS DEPARTAMENTOS
Segao 1

Das Disposicoes Gerais
Art. 6° O Departamento é a unidade educacional basica da Universidade de

Taubaté, que congrega todo o pessoal que nele exerca quaisquer atividades administrativas,

docentes, de pesquisa e extensdo, na area do ciclo profissionalizante de cada curso,
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administrado por um Chefe e por um Conselho de Departamento (CONDEP).

8§ 19 Cabe a cada Departamento, no segmento profissionalizante de cada curso
sob sua supervisdao, a elaboragdo e desenvolvimento de programas delimitados de ensino,
pesquisa, extensdo de servicos a comunidade e difusdo cultural, intimamente
correlacionados, de contelido homogéneo e unificado, que se utilizem de recursos comuns de
trabalho.

8§ 2° Os Departamentos podem, em colaboracdo reciproca, ministrar qualquer

disciplina no seu ambito de abrangéncia respectivo.

8§ 3° Nos Departamentos podem ser instituidos mecanismos destinados a

coordenar a integracao didatico-pedagdgica.

8§ 4° A criacdo, transformacdo ou extingdo de Departamento depende de

aprovacao do Conselho de Ensino e Pesquisa, homologada pelo Conselho Universitario.

Art. 7° S3o propositos e atribuigées gerais dos Departamentos:

I - ministrar, administrar e coordenar o ensino profissional constante dos
curriculos plenos dos cursos de graduacao sob sua administracdo, desenvolvendo atividades
relacionadas a disciplinas e estdgios diretamente interligados ao exercicio profissional,
objetivando o ensino, a pesquisa, a extensao e a formacao profissional;

II - participar efetivamente de cursos de especializacdo, aperfeicoamento,
atualizacao, extensdao a comunidade e difusao cultural, na sua area de atuacdo, aprovados
pelos 6rgaos competentes;

III - elaborar, ministrar e administrar eventuais cursos seqlienciais aprovados
pelos érgdos universitarios competentes, na sua esfera de abrangéncia;

IV - ministrar e administrar programas de mestrado e de doutorado, na sua area
de atuacdo, quando criados e aprovados pelos drgaos competentes;

V - planejar e administrar as suas atividades de ensino e de pesquisa, no ambito
de sua jurisdigao;

VI - entrosar-se, harmonicamente, com outras unidades de ensino cujas
disciplinas estejam compreendidas nos cursos ministrados;

VII - promover, especificamente, a integracdo didatico-pedagdgica com o

Instituto Basico da sua Area, quando este ministrar as disciplinas basicas do curso de
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graduacao sob sua administragao direta;

VIII - organizar o trabalho docente, discente e técnico-administrativo e cuidar do
seu cumprimento;

IX - estimular o continuo aperfeicoamento do seu pessoal;

X - elaborar lista triplice para a escolha do seu Chefe;

XI - promover a integracdo harmonica entre os professores, alunos e servidores
técnico-administrativos, no seu ambito de abrangéncia;

XII - promover o seu entrosamento com as unidades administrativas da
Universidade e com a administracdao superior;

XIII - cumprir e fazer cumprir as disposicOes estatutarias e regimentais, bem
como as emanadas do seu proprio Conselho e dos d6rgdos e autoridades da administracdo
superior.

Secao II
Do Conselho de Departamento

Art. 82 O Conselho de Departamento (CONDEP), 6rgao de natureza
deliberativa, consultiva e fiscalizadora, na sua esfera de abrangéncia, é constituido:

I - pelo Chefe do Departamento, seu presidente;

II - por 05 (cinco) representantes dos professores que nele lecionam;

III - por 02 (dois) representantes dos alunos de graduagdao, matriculados
regularmente em curso ministrado pelo Departamento;

1V - pelo Secretario do Departamento;

V - por um representante dos servidores técnico-administrativos, efetivo, lotado

no Departamento.

8§ 19 Os representantes dos professores sdao escolhidos em eleicdo direta por

Seus pares.

8§ 20 Os representantes dos alunos sdo indicados na forma da legislagao

especifica.

8§ 32 O representante dos servidores técnico-administrativos é escolhido por

seus pares em eleicao direta.
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8§ 4° Todos os representantes tém mandato de 02 (dois) anos, permitida a

candidatura a uma reconducado sucessiva dos referidos nos paragrafos 1° e 30,
8§ 59 Todos os membros do Conselho de Departamento tém direito a voz e voto.

§ 6° O presidente do Conselho de Departamento tem direito, também, ao voto

de qualidade.

8§ 7° Na vacancia de representante de professor, o Chefe do Departamento deve

designar um representante pro tempore.

8§ 892 Qualquer membro docente, discente ou técnico-administrativo do

Departamento pode ser convidado a participar de reunidgo do CONDEP, sem direito a voto.

Art. 92 Compete ao Conselho de cada Departamento:

I - orientar, coordenar e fiscalizar as atividades dos cursos de graduacao
ministrados pelo Departamento, e das disciplinas sob sua administracao direta, propondo
medidas para seu constante aperfeicoamento;

II - aprovar o programa de cada disciplina dos cursos sob sua administracao
direta, sob a forma de plano de ensino;

III - examinar, anualmente, na época propria, estudos sobre o contelido de
disciplinas e curriculos dos cursos regulares e especiais;

IV - deliberar sobre estudo de curriculo e homologar o aproveitamento de
estudos de disciplinas ja cursadas em cursos superiores autorizados ou reconhecidos, com
base em parecer fundamentado da respectiva chefia;

V - acompanhar a execucao do calendario escolar do Departamento, com base no
calendario aprovado anualmente pelo Conselho de Ensino e Pesquisa;

VI - opinar sobre aproveitamento de professor cuja disciplina for extinta, para
decisdo do Conselho de Ensino e Pesquisa;

VII - propor a Pré-reitoria competente, a nomeacao ou admissao, exoneracao ou
dispensa, relotacdao ou afastamento de docentes, bem como a realizagdao de concurso de
pessoal docente, em processo devidamente instruido e fundamentado;

VIII - sugerir a Pro-reitoria de Graduacao, como colaboracdo, para apreciagao,
aprovagao e encaminhamento, os membros das comissdes julgadoras de concurso de pessoal

docente;
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IX - supervisionar e orientar, no plano normativo, a organizacdo e o
funcionamento de laboratérios, bibliotecas e servigos do Departamento;

X - elaborar os projetos ou programas referentes a difusao cultural, pesquisa e
extensao de servicos a comunidade, da respectiva unidade de ensino, de acordo com as
normas gerais editadas pelo Conselho de Ensino e Pesquisa;

XI - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa o Regulamento Interno do
Departamento, em consonancia com o Regimento Geral e com este Regimento dos
Departamentos e Institutos Basicos da Universidade;

XII - decidir sobre casos disciplinares apresentados pelo Chefe do Departamento,
até o limite regimental de sua competéncia;

XIII - apresentar relatdrio anual de suas atividades ao Conselho de Ensino e
Pesquisa;

XIV - propor ao Conselho Central competente, ampliacdo das atribuicdes da
respectiva chefia, aprovada por 2/3 (dois tercos) de seus membros;

XV - sugerir, como colaboracao, quando for o caso, e segundo normas fixadas
pela Prd-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo, nomes para compor as Bancas de Exame de
Qualificacdo e de Defesa de Dissertacao ou de Tese, dos cursos de Pds-graduagdo da
Universidade, cabendo a Pro-reitoria encaminhar ao Conselho de Ensino e Pesquisa, por sua
propria iniciativa, os nomes para composicao da referida Banca, quando ndo houver

manifestacdao expressa do Conselho da unidade;

Art. 10. Constituem também incumbéncias do Conselho de cada
Departamento, conferidas por preceitos estatutarios e regimentais:

I - deliberar, em parecer fundamentado, sobre a destituicao da respectiva chefia,
para homologacao do Conselho de Ensino e Pesquisa e posterior ato do Reitor;

II - aprovar o projeto pedagdgico da unidade, para encaminhamento a
homologacdo do Conselho de Ensino e Pesquisa;

III - sugerir as Pro-Reitorias competentes, a programagao geral de pesquisa,
pos-graduacdo e extensdo da unidade, que sera submetida ao Conselho de Ensino e
Pesquisa;

IV - aprovar as diretrizes gerais para elaboracao do programa das disciplinas sob
sua administracdo direta, sob forma de plano de ensino, por orientacdo da Pro-reitoria de

Graduacao;
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V - indicar, a respectiva chefia, pelo menos 03 (trés) professores da carreira do
magistério superior da unidade, da qual devera fazer parte o professor responsavel pela
disciplina, para compor Comissao Julgadora de selegao de Auxiliar de Ensino;

VI - analisar e homologar o relatério elaborado pela Comissao Julgadora de
selecdo de Auxiliar de Ensino, para encaminhamento a Pro-reitoria de Graduacao;

VII - aprovar o plano de estagio, ou de trabalho, de Auxiliar de Ensino, proposto
pela respectiva chefia, para posterior decisdo do Conselho de Ensino e Pesquisa;

VIII - manifestar-se, quando solicitado, sobre a fixacdo do nimero de vagas
oferecidas anualmente em Processo Seletivo Classificatorio;

IX - aprovar a concessdao de titulo de Professor Emérito a professor titular
aposentado da respectiva unidade, pelo voto favoravel de 2/3 (dois tercos) dos membros
regimentalmente constituintes do Conselho, submetendo-a a homologagao do Conselho
Universitario.

Secao III
Do Chefe de Departamento

Art. 11. O Departamento é dirigido por um Chefe, escolhido e designado pelo
Reitor, de lista triplice organizada pelo Departamento, na forma regimental, dentre
professores que nele lecionam, e com pelo menos trés anos de exercicio no magistério

superior da Universidade de Taubaté.

8§ 1° O mandato do Chefe do Departamento é de 02 (dois) anos, permitida a

candidatura a uma reconducao sucessiva.

8§ 29 Na vacancia do cargo de Chefe do Departamento, devem ser convocadas
eleicoes, na forma regimental, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da

vacancia, para a elaboracdo de nova lista triplice, para decisdo e escolha do Reitor, iniciando-
se novo mandato.

8§ 392 O Chefe do Departamento pode ser destituido de seu cargo por ato do
Reitor, acolhendo deliberacdo fundamentada do Conselho do Departamento respectivo e

homologada pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, cabendo recurso ao Conselho Universitario.
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§ 4° Nas faltas e impedimentos ocasionais, € na eventualidade de emergéncia,
responde pela Chefia o professor da carreira do magistério mais titulado presente no
Departamento.

Art. 12. Constituem atribuicdes e incumbéncias do Chefe de cada
Departamento, conferidas por disposicoes estatutarias e regimentais, além de outras
inerentes a sua condic3o:

I - representar, administrar e cuidar dos interesses e necessidades do
Departamento junto aos o6rgdos colegiados e executivos da Universidade, na forma
estatutaria e regimental;

II - convocar e presidir as reunides do Conselho do Departamento, com direito a
voto, além do de desempate;

III - submeter a consideragdo do Conselho o plano das atividades a serem
desenvolvidas em cada periodo letivo;

IV - decidir sobre solicitacao de justificativa de conselheiro, por falta a reunido do
respectivo Conselho;

V - repreender, por escrito, faltas reiteradas de conselheiro as reunides do
respectivo Conselho, na forma regimental e comunicar o fato a administracdo superior;

VI - encaminhar a homologacdo do Conselho de Ensino e Pesquisa o projeto
pedagdgico da unidade, ja aprovado pelo respectivo Conselho;

VII - propor a apreciacdo do respectivo Conselho os planos de ensino das
disciplinas ministradas pelos professores do Departamento, orientando, coordenando e
fiscalizando a sua execucao;

VIII - apresentar ao respectivo Conselho a programacao geral de pesquisa, pos-
graduacao e extensao da unidade;

IX - encaminhar as Pré-Reitorias competentes, a programacao geral de pesquisa,
pos-graduacdo e extensdo da unidade, ja aprovada pelo respectivo Conselho, para integrar o
Plano Anual da Universidade;

X - coordenar, no plano executivo, as atividades de ensino, pesquisa, extensao e
difusdo que ndo ultrapassem o ambito do respectivo Departamento;

XI - acompanhar, e orientar quando necessario, as atividades técnicas, de
pesquisa, de utilizacdo de laboratdrios e de bibliotecas, em conjunto com o Diretor do
Instituto Basico de sua area, quando for o caso;

XII - divulgar aos professores, para cumprimento, as diretrizes gerais para
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elaboragao do programa da disciplina sob a responsabilidade de cada um;

XIII - fazer integrar no programa didatico de cada curso sob sua jurisdicdo, os
programas das respectivas disciplinas, aprovados em plenario;

XIV - dar acolhida e encaminhamento a iniciativas de pesquisa originarias de
seus professores;

XV - exercer, no plano didatico-pedagdgico, a funcao de coordenacdo do curso
sob sua administracao direta, salvo os casos expressamente previstos pelo Conselho de
Ensino e Pesquisa;

XVI - fiscalizar a observancia do regime escolar, o cumprimento dos programas
de ensino e a execugao dos demais planos de trabalho no Departamento;

XVII - requisitar a Pro-reitoria de Administracdo, conforme orientacao desta, e
em impressos proprios, os materiais e equipamentos necessarios a plena execucdo dos
planos de ensino;

XVIII - fiscalizar a assiduidade do pessoal docente, técnico e administrativo
lotado ou que trabalhe no Departamento, comunicando-a, mensalmente, a Pro-reitoria de
Administracdo e, no caso dos docentes, também a Prd-reitoria de Graduacao;

XIX - abrir, rubricar e encerrar os livros de ponto do pessoal, ou cuidar da lisura
dos procedimentos por meios eletrénicos, quando for o caso;

XX - comunicar, anualmente, a Pro-reitoria de Administracdo, conforme
orientacdo desta, a escala de férias do pessoal técnico e administrativo do Departamento

XXI - velar pela manutencdo da ordem no ambito do Departamento,
promovendo a integracao entre professores alunos e servidores técnico-administrativos,
adotando as medidas necessarias ou representando ao Pro-reitor competente, ou ao Reitor,
por intermédio daquele, quando for necessaria a imposicao de penas disciplinares;

XXII - comunicar a administracao superior as irregularidades funcionais de que
tiver conhecimento, para a necessaria apuracao;

XXIII - exercer o poder disciplinar, apresentando a apreciacdao do respectivo
Conselho, os casos que julgar necessarios;

XXIV - organizar, com a colaboracdo da Secretaria, os horarios de aulas,
atividades, provas e exames, bem como fiscalizar o seu cumprimento, dando conta a Pro-
reitoria de Graduacdo, e anotando e encaminhando também as informacgdes correlatas
advindas do respectivo Instituto Basico;

XXV - conceder ao aluno que deixar de realizar provas bimestrais oficiais, apos

analise de requerimento fundamentado, a realizacao de uma prova alternativa por disciplina

CONSUNI-028/99 — (12)



UNITAU

UNIVERSIDADE DE TAUBATE

AUTARQUIA MUNICIPAL DE REGIME ESPECIAL
RECONHECIDA PELO DEC. FED. N° 78.924/76

REITORIA

RUA 4 DE MARGO, 432 PR6-REITORIAS
CEP 12020-270 AV 9 DE JULHO, 243/245
SECRETARIA GERAL CEP 12020-200

AV 9 DE JULHO, 245
PABX: (012) 225-4100 - FAX: (012) 232-7660 TAUBATE - SP CEP :12020-330

e por semestre, e tratamento especial, na forma da lei, quando for o caso;

XXVI - analisar, em parecer fundamentado, o aproveitamento de estudos de
disciplinas ja cursadas com aprovacdo em cursos superiores autorizados ou reconhecidos,
para encaminhamento a decisdo do respectivo Conselho;

XXVII - promover a movimentagao interna do pessoal técnico e administrativo,
para bom andamento dos servicos;

XXVIII - designar um representante pro tempore, na vacancia de representante
de professor no respectivo Conselho;

XXIX - propor a Pro-reitoria de Graduagao, em expediente justificado, a
abertura de concurso para admissao de professores;

XXX - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa, em peticao fundamentada, a
admissao de Professor Colaborador e de Professor Visitante;

XXXI - designar, formalmente, pelo menos 03 (trés) professores da carreira do
magistério superior do Departamento, para compor Comissao Julgadora de selecdo de
Auxiliar de Ensino, conforme indicagao do respectivo Conselho;

XXXII - elaborar o plano de estagio de Auxiliar de Ensino, submeté-lo ao aval do
respectivo Conselho e superintender a selecao;

XXXIII - propor ao respectivo Conselho o plano de estagio, ou trabalho, de
Auxiliar de Ensino, com o aval do professor responsavel pela respectiva disciplina;

XXXIV - propor ao Conselho do Departamento comissdao de professores para
analisar desempenho de Auxiliar de Ensino, da qual devera fazer parte o responsavel pela
respectiva disciplina;

XXXV - atribuir aulas aos professores que lecionam no Departamento e aos que,
nele estando lotados, ministrem aulas em outra unidade de ensino, mediante solicitacao da
respectiva chefia, no ambito da competéncia de cada um, e na forma aprovada pelo
Conselho de Ensino e Pesquisa;

XXXVI - informar e opinar, a Pro-reitoria de Graduacdo, sobre o desempenho
dos professores lotados ou que ministrem aulas ou desenvolvam outras atividades no
Departamento;

XXXVII - apresentar a Pro-reitoria de Graduagao, no fim de cada periodo letivo,
relatdrio critico das atividades do Departamento, previamente aprovado pelo respectivo
Conselho, juntamente com sugestdes para o aperfeicoamento do ensino, da pesquisa e da
extensdo sob sua responsabilidade;

XXXVIII - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa o aproveitamento de
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professor cuja disciplina for extinta, apds aprovacao do respectivo Conselho;

IXL - aplicar a professor da Universidade as penas disciplinares de adverténcia e
de repreensao, nos casos previstos no Estatuto dos Professores;

XL - elaborar e publicar o seu horario de atendimento, comunicando-o as Pré-
reitorias de Graduacgao e de Administracao;

XLI - determinar ao secretario do Departamento que prepare todo o expediente
necessario a realizacdo de colacdo de grau interna, ou solene, em data, local e horario
aprovados pelo Reitor;

XLII - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa, com o aval do respectivo
conselho, a regularizacao da vida escolar, quando couber;

XLIII - cumprir e fazer cumprir as disposicdes legais e regulamentares, bem
como as deliberagbes e instrucdes do prdprio Conselho e da Administracdo Superior;

XLIV - resolver os casos omissos, no ambito de sua atuacdo e submeté-los ao
Conselho do Departamento em prazo habil;

XLV - propor ao Conselho Universitario a concessdao de titulo de Professor
Emérito a seus professores titulares aposentados, apds aprovacdo do respectivo Conselho;

XLVI - adotar, em caso de urgéncia, providéncias indispensaveis no ambito
departamental, ad referendum do Conselho do Departamento, ao qual as submetera no
prazo de 03 (trés) dias Uteis;

XLVII - exercer outras atribuicoes dispostas nos textos estatutarios e
regimentais, ou por delegacao de 6rgado ou autoridade superior.

CAPITULO III
DOS INSTITUTOS BASICOS
Secao I

Das Disposicoes gerais

Art. 13. Instituto Basico é a unidade educacional da Universidade que
administra e coordena as funcdes de ensino, pesquisa e extensdao correspondentes as
disciplinas basicas dos cursos dos Departamentos pertencentes a mesma grande Area do

conhecimento, conforme discriminado no Regimento Geral.
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Art. 14. Cada Instituto Basico é administrado por um Diretor e por um Conselho
de Instituto (CONDIN).

8§ 19 Os Institutos devem, em colaboracdo com os Departamentos neles

representados, administrar e supervisionar as disciplinas basicas sob sua jurisdigdo.

8§ 2° Nos Institutos podem ser implementados mecanismos destinados a

coordenar a integracao didatico-pedagdgica.

Art. 15. S3o propdsitos e atribuicdes gerais dos Institutos Basicos:

I - ministrar, administrar e coordenar as fungdes de ensino, pesquisa e extensao
correspondentes as disciplinas basicas, gerais e de carater formador dos cursos de graduacgao
pertencentes & sua Area do conhecimento, cuja parte profissional fica vinculada ao
Departamento correspondente;

II - participar efetivamente de cursos de especializacdo, aperfeicoamento,
atualizacdo, extensdo a comunidade e difusdo cultural, diretamente relacionados as suas
funcOes, aprovados pelos drgaos competentes;

III - elaborar, ministrar e administrar eventuais cursos seqlienciais aprovados
pelos érgdos universitarios competentes, na sua esfera de abrangéncia;

IV - ministrar e administrar programas de mestrado e de doutorado, na sua area
de atuacdo, quando criados e aprovados pelos drgaos competentes;

V - planejar e administrar as suas atividades de ensino e de pesquisa, no ambito
de sua jurisdigao;

VI - entrosar-se, harmonicamente, com outras unidades de ensino, cujos cursos
tenham disciplinas que administre diretamente;

VII - promover, especificamente, a integracdo didatico-pedagdgica com os
demais Institutos Bdsicos, objetivando a troca de experiéncias e informacbes para o seu
continuo aperfeicoamento;

VIII - organizar o trabalho docente, discente e técnico-administrativo e cuidar do
seu cumprimento;

IX - estimular o continuo aperfeicoamento do seu pessoal;

X - elaborar lista triplice para a escolha do seu Diretor;

XI - promover a integracdo harmonica entre os professores, alunos e servidores

técnico-administrativos, no seu ambito de abrangéncia;
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XII - promover 0 Sseu entrosamento com as unidades administrativas da
Universidade e com a administracao superior;

XIII - cumprir e fazer cumprir as disposicOes estatutarias e regimentais, bem
como as emanadas do seu proprio Conselho e dos d6rgdos e autoridades da administracdo
superior.

Secao II

Do Conselho de Instituto

Art. 16. O Conselho de Instituto (CONDIN), 6rgao de natureza deliberativa,
consultiva e fiscalizadora, na sua esfera de abrangéncia, é constituido:

I - pelo Diretor do Instituto, seu presidente;

II - por 05 (cinco) representantes dos professores que nele lecionam;

III - por 02 (dois) representantes dos alunos de graduagao, que freqlientem,
regularmente, disciplina ministrada pelo Instituto;

1V - pelo Secretario do Instituto;

V - por um representante dos servidores técnico-administrativos, efetivo, lotado
no Instituto.

8§ 1° Os representantes dos professores sdo escolhidos em eleicdo direta por

seus pares.
§ 29 Os representantes dos alunos sdo indicados na forma da lei especifica.

8§ 32 O representante dos servidores técnico-administrativos é escolhido por

seus pares em eleicao direta.

8§ 4° Todos os representantes tém mandato de 02 (dois) anos, permitida a

candidatura a uma reconducado sucessiva dos referidos nos paragrafos 1° e 30,
8§ 592 Todos os membros do Conselho de Instituto tém direito a voz e voto.

8§ 6° O presidente do Conselho de Instituto tem direito, também, ao voto de

qualidade.
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8§ 7° Na vacancia de representante de professor, o Diretor de Instituto deve

designar um representante pro tempore.

§ 89 Qualquer membro docente, discente ou técnico-administrativo do Instituto

pode ser convidado a participar de reunido do CONDIN, sem direito a voto.

Art. 17. Compete ao Conselho de cada Instituto Basico;

I - orientar, coordenar e fiscalizar as atividades das disciplinas dos cursos de
graduacao, ministradas pelo Instituto, propondo medidas para seu constante
aperfeicoamento;

II - aprovar o programa de cada disciplina sob sua administragao direta, sob a
forma de plano de ensino;

III - examinar, anualmente, na época propria, estudos sobre o contelido de
disciplinas e curriculos dos cursos regulares e especiais, em conjunto com os departamentos
cujas disciplinas estao nele representadas;

IV - deliberar sobre estudo de curriculo e homologar o aproveitamento de
estudos de disciplinas ja cursadas em cursos superiores autorizados ou reconhecidos, com
base em parecer fundamentado da respectiva chefia;

V - acompanhar a execucdo do calendario escolar do Instituto, em conjunto com
os departamentos cujas disciplinas estdo nele representadas, com base no calendario
aprovado anualmente pelo Conselho de Ensino e Pesquisa;

VI - opinar sobre aproveitamento de professor cuja disciplina for extinta, para
decisdo do Conselho de Ensino e Pesquisa;

VII - propor ao Conselho superior competente, a nomeagao ou admissao,
exoneracao ou dispensa, relotacdo ou afastamento de docentes, bem como a realizagao de
concurso de pessoal docente, em processo devidamente instruido e fundamentado;

VIII - sugerir a Pro-reitoria de Graduacao, como colaboracdo, para apreciagao,
aprovagao e encaminhamento, os membros das comissdes julgadoras de concurso de pessoal
docente;

IX - supervisionar e orientar, no plano normativo, a organizacago e o
funcionamento de laboratdrios, bibliotecas e servicos relativos as disciplinas ministradas no

Instituto, em conjunto com os respectivos departamentos;
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X - elaborar os projetos ou programas referentes a difusao cultural, pesquisa e
extensao de servicos a comunidade, da respectiva unidade, de acordo com as normas gerais
editadas pelo Conselho de Ensino e Pesquisa;

XI - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa o Regulamento Interno do
Instituto, em consonancia com o Regimento Geral e com este Regimento dos
Departamentos e Institutos Basicos da Universidade;

XII - decidir sobre casos disciplinares apresentados pelo Diretor do Instituto, até
o limite regimental de sua competéncia;

XIII - apresentar relatério anual de suas atividades ao Conselho de Ensino e
Pesquisa;

XIV - propor ao Conselho Central competente, ampliagdo das atribuicoes da
respectiva chefia, aprovada por 2/3 (dois tercos) de seus membros;

XV - sugerir, como colaboracao, quando for o caso, e segundo normas fixadas
pela Prd-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo, nomes para compor as Bancas de Exame de
Qualificacdo e de Defesa de Dissertacao ou de Tese, dos cursos de Pds-graduacdao da
Universidade, cabendo a Pro-reitoria encaminhar ao Conselho de Ensino e Pesquisa, por sua
prépria iniciativa, os nomes para composicao da referida Banca, quando ndo houver

manifestacdo expressa do Conselho da unidade;

Art. 18. Constituem também incumbéncias do Conselho de cada Instituto
Basico, conferidas por preceitos estatutarios e regimentais:

I - deliberar, em parecer fundamentado, sobre a destituicdo da respectiva chefia,
para homologacao do Conselho de Ensino e Pesquisa e posterior ato do Reitor;

II - aprovar o projeto pedagdgico da unidade, para encaminhamento a
homologagdo do Conselho de Ensino e Pesquisa;

III - sugerir as Pro-Reitorias competentes, a programagao geral de pesquisa,
pos-graduacdo e extensdo da unidade, que serd submetida ao Conselho de Ensino e
Pesquisa;

IV - aprovar as diretrizes gerais para elaboracdo do programa das disciplinas sob
sua administracdo direta, sob forma de plano de ensino, por orientacdo da Pro-reitoria de
Graduacao;

V - indicar, a respectiva chefia, pelo menos 03 (trés) professores da carreira do
magistério superior da unidade, da qual devera fazer parte o professor responsavel pela

disciplina, para compor Comissao Julgadora de selegao de Auxiliar de Ensino;
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VI - analisar e homologar o relatério elaborado pela Comissao Julgadora de
selecao de Auxiliar de Ensino, para encaminhamento a Pro-reitoria de Graduacdo;

VII - aprovar o plano de estagio, ou de trabalho, de Auxiliar de Ensino, proposto
pela respectiva chefia, para posterior decisdo do Conselho de Ensino e Pesquisa;

VIII - manifestar-se, quando solicitado, sobre a fixacdo do numero de vagas
oferecidas anualmente em Processo Seletivo Classificatorio;

IX - aprovar a concessdao de titulo de Professor Emérito a professor titular
aposentado da respectiva unidade, pelo voto favoravel de 2/3 (dois tercos) dos membros
regimentalmente constituintes do Conselho, submetendo-a a homologacdo do Conselho

Universitario.

Secao III

Do Diretor de Instituto

Art. 19. O Instituto é dirigido por um Diretor, escolhido e designado pelo
Reitor, de lista triplice organizada pelo Instituto, na forma regimental, dentre professores que
nele lecionam, e com pelo menos trés anos de exercicio no magistério superior da

Universidade de Taubaté.

8§ 1° O mandato do Diretor de Instituto é de 02 (dois) anos, permitida a

candidatura a uma reconducao sucessiva.

8§ 2° Na vacancia do cargo de Diretor de Instituto, devem ser convocadas
eleicdes, na forma regimental, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da
vacancia, para a elaboracdo de nova lista triplice, para decisdo e escolha do Reitor,

iniciando-se novo mandato.

§ 3° O Diretor de Instituto pode ser destituido de seu cargo por ato do Reitor,
acolhendo deliberagao fundamentada do Conselho de Instituto respectivo e homologada pelo

Conselho de Ensino e Pesquisa, cabendo recurso ao Conselho Universitario.

8§ 4° Nas faltas e impedimentos ocasionais, responde pela Diretoria, na

eventualidade de emergéncia, o professor da carreira do magistério mais titulado presente no
Instituto.
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8§ 59 O Diretor de Instituto equipara-se ao Chefe de Departamento para todos
os efeitos legais, estatutarios e regimentais, incluindo direitos representativos e

remuneratorios.

Art. 20. Constituem atribuicoes e incumbéncias do Diretor de cada
Instituto Basico, conferidas por disposicOes estatutdrias e regimentais, além de outras
inerentes a sua condicdo:

I - representar, administrar e cuidar dos interesses e necessidades do Instituto
junto aos 6rgaos colegiados e executivos da Universidade, na forma estatutaria e regimental;

II - convocar e presidir as reunides do Conselho do Instituto, com direito a voto,
além do de desempate;

III - submeter a consideragdo do Conselho o plano das atividades a serem
desenvolvidas em cada periodo letivo;

IV - decidir sobre solicitacao de justificativa de conselheiro, por falta a reunido do
respectivo Conselho;

V - repreender, por escrito, faltas reiteradas de conselheiro as reunides do
respectivo Conselho, na forma regimental e comunicar o fato a administragdo superior;

VI - encaminhar a homologacdo do Conselho de Ensino e Pesquisa o projeto
pedagdgico da unidade, ja aprovado pelo respectivo Conselho;

VII - propor a apreciacdo do respectivo Conselho os planos de ensino das
disciplinas ministradas pelos professores do Instituto, orientando, coordenando e fiscalizando
a sua execucao;

VIII - apresentar ao respectivo Conselho a programacao geral de pesquisa, pos-
graduacao e extensao da unidade;

IX - encaminhar as Pré-Reitorias competentes, a programacao geral de pesquisa,
pos-graduacdo e extensdo da unidade, ja aprovada pelo respectivo Conselho, para integrar o
Plano Anual da Universidade;

X - coordenar, no plano executivo, as atividades de ensino, pesquisa, extensao
e difusdo que ndo ultrapassem o ambito do respectivo Instituto;

XI - acompanhar, e orientar quando necessario, as atividades técnicas, de
pesquisa, de utilizagdo de laboratdrios e de bibliotecas, em conjunto com os Chefes de
Departamento de sua area, quando for o caso;

XII - divulgar aos professores, para cumprimento, as diretrizes gerais para

elaboracdo do programa da disciplina sob a responsabilidade de cada um;

CONSUNI-028/99 — (20)



UNITAU

UNIVERSIDADE DE TAUBATE

AUTARQUIA MUNICIPAL DE REGIME ESPECIAL
RECONHECIDA PELO DEC. FED. N° 78.924/76

REITORIA

RUA 4 DE MARGO, 432 PR6-REITORIAS
CEP 12020-270 AV 9 DE JULHO, 243/245
SECRETARIA GERAL CEP 12020-200

AV 9 DE JULHO, 245
PABX: (012) 225-4100 - FAX: (012) 232-7660 TAUBATE - SP CEP :12020-330

XIII - fazer integrar no programa didatico de cada curso sob sua jurisdicdo, os
programas das respectivas disciplinas, aprovados no plenario do Conselho;

XIV - dar acolhida e encaminhamento a iniciativas de pesquisa originarias de
seus professores;

XV - exercer a coordenacdo didatico-pedagdgica das disciplinas sob sua
administracao direta, salvo os casos expressamente previstos pelo Conselho de Ensino e
Pesquisa;

XVI - fiscalizar a observancia do regime escolar, o cumprimento dos programas
de ensino e a execugao dos demais planos de trabalho no Instituto;

XVII - requisitar a Pro-reitoria de Administracdo, conforme orientacdo desta, e
em impressos proprios, os materiais e equipamentos necessarios a plena execucdo dos
planos de ensino;

XVIII - fiscalizar a assiduidade do pessoal docente, técnico e administrativo
lotado ou que trabalhe no Instituto, comunicando-a, mensalmente, a Pro-reitoria de
Administracdo e, no caso dos docentes, também a Prd-reitoria de Graduacao;

XIX - abrir, rubricar e encerrar os livros de ponto do pessoal, ou cuidar da lisura
dos procedimentos por meios eletronicos, quando for o caso;

XX - comunicar, anualmente, a Pro-reitoria de Administracdo, conforme
orientagao desta, a escala de férias do pessoal técnico e administrativo do Instituto;

XXI - velar pela manutencdo da ordem no ambito do Instituto, promovendo a
integracdo entre professores alunos e servidores técnico-administrativos, adotando as
medidas necessarias ou representando ao Pro-reitor competente, ou ao Reitor, por
intermédio daquele, quando for necessaria a imposicao de penas disciplinares;

XXII - comunicar a administracao superior as irregularidades funcionais de que
tiver conhecimento, para a necessaria apuracao;

XXIII - exercer o poder disciplinar, apresentando a apreciacdao do respectivo
Conselho, os casos que julgar necessarios;

XXIV - organizar, com a colaboracdo da Secretaria, os horarios de aulas,
atividades, provas e exames, bem como fiscalizar o seu cumprimento, dando conta a Pro-
reitoria de Graduacdo e informando também os Departamentos cujos cursos tenham
disciplinas sob sua administracao direta;

XXV - conceder ao aluno que deixar de realizar provas bimestrais oficiais, apds
analise de requerimento fundamentado, a realizacao de uma prova alternativa por disciplina

e por semestre, e tratamento especial, na forma da lei, quando for o caso;

CONSUNI-028/99 — (21)



UNITAU

UNIVERSIDADE DE TAUBATE

AUTARQUIA MUNICIPAL DE REGIME ESPECIAL
RECONHECIDA PELO DEC. FED. N° 78.924/76

REITORIA

RUA 4 DE MARGO, 432 PR6-REITORIAS
CEP 12020-270 AV 9 DE JULHO, 243/245
SECRETARIA GERAL CEP 12020-200

AV 9 DE JULHO, 245
PABX: (012) 225-4100 - FAX: (012) 232-7660 TAUBATE - SP CEP :12020-330

XXVI - analisar, em parecer fundamentado, o aproveitamento de estudos de
disciplinas ja cursadas com aprovacdo em cursos superiores autorizados ou reconhecidos,
para encaminhamento a decisdo do respectivo Conselho;

XXVII - promover a movimentagdo interna do pessoal técnico e administrativo,
para bom andamento dos servicos;

XXVIII - designar um representante pro tempore, na vacancia de representante
de professor no respectivo Conselho;

XXIX - propor a Pro-reitoria de Graduagdo, em expediente justificado, a
abertura de concurso para admissao de professores;

XXX - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa, em peticao fundamentada, a
admissao de Professor Colaborador e de Professor Visitante;

XXXI - designar, formalmente, pelo menos 03 (trés) professores da carreira do
magistério superior do Instituto, para compor Comissao Julgadora de selecao de Auxiliar de
Ensino, conforme indicacao do respectivo Conselho;

XXXII - elaborar o plano de estagio de Auxiliar de Ensino, submeté-lo ao aval do
respectivo Conselho e superintender a selecao;

XXXIII - propor ao respectivo Conselho o plano de estagio, ou trabalho, de
Auxiliar de Ensino, com o aval do professor responsavel pela respectiva disciplina;

XXXIV - propor ao Conselho do Instituto comissdao de professores para analisar
desempenho de Auxiliar de Ensino, da qual devera fazer parte o responsavel pela respectiva
disciplina;

XXXV - atribuir aulas aos professores que lecionam no Instituto e aos que, nele
estando lotados, ministrem aulas em outra unidade de ensino, mediante solicitagao da
respectiva chefia, no ambito da competéncia de cada um, e na forma aprovada pelo
Conselho de Ensino e Pesquisa;

XXXVI - informar e opinar, a Pro-reitoria de Graduacdo, sobre o desempenho
dos professores lotados ou que ministrem aulas ou desenvolvam outras atividades no
Instituto;

XXXVII - apresentar a Pré-reitoria de Graduagao, no fim de cada periodo letivo,
relatdrio critico das atividades do Instituto, previamente aprovado pelo respectivo Conselho,
juntamente com sugestdes para o aperfeicoamento do ensino, da pesquisa e da extensao
sob sua responsabilidade;

XXXVIII - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa o aproveitamento de

professor cuja disciplina for extinta, apds aprovacao do respectivo Conselho;
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IXL - aplicar a professor da Universidade as penas disciplinares de adverténcia e
de repreensao, nos casos previstos no Estatuto dos Professores;

XL- elaborar e publicar o seu horario de atendimento, comunicando-o as Pré-
reitorias de Graduacao e de Administracao;

XLI- propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa, com o aval do respectivo
conselho, a regularizagao da vida escolar, quando couber;

XLII - cumprir e fazer cumprir as disposicoes legais e regulamentares, bem como
as deliberag0es e instrucdes do proprio Conselho e da Administragdo Superior;

XLIII - resolver os casos omissos, no ambito de sua atuacdo e submeté-los ao
respectivo Conselho em prazo habil;

XLIV - propor ao Conselho Universitario a concessdo de titulo de Professor
Emérito a seus professores titulares aposentados, apds aprovacdo do respectivo Conselho;

XLV - adotar, em caso de urgéncia, providéncias indispensaveis no ambito do
Instituto, ad referendum do Conselho do Instituto, ao qual as submetera no prazo de 03
(trés) dias Uteis;

XLVI - exercer outras atribuicoes dispostas nos textos estatutarios e regimentais,
ou por delegacao de 6rgao ou autoridade superior.

CAPITULO 1V
DAS REUNIOES DOS CONSELHOS

Art. 21. Os Conselhos de Departamento (CONDEPs) e os Conselhos de Instituto
Basico (CONDINs) da Universidade de Taubaté deliberam por meio de reunies plenarias, de
natureza ordindria e extraordinaria, conforme calendario previamente elaborado pela chefia

da respectiva unidade de ensino, e que se renova a cada ano letivo.

Art. 22. O Secretario de cada unidade de ensino deve expedir a convocagao
para as reunides, preparar 0S processos que serao apresentados, secretariar as reunioes,

elaborar a respectiva ata e providenciar a divulgacao das decises do colegiado.
Art. 23. As reunibes ordindrias serao convocadas por escrito, pelo presidente
do respectivo Conselho, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas corridas,

ressalvados os casos explicitados neste Regimento, com indicagdo da data, local, horario e
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Ordem do Dia.

8§ 1° O prazo de convocagao pode ser reduzido para o minimo de 24 (vinte e

quatro) horas, por motivo superveniente, plenamente justificado.

§ 2° Nao sera admitida a inclus3o de assunto estranho a Ordem do Dia, a ndo
ser que tenha sido gerado entre a convocacdo e a realizacdo da reunido, e que seja

inadiavel.

8§ 39 Os Conselhos de Departamento e de Instituto Basico devem reunir-se a

cada més, de margo a junho e de agosto a dezembro, inclusive, de cada ano.

Art. 24. As reunides extraordinarias, desde que autorizadas pelo Pro-reitor de
Graduacao, serao convocadas pelo respectivo presidente, ou por 1/3 (um terco) dos seus

membros regimentalmente constituintes.

8§ 1° As reunibes extraordindrias poderdo ser realizadas a qualquer momento,
fora do calendario referido no Art. 21, na medida da ocorréncia, urgéncia e nivel de

prioridade do fato gerador.

8§ 2° Em qualquer caso, o presidente do respectivo Conselho deve solicitar

autorizacdo do Prd-reitor de Graduacdo.

8§ 392 Na omissdo do presidente, os interessados podem solicitar diretamente ao

Pré-Reitor de Graduagao, a autorizacdo para realizar a reunido.

8§ 4° Fica vedada a inclusdo de outro assunto, de qualquer natureza, nas
reunides extraordinarias, exceto se para complementar assunto ja constante expressamente
da Ordem do Dia.

Art. 25. As reunides serao realizadas em dependéncia da Universidade, em
recinto apropriado, constante da convocagao, dentro do horario normal de funcionamento da

unidade de ensino, salvo motivo de forga maior.

8§ 1° As reunides deverao ser programadas para reduzir ao minimo a
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interferéncia nos trabalhos escolares.

8§ 29 Somente podem participar das reunides dos Conselhos das unidades de
ensino 0s seus membros regimentalmente constituintes, exceto os docentes convidados ou

autorizados expressamente pelo presidente, sem direito a voto, em qualquer caso.

Art. 26. O comparecimento dos membros docentes, discentes e técnico-

administrativos as reunides dos CONDEPs e dos CONDINs, tem carater preferencial.

8§ 19 A freqiiéncia as reunides sera anotada e computada pelas assinaturas em
livro proprio, cuja guarda ficara sob a responsabilidade do Secretario da respectiva unidade

de ensino.

8§ 29 O conselheiro que n3ao puder comparecer a reunido devidamente
convocada, devera justificar-se, mesmo que por meio de outrem, na mesma reuniao ou, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a reunido, fazer chegar pedido de
justificativa por escrito, a Secretaria da unidade de ensino, para decisao do presidente do
respectivo Conselho.

§ 3° E da inteira responsabilidade do conselheiro a iniciativa da providéncia

referida no paragrafo 20.

8§ 4° A auséncia de justificativa, ou a ndo aceitacdo da mesma pelo presidente,

implicara anotacdo de falta injustificada.

8§ 59 A auséncia, sem justificacdo aceita, a 03 (trés) reunides consecutivas, ou a
05 (cinco) alternadas, durante o primeiro ano do mandato, implicara repreensao, por escrito,

do presidente do respectivo Conselho, com anotagao na ficha do conselheiro

8§ 6° A reincidéncia do disposto no paragrafo 52, no segundo ano de mandato,
vedara ao conselheiro a possibilidade de candidatar-se a novo mandato, pelo prazo de 02

(dois) anos.

Art. 27. As reunides dos Conselhos de Departamento e de Instituto Basico

podem ser instaladas, e deliberar, somente com a presenca da maioria absoluta de seus
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membros regimentalmente constituintes.

8§ 19 As decisdes dos Conselhos serdo tomadas por maioria simples de votos

favoraveis dos presentes a reunido.

8§ 2° A auséncia de determinada categoria de conselheiros ndo constitui

impedimento para votagao, respeitado o disposto no caput.

8§ 39 Sera exigida aprovacao por guorum especial de 2/3 (dois tercos) do total
de membros do Conselho, para deliberar sobre:

a) proposta de destituicdo da chefia da respectiva unidade de ensino, em votacao
secreta;

b) proposta de alteracdo de curriculo pleno;

C) proposta de alteracdo deste Regimento;

d) proposta de concessdo do titulo de “Professor Emérito” a professor

aposentado da respectiva unidade de ensino, em votacao secreta.

Art. 28. Nas reunides, o primeiro item da Ordem do Dia sera dedicado a leitura,

discussao e votacao da Ata da reunido anterior.

8§ 12 Da Ata da reunido deverdo constar, obrigatoriamente:

I) - a natureza e local da reunido, dia e hora de seu inicio e término e nome e
cargo de quem a presidiu;

II) - nome dos presentes, indicada sua representacdo e anotadas as auséncias,
com ou sem justificacdo;

III) - resumo da discussdo eventualmente havida a propdsito da Ata da reuniao
anterior e sua aprovagao;

IV) - resumo das discussdes havidas sobre os assuntos da Ordem do Dia;

V) - resultado numérico das respectivas votacgoes;

VI) - as declaragdes de voto, na integra, e as matérias encaminhadas a

presidéncia, por escrito, com pedido de transcricdo integral.

§ 20 Discutida a Ata, serd dada como aprovada se contar com o voto favoravel
da maioria simples dos presentes, devendo ser subscrita, no ato, pelos membros do

colegiado que compareceram aquela reunido.

CONSUNI-028/99 — (26)



UNITAU

UNIVERSIDADE DE TAUBATE

AUTARQUIA MUNICIPAL DE REGIME ESPECIAL
RECONHECIDA PELO DEC. FED. N° 78.924/76

REITORIA

RUA 4 DE MARGO, 432 PR6-REITORIAS
CEP 12020-270 AV 9 DE JULHO, 243/245
SECRETARIA GERAL CEP 12020-200

AV 9 DE JULHO, 245
PABX: (012) 225-4100 - FAX: (012) 232-7660 TAUBATE - SP CEP :12020-330

8§ 39 As retificagdes eventualmente feitas a Ata serdo submetidas a aprovacdo
do plenario na reunido subseqgiliente e, uma vez aprovadas, serao inseridas na Ata da sessao

em que forem aprovadas.

8§ 4° Na reunido seguinte, deverdao ser submetidas a plenario as duas Atas, para

efeito de aprovacao concomitante.

Art. 29. Toda matéria objeto de apreciagdo dos CONDEPs e dos CONDINs
devera ser encaminhada, previamente, a um Relator, que redigird, no processo, o seu

Parecer.

8§ 1° Apds a manifestacdo do Relator, devera ser exarado novo Parecer, por

outro conselheiro, especialmente designado como Revisor.

8§ 29 Os processos somente poderdo ir a plenario, por indicagdo do presidente,

se estiverem devidamente instruidos e deles constarem os pareceres do relator e do revisor.

§ 392 O Relator, ou o Revisor, terdo prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos
cada um, da data do recebimento protocolado, para exarar seu Parecer, devendo devolver o
processo, até o final desse prazo, a Secretaria da respectiva unidade de ensino, para as

demais providéncias de rotina.

Art. 30. Qualquer membro dos Conselhos das unidades de ensino, presentes as
reunides ordindrias, podera provocar o adiamento da discussdo, solicitando vista justificada

do processo.

§ 1° Os pedidos de vista, nas reunides ordinarias, somente serao deferidos pela
presidéncia na reunido em que o projeto, ou o processo, for apresentado pela primeira vez e

mediante aprovacao da maioria dos presentes, respeitado o quorum regimental.

8§ 29 O conselheiro que solicitar vista devera restituir o processo a Secretaria
respectiva unidade, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data do recebimento
protocolado, com manifestacdo obrigatéria de voto em separado, no processo, sendo-lhe

vedada nova vista.
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§ 39 Havendo mais de um pedido de vista, correra o prazo comum de 10 (dez)
dias Uteis da data da liberagdo do processo pela Secretaria, para vista na prépria Secretaria,
com manifestacdo obrigatdria, na forma de voto em separado, sendo-lhes vedada nova

vista.

8§ 4° Esgotados os prazos previstos nos paragrafos 2° e 39, os processos
deverdo ser devolvidos a Secretaria, antes da proxima reunido ordinaria, sob pena de sancdo
disciplinar publica, ndo mais se considerando o voto porventura exarado em separado no

processo original.

8§ 5° Quando a concessao de vista resultar em prejuizo para a Universidade, ou
para o interessado, pelo tempo que demandaria, o pedido poderda ser negado pelo

presidente, consultado o plenario.

8§ 6° O conselheiro que descumprir os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 39,
devera justificar-se perante o plenario, sendo passivel de sancdo disciplinar reservada, se

assim nao o fizer.

8§ 7° As reunibes extraordindrias, pela sua propria natureza, ndao admitem
pedido de vista, devendo os conselheiros tomar conhecimento detalhado dos assuntos no

decorrer da propria reuniao.

Art. 31. Toda matéria dependente de deliberacdo do plenario, devera ser

submetida a votagdo nominal.

§ 19 A votacdo sera considerada secreta:

I) se interessar especificamente a qualquer membro integrante do colegiado, o
que o tornara impedido de votar;

II) quando o plendrio acolher o requerimento de qualquer membro nesse
sentido;

III) nos casos estabelecidos em lei, no Estatuto, no Regimento Geral, no

Estatuto dos Professores e neste Regimento;

8§ 29 O presidente do colegiado, além do seu voto como conselheiro, possui

ainda, em caso de empate, o voto de qualidade.
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§ 39 Proclamado o resultado da votacdo, qualquer membro do colegiado podera

fazer declaracdo de voto, para os fins prescritos no inciso VI do paragrafo 1° do Art. 28.

Art. 32. Das decisdes dos Conselhos das unidades de ensino, cabera pedido de

reconsideracdo ao proprio conselho, e posterior recurso ao Conselho de Ensino e Pesquisa,

no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da decisao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Este Regimento dos Departamentos e Institutos Basicos da UNITAU
(R.D.I.) pode ser alterado, emendado e reformado pelo Conselho Universitario, por maioria
simples dos seus membros regimentalmente constituintes, atendendo a proposta
fundamentada das unidades de ensino, ou do Reitor ou de conselheiro, desde que nao sejam
violados o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade, ou desde que estes documentos

legais ja tenham sido antecipadamente alterados, na forma regimental.

Art. 34. Este Regimento dos Departamentos e Institutos Basicos da UNITAU
entra em vigor na data de sua publicagao.

NIVALDO ZOLLNER
REITOR
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