Como atestar

Encaminhar para

Recebimento de
Servigos

Servigo realizado, conferido e de acordo com o solicitado.

Local, data
Assinatura e carimbo
Anotar numero do Empenho

Servigo prestado por pessoa
juridica (CNPJ) encaminhar para a
Contabilidade

Servigo prestado por pessoa fisica
(CPF) encaminhar através de
memorando para a PRA -
Departamento de Pessoal

Recebimento de
materiais

Material recebido, conferido e de acordo com o solicitado.

Local, data
Assinatura e carimbo

Almoxarifado

Assinatura de
jornais e revistas

Ciente e de acordo com o pagamento da assinatura.
Local, data
Assinatura e carimbo
Anotar numero do Empenho

Contabilidade

Pagamento de

Ciente e de acordo com o0 pagamento do seguro.
Local, data
Assinatura e carimbo

Contabilidade

seguro
Anotar numero do Empenho
Aquisicio d Ciente e de acordo com o pagamento das passagens.
uisi¢cao de Local, dat T
quISIE _-ocal, data Contabilidade
passagens Assinatura e carimbo

Anotar numero do Empenho

Participacao de
Servidor em
Congressos /Cursos
/Seminarios

Ciente e de acordo com o pagamento da inscricdo do
servidor no curso/congresso/seminério
Local, data
Assinatura e carimbo
Anotar numero do Empenho

Contabilidade

Pro-reitoria de Economia ¢ Finangcas - 2018




