PRA - Pro-reitoria de Administracao

Servico de Licitacdes e Compras

Avenida 09 de Julho,246 - Centro - Taubaté - SP - 12020-200
fone: (12) 3625-4226/4228 - fax: (12) 3631-2338 / 3624-4005

compras@unitau.br
UNITAU

PROCESSO PRA - 734/22
PREGAO PRESENCIAL N2 100/2022
PREAMBULO

A Universidade de Taubaté — UNITAU, por intermédio do Pregoeiro especialmente
designado pela Magnifica Reitora, torna publico que realizara o PREGAO PRESENCIAL
n® 100/2022, do Tipo Menor Preco, regido pela Lei Federal n® 10.520/02, Lei
Complementar n? 123/06, com alteracées da Lei Complementar n® 147/2014 e pelo
Decreto Municipal de Taubaté n°13.409/14 e subsidiariamente e no que couber pela Lei
Federal n° 8.666/93.

1 - DO OBJETO E INICIO DA LICITACAO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto Aquisicdo de licencas

Microsoft Office Standart 2021, consoante com o Anexo |

(descricao) e Anexo Il (Formulario Padrdo de Proposta) que
integram o presente Edital.

1.1.1. Critério de julgamento: Menor Preco Total do item.

1.2. A abertura do presente Pregao sera realizada pelo Pregoeiro, em
sessao publica, conforme a seguir indicado:

1.2.1. LOCAL: Sala de Pregédo da Pr6-Reitoria de Administracao,
localizada na Avenida Nove de Julho, 246, Centro, cidade de Taubaté, SP, CEP 12020-
200. Informacdées na Comissao Permanente de Licitacoes, telefones (12) 3632-
8362/3632-7559.

1.2.2. DATA:18/01/2023
1.2.3. HORARIO: 14h30 (inicio do credenciamento)
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Para envio apenas dos envelopes o endereco é Av. Nove de Julho, 246,
Centro, Taubaté — SP, CEP 12020-200.

2 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1. No dia, hora e local designados para a sesséo, 0s representantes

deverao apresentar-se e identificar-se para credenciamento junto ao Pregoeiro.

2.1.1. As empresas que desejarem fazer uso dos beneficios da Lei

Complementar 123/06 e suas alteracdes deverao, no ato do credenciamento, apresentar
declaracdo em papel timbrado e assinado por seu representante legal manifestando o
interesse ou apresentar a certiddo comprobatéria do subitem 5.1.5. e, neste caso, se
exime de apresenta-la no envelope de habilitagdo (Envelope 02).

2.1.2. No ato do Credenciamento os representantes deverao

apresentar declaracao de pleno atendimento as exigéncias do Edital e seus

anexos, nos termos do disposto no artigo 4°, VIl da Lei Federal n® 10.520.

2.1.3. Apoés o credenciamento, sera declarada aberta a sessao pelo
Pregoeiro, a partir do que ndo serdo admitidos novos proponentes e os Licitantes
deverao entregar os envelopes contendo a Proposta Comercial e os documentos de
habilitacdo. Sera solicitada a entrega dos envelopes contendo a Proposta Comercial e
os documentos de habilitagao.

2.2. As propostas e os documentos de habilitagdo deveréo estar em dois
envelopes opacos, lacrados e rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e
frontais os seguintes dizeres:

Envelope n2 01 Envelope n2 02

PROPOSTA COMERCIAL DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO
Pregao Presencial n°100/22 Pregao Presencial n2 100/22

Razao social da empresa Razao social da empresa

CNPJ/ E-MAIL/ TELEFONE CNPJ/ E-MAIL/ TELEFONE
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2.3. Somente poderdo participar deste Pregdo pessoas juridicas
regularmente constituidas, cujo objeto social seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregéo, o que devera ser demonstrado nos termos do subitem 5.1.2, sendo vedada
a participagao de:

2.3.1. Empresas declaradas iniddneas para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica ou punidas, nos termos do art. 87, inciso IV, da Lei Federal n®
8.666/93 e do art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002.

2.3.2. Empresas punidas com suspensao temporaria para licitar ou
contratar com a Universidade de Taubaté, nos termos do art. 87, inciso Ill, da Lei Federal
n? 8.666/93.

2.4. Os documentos apresentados nesta licitacao deverao:

2.4.1. Estar em nome da licitante com o n® do CNPJ e o endereco
respectivo, conforme segue:
2.4.1.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos
dever&o estar em nome da matriz.
2.4.1.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos

deverao estar em nome da filial.

2.4.2. Estar vigentes na data da abertura, com o prazo de validade

estabelecido pelo érgao expedidor em seu corpo.

2.4.3. Ser apresentados em documentos originais ou extraidos

diretamente da Internet (original), caso admitido em Lei, ou por qualquer processo de

cOpia autenticada, ou por cépias ndo autenticadas, desde que sejam exibidos os originais

para conferéncia e autenticacdo do Pregoeiro.

3 - DO CREDENCIAMENTO
3.1. O credenciamento far-se-a perante o Pregoeiro, mediante instrumento

publico__ou instrumento particular de procuracdo obrigatoriamente com_firma

reconhecida, com poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar todos os
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demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente, bem como com a
apresentacao de carteira de identidade ou de outro documento equivalente de seu
representante legal.

3.1.1. A procuracdo referida no subitem 3.1 devera estar
acompanhada do estatuto ou contrato social com sua ultima alteragdo, devidamente
registrado na Junta Comercial ou no érgao competente, no qual estejam expressos
poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura,
em cépia autenticada ou em cdpia simples acompanhada do original para autenticacao
pelo Pregoeiro (documento devera permanecer no Credenciamento), neste caso, se
exime de apresenta-la no envelope de habilitagcdo (Envelope 02).

3.1.2. No caso de comparecimento de proprietario, sécio-gerente ou
dirigente da empresa, este devera apresentar o respectivo estatuto ou contrato social,
com suas alteragdes, ou consolidado, devidamente registrados na Junta Comercial ou
no érgao competente, no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e assumir
obrigactes em decorréncia de tal investidura.

3.2. Os representantes deverao apresentar no ato do credenciamento

Declaracao de Pleno Atendimento as Exigéncias do Edital e seus Anexos, nos

termos do disposto no artigo 4°, VIl da Lei n® 10.520.
3.2.1. As empresas que ndo apresentarem a referida declaragao
poderao o fazer no momento do credenciamento, caso a procuragao apresentada confira

ao representante tal poder.

3.3. Termo de consentimento para tratamento de dados pessoais, em

papel timbrado do licitante, da aceitacdo do tratamento dos dados pessoais, conforme
modelo Anexo Ill do edital.

3.3.1. As empresas que nao apresentarem a referida declaracao
poderao o fazer no momento do credenciamento, caso a procuragao apresentada confira

ao representante tal poder.
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3.4. Nos documentos, as assinaturas digitais sé serao aceitas se tiverem o
endereco eletrbnico para validagdo das mesmas ou estiverem acompanhadas do

documento do cartério que validou.

3.5. O representante legal do licitante que nao se credenciar perante o

Pregoeiro ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacao de

precos, de declarar a intengdo de interpor recursos, enfim, de representar a licitante
durante a reunido de abertura dos envelopes n® 1 e n? 2, relativos a este Pregéo.

3.5.1. Nesta hipétese, o licitante ficara excluido da etapa de lances

verbais e mantido o seu preco apresentado na “Proposta Comercial”, para efeito de

ordenacao das propostas e apuragdo do menor preco.

IMPORTANTE: AS EMPRESAS QUE ENVIAREM APENAS OS ENVELOPES SEM A
PRESENCA DE 01 REPRESENTANTE DEVERAO ENCAMINHAR OS DOCUMENTOS
DE CREDENCIAMENTO (EXCETO PROCURAGAO), SEM OS QUAIS NAO SERA
ADMITIDA SUA PARTICIPACAO NO CERTAME.

NESTE CASO OS ENVELOPES DEVERAO SER ENCAMINHAMOS PARA A PRO-
REITORIA DE ADMINISTRAGAO — SETOR DE COMPRAS, SITUADO NA AV. NOVE
DE JULHO, 246 — CENTRO — TAUBATE/SP — CEP: 12020-200.

E PARA RECEBIMENTO APENAS DE ENVELOPES, SEM A PRESENCA DO
REPRESENTANTE, OS MESMOS SO SERAO ACEITOS SE RECEBIDOS NO SETOR
DE COMPRAS ATE AS 17:30HS DO DIA UTIL EM QUE ANTECEDE A SESSAO DE
CREDENCIAMENTO.

4 — DA PROPOSTA COMERCIAL
4.1. A “PROPOSTA COMERCIAL” devera observar o modelo do Anexo
Il_deste Edital e ser redigida em lingua portuguesa, exclusivamente por meios

mecanicos (datilografada ou impressa por meio eletrénico), sem alternativas, opcoes,
emendas, ressalvas, borrées, rasuras ou entrelinhas, em 01 (uma) via, devidamente
datada e assinada, como também rubricadas todas as suas folhas pelo representante da

proponente, e ter, preferencialmente, seu respectivo numero seguido do nimero total
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de paginas (exemplo: num total de 37 paginas, a numeracao devera ser a seguinte:
01/37, 02/37 e assim sucessivamente, até 37/37) e dela deverao constar:

4.1.1. identificagdo social, n.?® do CNPJ, referéncia a este Pregao,
indicagao de endereco eletrénico (e-mail) e fac-simile, se houver, nimero de telefone,
endereco da empresa e dados bancarios.

4.1.2. especificacdo clara, detalhada e suficiente a correta
identificacdo dos produtos cotados, indicando marca e quantidade em conformidade com
as especificacdes contidas no Anexo | (Especificacao).

4.1.3. cotacdo Uunica de preco, observado(s) o(s) respectivo(s)

quantitativo(s), apresentando valores em moeda corrente. O preco total devera ser

expresso, preferencialmente, por extenso.

4.1.3.1. O critério de julgamento sera por Menor preco Total do ltem,

portanto sera desclassificada a proposta que nao atender as especificacdes constantes
nos Anexos | (descricao).

4.1.4. prazo de entrega: em até 15 (quinze) dias contados a partir do

12 dia util apds o recebimento da Ordem de Compra e Nota de Empenho, conforme

Termo de Referéncia (Anexo ).

4.1.5. pagamento: em até 21 (vinte e um) dias apds o ateste da Nota
Fiscal pelo requisitante responsavel, conforme condigcbes constantes no Termo de

Referéncia (Anexo I).

4.1.6. prazo minimo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias,

contados da data da sessao de recebimento dos envelopes n® 1 e n® 2.

4.1.7. A licitante podera substituir as condicoes expressas no

subitem 4.1.4. até 4.1.6, presentes na Proposta Comercial, pela expressdao “de
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acordo com o Edital’, pois o preenchimento diverso ao previsto no Edital

desclassificara a empresa.

4.2. Na proposta, as assinaturas digitais s6 serdo aceitas se tiverem o
endereco eletrbnico para validagdo das mesmas ou estiverem acompanhadas do

documento do cartério que validou.

4.3. O valor total ofertado seré irreajustavel e devera corresponder ao prego
final, nele incluidos os acréscimos constantes do item VI da Proposta Comercial (Anexo
II) ou beneficios que afetem o valor dos servicos e materiais, tais como isencdes,
imunidades ou outros de qualquer natureza, de sorte que o preco indicado na Proposta
Comercial do licitante corresponda ao valor final a ser despendido pela UNITAU.

4.4. Ap6s a abertura da sessao (item 2.1.3. deste Edital), ndo seréo
admitidos pedidos de desisténcia, retificacdo de precos ou de quaisquer outras

condi¢des oferecidas.

4.5. A proposta apresentada em desacordo com o disposto neste

edital sera desclassificada.

4.6. O intervalo minimo de valor para cada lance sera de 1% do valor total
de cada item.

5 - DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO
5.1. Os documentos para habilitacdo, a serem apresentados na forma do
subitem 2.4 e que deverdo constar do envelope “DOCUMENTACAQ’, serdo os

seguintes:

5.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

5.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, copia

autenticada ou cépia simples acompanhada do original para autenticagcéo, e alteracdes
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posteriores, ou consolidado, devidamente registrado no érgao competente, em se
tratando de sociedade comercial; no caso de sociedade por acdes, acompanhada de
documento de eleicdo de seus administradores e, no caso de sociedade civil,
acompanhada da Inscricdo do Ato Constitutivo e de prova da diretoria em exercicio.

5.1.2.1. No caso da apresentacdo da documentacao referente

ao subitem 5.1.2 na fase de credenciamento, poderd a licitante deixar de apresenta-lo

no envelope de documentos.

5.1.3. Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, devera ser apresentado decreto de autorizacao e ato de registro
ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade

assim o exigir.

5.1.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
— CNPJ.

5.1.5. Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado da

Licitante para que as empresas ME e EPP possam fazer uso dos beneficios previstos na
Lei Complementar 123/06 e suas alteracdes, quanto a Cota exclusiva, comprovando
assim seu enquadramento.

5.1.5.1. Para a comprovagdo de enquadramento do subitem
5.1.5. ndo serdo aceitas Fichas Cadastrais, Declaracées ou qualquer outro documento
que nao seja a Certidao Simplificada da Junta Comercial.

5.1.6. Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida da Uniao, emitida pela Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN).

5.1.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), por meio de Certificado de Regularidade, emitido pela Caixa

Econdmica Federal.
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5.1.8. Certidao Negativa de Débitos Tributarios, inscritos na divida

ativa, expedida pelo 6rgao fazendario estadual, ou declaragdao de isencao ou de nao
incidéncia, assinada pelo (s) representante (s) legal (is) da empresa, sob as penas da
lei.

5.1.9. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Mobiliarios - Imposto
sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), expedida pelo 6rgao fazendario
municipal, ou declaracdo de isencdo ou de nao incidéncia, assinada pelo(s)
representante(s) legal (is) da empresa, sob as penas da lei.

5.1.10. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos
termos da Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011.

5.1.11. Declaracao de cumprimento do disposto no art. 72, XXXIII, da
Constituicao Federal/88, conforme inciso V do artigo 27 da Lei Federal n® 8.666/93, em
papel timbrado do licitante de que ndo mantém em seu quadro de empregados menores

de 17 anos, nem menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.1.12. Certidao negativa de faléncia, em se tratando de sociedade
comercial, ou certiddo negativa de execugao patrimonial, em se tratando de sociedade
civil, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica e, em se tratando de pessoa
fisica, expedida no domicilio da pessoa fisica, datada de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a abertura desta sesséo.

5.1.13. Caso a licitante declarada vencedora seja uma Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte, a mesma tera 05 (cinco) dias Uteis, prorrogados por igual
periodo a critério da Administracdo Publica, para regularizar pendéncias FISCAIS e
TRABALHISTAS, caso esta apresente alguma restricdo, conforme o disposto nos
artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006 e suas alteragdes.

5.1.14. Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se
beneficiar no disposto no subitem 5.1.14 ndo o fizer dentro do prazo estipulado no

mesmo subitem, sera convocada a segunda licitante melhor classificada para a
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verificacdo de suas condicoes habilitatérias, e assim sucessivamente até que aconteca
a habilitacdo de uma das licitantes.

5.2. Qualificacao Técnica

5.2.1. Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em nome do licitante, em pelo menos 50% da quantidade do Lote. O(s)
atestado(s) devera(dao) conter: prazo contratual e datas de inicio e término; local da
prestacdo dos servigos; natureza da prestacdo dos servicos; quantidades executadas;
caracterizacao do bom desempenho do licitante; outros dados caracteristicos; e a
identificacdo da pessoa juridica emitente bem como o0 nome e o cargo do signatario.

5.2.1.1. A referida comprovacdo podera ser efetuada pelo
somatério das quantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser o licitante.

5.2.1.2. O(s) documento(s) deve conter a razdo social, CNPJ, o
nome e assinatura do representante legal, o endereco e o telefone de contato do(s)
atestado(s), ou qualquer outra forma de que a Universidade de Taubaté possa valer-se
para manter contato com a(s) empresa(s) declarante(s).

5.3. Nos documentos, as assinaturas digitais sé serao aceitas se tiverem o
endereco eletrbnico para validagdo das mesmas ou estiverem acompanhadas do

documento do cartério que validou.
6 — DA ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
6.1. Abertos os envelopes, as propostas serdo rubricadas pelo Pregoeiro.
6.2. Examinadas as propostas e verificada sua conformidade com as
especificacoes estabelecidas no Formulario Padrdao de Proposta (Anexo Il) e lidos os

precos, o Pregoeiro relacionara todas as propostas em ordem crescente de valor. Em
seguida, classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
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apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10 % (dez por cento),
relativamente a proposta de menor preco global, em se tratando de item Unico, ou menor
preco por item, havendo mais de um item, objeto da licitacao.

6.3. Se a proposta contiver algum ponto que dificulte ou impossibilite sua
clara compreensao, o pregoeiro podera solicitar esclarecimento ao representante da
licitante, sendo vedada a inclusdo de documento novo.

6.3.1. Constatado que esta(do) ausente(s) informacao(6es)

fundamental(is) na proposta, a licitante sera desclassificada do certame.

6.4. Quando nao forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas
de prec¢os nas condi¢oes definidas no subitem 6.2., o Pregoeiro classificara as melhores
propostas subsequentes, até o maximo de 03 (irés), para que suas autoras participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s precos oferecidos nas Propostas

Comerciais.

6.5. Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances
verbais de forma sequencial, a partir da autora da proposta de maior preco e os demais
em ordem decrescente de valor, sendo que, no caso de empate de preco, a precedéncia
do lance sera decidida por sorteio.

6.5.1. Na etapa de lances verbais sera respeitada a ordem dos lotes/itens.

6.6. Os lances verbais devem ser inferiores ao da proposta de menor preco.
6.6.1. Caso o objeto do Pregdo tenha mais de um Lote, o Pregoeiro
realizard a etapa de lances para todos os Lotes, para s6 entdo iniciar a etapa de

habilitagcao dos licitantes que tiverem oferecido o menor preco.

6.7. A desisténcia ao direito de apresentar lance verbal implicara a exclusao
da licitante dessa etapa, sendo considerado o preco de sua Proposta Comercial para

efeito de classificagdo das ofertas.

6.8. Nao havendo mais interessados em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e serdo ordenadas as propostas pelo critério de menor
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preco global, em se tratando de Lote Unico, ou menor preco por item, havendo mais de
um item.

6.9. Caso nao se realize lances verbais, ou a empresa classificada em primeiro
lugar seja inabilitada, o Pregoeiro podera, a seu critério, negociar diretamente com a

proponente da melhor proposta para que seja obtido preco melhor.

6.10. O Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira proposta classificada,
quanto ao objeto e valor, suspendendo a sessdo para a analise dos documentos
referidos no item 05 e seus subitens, e, em seguida, decidira motivadamente, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

6.11. Sera classificado em 1° lugar a licitante que apresentar a proposta de
menor preco global, em se tratando de Lote Unico, ou menor preco por item, havendo
mais de um item, cujo objeto Ihe(s) sera(ao) adjudicado(s), caso seja(m) habilitado(s).

6.12. Quando o critério de julgamento for o de menor preco global, em se
tratando de Lote Unico composto de mais de um bem, a licitante vencedora devera, apés
02 dias da adjudicacgéao, fornecer o valor unitario de cada item.

6.12.1. ApGs a reunido do Pregao, a licitante vencedora tera dois dias Uteis
para apresentar, por e-mail, nova planilha com os novos precos diluidos. Os novos
precos diluidos deverdao respeitar os valores de mercado. O vencedor ndo podera
supervalorizar o valor de um item em detrimento de outro. Cabe lembrar que a Lei
8666/93 em seu Art. 48, Il, condena a apresentacdo de precos manifestadamente

inexequiveis.

7 - DA HABILITACAO

7.1. Sera aberto o envelope contendo a documentacdo do licitante
classificado em 1° lugar, para confirmagéo de suas condi¢des habilitatorias, cabendo ao
pregoeiro obter esclarecimentos relativos a documentagcao na prépria sessao, vedada a

inclusdo de documento novo.

7.2. Se, apesar do saneamento previsto no subitem anterior, a licitante
classificada ndao atender as exigéncias para a habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta
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subsequente de menor preco, verificando sua aceitabilidade quanto ao objeto e valor,
conforme previsto no subitem 6.10, bem como verificara as condicées de habilitacao de
sua autora, e assim sucessivamente, até a apuracédo de uma oferta aceitavel, cuja autora
atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora e a ela

adjudicado o objeto do certame.

7.3. Na hipétese do subitem 7.2., o Pregoeiro podera negociar diretamente

com a licitante para que seja obtido o melhor preco.

7.4. Os documentos de habilitagdo (envelope n® 2) de todos os participantes
deste Pregéo ficardo mantidos na UNITAU até a finalizacao da entrega do objeto, apéds
o que os licitantes terdo o prazo de 03 (trés) dias para solicitar a sua devolugéo, sendo

inutilizados decorridos tal prazo.

7.5.Caso a licitante declarada vencedora seja uma Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte, a mesma tera 05 (cinco) dias Uteis, prorrogados por igual periodo a
critério da Administracdo Pudblica, para regularizar pendéncias FISCAIS e
TRABALHISTAS, caso esta apresente alguma restricdo, conforme o disposto nos
artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006 e suas alteragdes.

7.6. Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se beneficiar no
disposto no subitem 7.5 nao o fizer dentro do prazo estipulado no mesmo subitem, sera
convocada a segunda licitante melhor classificada para a verificacao de suas condi¢coes
habilitatérias, e assim sucessivamente ate que aconteca a habilitacdo de uma das

licitantes.

8- DA IMPUGNACAO, DOS RECURSOS, DA HOMOLOGACAO E DA ADJUDICACAO
8.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das

propostas, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar este Edital de Pregao.
8.1.1. O documento de impugnacao devera ser protocolado no
Servico de Licitacbes e Compras, na Av. 09 de julho, 246, Centro — Taubaté/SP, por
representante munido de Procuracdo da Empresa (publica ou particular) com poderes
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para o ato e Contrato Social com sua ultima alteracéo, nos horarios: 8h30 as 12h e das
14h30 as 18h.
8.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagéao no prazo maximo de

24 (vinte e quatro) horas antes da data marcada para a Sesséo.

8.3. Acolhida a impugnacéao contra o Edital, sera designada nova data para

a realizacao do certame, dando conhecimento aos interessados.

8.4. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata

e motivadamente a intencao de recorrer, com registro em ata da sintese de suas razdes,

quando lhe sera concedido o prazo de 03 (irés) dias para apresentacdo das razdes do
recurso, ficando as demais licitantes intimados para apresentar contra-razées em igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

8.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante ou da
apresentacao das razbes do recurso, de que dispée o subitem anterior, importara na
preclusao dessa fase processual e a adjudicacdo do(s) objeto(s) da licitacdo a
vencedora, pelo Pregoeiro, seguindo-se a homologacéao pela autoridade competente.

8.6. Os recursos interpostos em face das decisdes da Pregoeira ndo terdo

efeito suspensivo.

8.7. O acolhimento do recurso importara a invalidacao apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

8.8. Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente fara a adjudicacéo do(s) objeto(s) da licitagéo
a(s) licitante(s) vencedora(s) e homologara o procedimento.

9 - DAS COMINAGCOES
9.1. Ficara impedido de licitar e contratar com a Administracéo, pelo prazo

de 2 (dois) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, o
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licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo entregar
documentacédo exigida para o certame, apresentar documentacado falsa, ensejar o
retardamento da execucgao/entrega do objeto, ndo mantiver a proposta, lance ou oferta,
falhar ou fraudar na execucao/entrega do objeto, comportar-se de modo inidébneo ou

cometer fraude fiscal, sendo-lhe assegurada a defesa prévia.

9.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto, erro de execucao, execucao
imperfeita, mora, inadimplemento contratual ou ainda comportar-se de modo inidéneo,
cometer fraude fiscal ou constatar-se a ndo veracidade de informacdes prestadas a
Administracdo, podera aplicar, garantida a prévia e ampla defesa, as sancodes
administrativas previstas no Edital, sem prejuizo das san¢des definidas pela Lei Federal
n® 8.666/93, e as penalidades conforme segue:

a) multa equivalente a 2% (dois por cento), sobre o valor total do objeto,
por dia, pelo ndo cumprimento dos prazos de entrega, admitindo-se o maximo de 05
(cinco) dias, apds o que podera ser reconhecida a inexecucao do ajuste;

b) adverténcia por escrito por faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretem prejuizos significativos ao objeto contratado, sendo exigida pronta
reparacao da falta cometida e comunicacgéo formal das providéncias tomadas;

c) multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do objeto, por

reincidéncia de duas adverténcias;

d) multa de 5% (cinco por cento), sobre o valor total do objeto, por infracao

a qualquer condicao do Edital e, aplicada em dobro, em caso de reincidéncia;

e) multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do objeto, por

inexecucgao total deste juste, independentemente das demais sang¢des cabiveis;

f) multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do objeto, por
inexecucgao parcial deste ajuste, observando-se a proporcionalidade de parte do contrato
cumprido, independentemente das demais sanc¢des cabiveis;
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g) no caso de reincidéncia em irregularidades na execucao do objeto por
trés vezes, podera se considerar caracterizada a inexecucdo do objeto e rescindir o

ajuste, sem prejuizo das multas estipuladas nas alineas anteriores;

h) suspensao temporaria de participagcdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo de 02 (dois) anos, por inexecucao do objeto
total ou parcial, neste ultimo caso quando a falta acarretar significativo prejuizo a

Administracéo;

i) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a sancdo, depois do
ressarcimento a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
da sancao, aplicada com base no inciso Ill do artigo 87 da Lei Federal 8.666/93, por
inexecucao total do objeto ou por apresentar informacao e/ou documentos falsos.

9.3. As multas deverao ser recolhidas, por depésito bancario identificado,
na conta corrente n? 45.000045-5, agéncia 0056, Banco Santander, em nome da
Universidade de Taubaté, no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do recebimento da
notificacao do setor responsavel.

9.2.1. O comprovante de depdsito devera ser encaminhado, no

prazo acima, ao e-mail do setor responsavel pela notificacao.

9.4. Se o valor da multa aplicada nao for pago sera descontado dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, ou cobrada judicialmente,
quando for o caso, conforme §§ 2° e 39, do artigo 86, da Lei Federal n® 8.666/93.

9.5. Para as penalidades previstas, sera garantido o direito ao
contraditério e a ampla defesa, que sera dirigida para analise da Douta Procuradoria

Juridica.
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9.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas em autos
proprios, e no caso de suspensao de licitar, a licitante devera ser descredenciada, por
igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes

legais.

9.7. As penalidades s6 poderao ser relevadas nas hipoteses de caso
fortuito ou forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administracéo.

10 - DO PRAZO DE ENTREGA E DO RECEBIMENTO
10.1. O objeto desta licitacdo sera recebido pela Central de Tl da

Universidade de Taubaté, situado na Rua Expedicionario Ernesto Pereira, n°116, Centro

- Taubaté/SP, e devera ocorrer através do e-mail para infra@unitau.br, em até 15 dias a

partir do 12 dia util subsequente ao recebimento da Ordem de Compras e Nota de

Empenho, conforme Termo de Referéncia - Anexo |.
11 - DA FISCALIZACAO
11.1. A fiscalizacdo da execucao do objeto serd acompanhada pela Sra. Edilene

Dutra Morais da Fonseca, Coordenadora da Central de TI, telefone (12) 3625-4114, e-

mail: infra@unitau.br.

12 - DO PAGAMENTO
12.1. O pagamento sera realizado em até de 21 (vinte e um) dias, ap6s o
ateste da Nota Fiscal, conforme ANEXO | — Termo de Referéncia.

12.2. O pagamento sera efetuado observado as seguintes condigcbes:

12.2.1. Apresentagéo da Nota Fiscal de servico, a ser encaminhada

para infra@unitau.br constando a seguinte informacao: dados bancarios caso seja

pagamento por depdsito ou boleto bancario.
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12.3. Nas operacdes internas (prestadores de servicos com sede na
cidade de Taubaté), devera ser observado, quando da entrega do objeto, a correta

emissdo da Nota Fiscal, nos termos da Lei Municipal em vigéncia.

12.4.Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente
de liquidagao qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento

de precos ou a corre¢cdo monetaria.

12.5. Nao sera admitida a transferéncia de obrigacdes a terceiros
(empresas de fomento, etc.), devendo o pagamento ser realizado Unica e exclusivamente

a licitante vencedor.

13 — DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. O Edital estara disponivel na sala da Comissdo Permanente de
Licitagéo, localizada na Avenida Nove de Julho, n® 246, Centro — Taubaté — SP, no valor
de R$ 10,00, informacdes pelos telefones (12) 3632-8362/3632-7559/3631-2338. O
Edital também estara disponivel (gratuitamente), para download, na pagina da UNITAU

na Internet, no endereco www.unitau.br.

13.2. Nenhuma indenizacdo sera devida as empresas licitantes pela

elaboracao de proposta ou apresentacdo de documentos relativos a esta licitagéo.

13.3. Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados,

podera o Pregoeiro fixar-lhes o prazo de 02 (dois) dias para apresentacdo de outras

propostas ou novas documentacdes escoimadas das causas que ensejaram o ato de

desclassificag&o ou inabilitagao.

13.4. Da sesséao sera lavrada ata com a relacao das empresas licitantes e
todas as ocorréncias que interessarem ao certame, conforme previsto no Regulamento
do Pregao. Essa ata sera assinada pelo pregoeiro e pelos licitantes presentes na sessao.

13.5. Sem prejuizo das disposi¢des contidas no Capitulo 11l da Lei Federal
n® 8.666/93, o presente Edital e a proposta da adjudicataria serdo partes do Termo de

Contrato ou instrumento equivalente.
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13.6. O Termo de Contrato ou instrumento equivalente podera ser alterado
nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93, desde que haja interesse da
Administracao.

13.7. O Pregoeiro, ou autoridade superior, podera promover diligéncias
destinadas a elucidar ou complementar a instru¢cdo do processo, em qualquer fase da
licitacao, fixando prazos para atendimento.

13.8. O Pregoeiro ou autoridade superior podera subsidiar-se em pareceres
emitidos por técnicos ou especialistas na matéria objeto desta licitagéo.

13.9. Consultas deverao ser dirigidas ao Pregoeiro por meio do e-mail
guestionamentos@unitau.br. N&o utilizar outro email para formular perguntas, pois

nao sao de acesso do Pregoeiro e da Equipe de Apoio, ou pessoalmente no Servigco de
Licitac6es da UNITAU.

13.10. Toda comunicacao oficial dar-se-a pelo “site” www.unitau.br e

por publicacédo, nos termos da legislacao vigente.

13.10.1. As duvidas decorrentes da interpretacao deste Edital e as
informacdes adicionais, que se fizerem necessarias a elaboragcdo das Propostas,
deverao ser apresentadas por escrito ou e-mail, conforme informacdes constantes do
item 01 deste Edital, até as 18h dia 16/01/2022.

13.10.2. O Pregoeiro respondera os questionamentos até o dia
17/01/2022 por meio do site da Universidade (www.unitau.br).

13.10.3. Os pedidos de esclarecimentos de que trata o subitem
13.10.1, nao constituirdo, necessariamente, motivos para que se altere a data e o horario
do Pregéo.
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13.10.4. Para as respostas as consultas formuladas, o Pregoeiro
utilizar-se de meios eletrénicos divulgando a resposta por meio do site da Universidade

(www.unitau.br).

13.11. A Universidade podera ampliar ou reduzir em até 25% (vinte e cinco
por cento) a quantidade do material ou servigo a ser fornecido dentro dos termos deste
edital e o vencedor se obriga ao fornecimento, conforme art. 65 § 1° da Lei 8.666/93.

13.12 Informamos que, atendendo a orientacbes juridicas, caso néo

comparecam no minimo 3 (irés) licitantes na abertura do certame, o mesmo sera

republicado para outra data por iqual periodo ao da primeira publicacdo.

13.13. O resultado final deste procedimento licitatério sera divulgado por
meio de publicagdo no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, com indicagdo da
modalidade, do nimero de ordem e da série anual, do objeto, do valor total e da licitante

vencedora.
Taubaté, 15 de dezembro de 2022.

lara Uemori
Pregoeira
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ANEXO |
PREGAO PRESENCIAL N2 100/2022
- UNID.
ITEM DESCRICAO QTD.
MED.
o1 MICROSOFT OFFICE STANDARD 2021 - ACADEMICO,
PORTUGUES (BRASIL). 200 LiC
Central de Tecnologia da Informacao
TERMO DE REFERENCIA
Aquisicao de servicos
(01) Objeto
Aquisicao de Licenca do Microsoft Office 2021 na modalidade académica.
(02) Motivacao
Microsoft Office
Instalacédo do pacote Office nos novos computadores e notebooks adquiridos.
(03) Especificacoes técnicas
Item | Descricao i} . Qtd
MICROSOFT OFFICE STANDARD 2021 - ACADEMICO, PORTUGUES
01 | BRASIL). 200

Microsoft Office
Devera ser na modalidade académica Office LTSC Standard 2021 — Education
Part number: DG7GMGFO0D7FZ-0002 CSP

(04) Prazo, local e condicoes de entrega ou execucao

Entrega em até 15 (quinze) dias apds o 1° dia util subsequente ao recebimento da Ordem
de Compras e Nota de Empenho.

As licengas deverdo ser encaminhadas para o e-mail infra@unitau.br.

(05) Responsavel pelo recebimento, telefone e e-mail
Central de Tecnologia da Informacéao

Coordenadora: Edilene Dutra Morais da Fonseca

(12) 3625-4114  e-mail: infra@unitau.br

(06) Condicoes e prazos de pagamento
O pagamento sera realizado em até 21 (vinte e um) dias ap6s ateste definitivo da Nota
Fiscal pelo responsavel técnico.

(07) Qualificacao técnica
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Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome
do licitante, em pelo menos 50% da quantidade do Lote. O(s) atestado(s) devera (ao)
conter: prazo contratual e datas de inicio e término; local da prestacao dos servigos;
natureza da prestacdo dos servicos; quantidades executadas; caracterizacdo do bom
desempenho do licitante; outros dados caracteristicos; e a identificacdo da pessoa
juridica emitente bem como o nome e o cargo do signatario.

A referida comprovacgao podera ser efetuada pelo somatério das quantidades realizadas
em tantos contratos quanto dispuser o licitante.

O(s) documento(s) devem conter a razao social, CNPJ, o nome e assinatura do
representante legal, o endereco e o telefone de contato do(s) atestado (res), ou qualquer
outra forma de que a Universidade de Taubaté possa valer-se para manter contato com
a(s) empresa(s) declarante(s).

(08) Critério de avaliacao das propostas
Menor preco total do item.

Edilene Dutra Morais da Fonseca
Coordenadora da
Central de Tecnologia da Informacao
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PROPOSTA COMERCIAL

A

UNIVERSIDADE DE TAUBATE

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N2 100/2022
Processo PRA n¢ 734/22

Apresentamos nossa proposta de preco, em 01 (uma) via, para
Aquisicao_de licencas Microsoft Office Standart 2021, conforme especificacoes

constantes do Anexo |, que integra o presente EDITAL, consistindo no seguinte:

VALOR VALOR |CATALOGO
ITEM DESCRICAO/MARCA POR AMOSTRA
TOTAL (R$)
EXTENSO LINK
ITEM, conforme especificacoes
01 constantes no Anexo |.
Marca/Fabricante:
1) O prazo de validade de nossa proposta é de ( ) dias, obedecido o prazo

minimo do subitem 4.1.7., a contar da data prevista no subitem 1.2.2. do Edital.

)] O prazo para entrega sera em até ( ) a partir do 12 dia util

subsequente ao recebimento da Ordem de Compras e Nota de Empenho, conforme

Anexo | — Termo de Referéncia.

M) O prazo de pagamento sera de até ( ) dias ap6s o ateste da Nota

Fiscal pelo responsavel, conforme constante no ANEXO | — Termo de Referéncia.

IV)  Declaramos que no preco apresentado estdo ainda inclusos:
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a - os valores dos materiais, matérias-primas, mao-de-obra, treinamento basico
operacional, frete, transporte e equipamentos e afins fornecidos, acrescidos de todos os
respectivos encargos sociais;

b - taxa de administracdo, emolumentos, quaisquer despesas operacionais e outros
encargos;

¢ - todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, prémios
de seguro, bem como demais encargos, se exigidos na forma da lei, tais como: horas
extras e adicionais noturnos de profissionais, auxilio-alimentagéo, transporte, inclusive
sob a forma de auxilio-transporte, transporte local, etc.;

d - despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza;

e - quaisquer outras despesas, diretas ou indiretas, enfim, todos os componentes de
custo dos produtos, necessarios a perfeita satisfacdo do objeto deste Edital, até o
Recebimento Definitivo, inclusive o prazo de garantia, de acordo com o estabelecido no
Edital.

V) Declaramos ainda conhecer integralmente os termos do presente Edital e seus

respectivos Anexos, aos quais nos sujeitamos.

VI) Dados da empresa:CNPJ empresa N% i, -
........... Inscricdo Estadual n®......................Estado ............................Inscrigdo Municipal
N2.....MUNICIPIO. ... ENAErego.. ..o
............................................................................... CEP.......................... Telefone.............
............................... FaX. n® da conta
corrente.......ouveeeuuenennnn. Banco........coooceiiiiiiiiiieeee AQENCIA.....cueeeeeeeiiiieee e Praca

(Nome Legivel)

OBSERVACOES:
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1) Esta Proposta Comercial (Anexo IlI) podera ser preenchida pela licitante e
colocada no Envelope PROPOSTA, bastando que seja aposto nesta o carimbo da

licitante. Podera, ainda, ser apresentada em papel timbrado da empresa no formato

deste Anexo ll.

2) Necessariamente todos os itens constantes neste MODELO deverao estar

presente na Proposta Comercial apresentada.
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TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

(Nome da empresa) ., inscrita no CNPJ sob n°

, representada pelo(a) seu(sua) sécio(a),

(Nacionalidade) : (estado

civil) : (profissao) , portador(a) da cédula de identidade RG n®
, inscrito(a) no CPF/MF n® , com enderego

profissional , n° -
(Bairro) , CEP : (Cidade) , _ (Estado) de

SEU ESTADO doravante denominado(a) LICITANTE.

(Nome) , (Nacionalidade) , (estado

civil) (profissao) , portador(a) da cédula de identidade RG n°

, inscrito(a) no CPF/MF n® , com enderego

profissional , n° -
(Bairro) , CEP : (Cidade) , (Estado)

doravante denominado(a) REPRESENTANTE DA LICITANTE.

Este termo de consentimento foi elaborado em conformidade com
a lei geral de protecao de dados. Consoante ao artigo 5° inciso XlI
da Lei 13.709, este documento viabiliza a manifestacdo livre,
informada e inequivoca, pela qual o titular/ responsavel concorda
com o tratamento de seus dados pessoais e os dados do menor

sob 0s seus cuidados, para as finalidades a sequir determinadas:

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO CONSENTIMENTO

Ao assinar este termo a Licitante e seu representante concordam que a
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Universidade de Taubaté, proceda com o tratamento dos seus dados.

Entende-se por tratamento de acordo com o artigo 52 inciso X, a coleta, producéo,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicéo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagéo, avaliacdo ou controle da

informacao, modificagdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracao.

PARAGRAFO SEGUNDO - DADOS PESSOAIS
Poderao ser tratados mediante esta declaracdo os dados da representante da
Licitante os seguintes dados pessoais, pelo(a) Universidade
= Nome, enderegco, RG, CPF, CNPJ, endereco, e-mail, telefone, itens adjudicados e
homologados em processos licitatorios.

PARAGRAFO TERCEIRO - FINALIDADE DO TRATAMENTO
Em atendimento ao artigo 8° §4 este termo guarda finalidade determinada, sendo que

os dados seréo utilizados especificamente para fins de:

= (Cadastro de Fornecedores.

» Elaboracao de relatérios e pareceres informativos.

= Fornecimento de informacdes aos Orgaos externos e internos de controle da
Universidade

= (Copia integral dos processos licitatérios a toda e qualquer cidadao, bem como as

autoridades que assim o requisitarem

PARAGRAFO QUARTO - COMPARTILHAMENTO DE DADOS

A Universidade fica autorizada a compartilhar os dados pessoais dos sécios e
representantes da Licitante com outros agentes de tratamento de dados, inclusive érgaos
publicos, caso seja necessario para as finalidades listadas no presente termo,
observados os principios e as garantias estabelecidas pela Lei n® 13.709, de 2018. 5.2.

PARAGRAFO QUINTO - REVOGACAO
Este consentimento podera ser revogado pelos TITULARES, a qualquer momento,
mediante solicitacao via e-mail ou correspondéncia a Universidade.

Local, data.
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SOCIO LICITANTE

REPRESENTANTE LICITANTE



