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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

ETP ALMOX. Nº 31/2025 

 

1. Descrição da necessidade 

A Universidade de Taubaté desenvolve suas atividades administrativas e 

pedagógicas em diversos prédios, nos quais recebe diariamente servidores, 

professores, alunos e visitantes. 

A Instituição dispõe de vários laboratórios onde são realizadas aulas teóricas e 

práticas, atendendo aos cursos ofertados nas áreas de Biociências, exatas e 

Humanas, bem como de Clínicas de Odontologia, Clínica de Fisioterapia, e o 

CEATENUT – Centro de Atendimento Nutricional, bem como atendimentos a 

comunidade. 

Para a realização dessas atividades administrativas, a Unitau integra ações 

que visam manter suas atividades sem interrupções, disponibilizando insumos nas 

unidades requisitantes. 

Verifica-se assim que se faz necessário buscar soluções para promover o 

atendimento às necessidades das unidades administrativas e pedagógica de todos 

os usuários, bem como das demais pessoas que que acessam a Instituição, para a 

manutenção dos serviços da Instituição 

 

2. Alinhamento com o planejamento 

A compra do material descrito no presente Estudo foi devidamente prevista e 

aprovada no PAC 2025, e consta no PCA – Plano de Contratação Anual, e agora 

segue para nova tentativa de compra após fracasso no Pregão Eletrônico 

n°077/2025. 

 

3. Levantamento de mercado e análise das alternativas 

Conforme levantamento realizado pelo Almoxarifado, para atendimento da 

necessidade apresentada, foram verificados os disponíveis no mercado de diversos 

fabricantes sendo avaliadas suas características, composições, embalagens e demais 

parâmetros relevantes. 

Para a escolha há que se considerar a natureza do objeto quanto a seus prazos de 

validade, volumes de embalagens e ainda, a sazonalidade do consumo mensal dos 

produtos. Posto isso, foram definidas as especificações dos itens com base nos 

requisitos essenciais e suficientes, promovendo condições para o desenvolvimento 

das atividades da Instituição, e sendo afastados os requisitos que direcionam para 

marca/modelo ou que possam restringir a competição. 

Para a aquisição dos insumos há muitos fornecedores disponíveis no mercado, 

por ser um bem comum, possuindo padrões de desempenho e qualidade que podem 

ser objetivamente definidos, com base em especificações usuais no mercado. 

No caso em questão, optou-se pela Ata de Registro de Preços onde os recursos 

orçamentários serão utilizados conforme necessidade e disponibilização, sem 

armazenar grandes quantidades de material no Almoxarifado.  
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4. Definição do objeto  

ITEM DESCRIÇÃO QTDE UNIDADE 

01 

BOBINA DE PAPEL TÉRMICA/TERMOSSENSÍVEL, 
-GRAMATURA MÍNIMA 40GR., TAMANHO DO 
PAPEL: 57MM X 40 METROS. 

30 PEÇA 

02 

CANETA PONTA POROSA AZUL, - PONTA DE 
POLIÉSTER OU SINTÉTICA, PONTA MÉDIA, 
PONTA MEDINDO 2,5MM, ESCRITA MACIA, TINTA 
SECAGEM RÁPIDA, RESISTENTE À ÁGUA E A 
UMIDADE, TINTA RESISTENTE A LUZ. 

90 PEÇA 

03 

CANETA PONTA POROSA VERMELHA-PONTA DE 
POLIÉSTER OU SINTÉTICA, PONTA MÉDIA, 
PONTA MEDINDO 2,5MM, ESCRITA MACIA, TINTA 
SECAGEM RÁPIDA, RESISTENTE À ÁGUA E A 
UMIDADE, TINTA RESISTENTE A LUZ. 

500 PEÇA 

04 

CANETA RETROPROJETOR, COR PRETA-COM 
PONTA SINTÉTICA OU POLIÉSTER DE 1,0MM DE 
DIÂMETRO, CONFECCIONADO EM MATERIAL 
TERMOPLÁSTICO, TINTA À BASE DE ÁLCOOL, 
RESINAS SOLVENTES, CORANTES E ADITIVOS. 

90 PEÇA 

05 

CANETA RETROPROJETOR, COR AZUL-COM 
PONTA SINTÉTICA OU POLIÉSTER DE 1,0MM DE 
DIÂMETRO, COR AZUL, CONFECCIONADO EM 
MATERIAL TERMOPLÁSTICO, TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL, RESINAS, SOLVENTES, CORANTES E 
ADITIVOS. 

48 PEÇA 

06 

CANETA RETROPROJETOR, COR VERMELHA-
COM PONTA SINTÉTICA OU POLIÉSTER DE 
1,0MM DE DIÂMETRO, CONFECCIONADO EM 
MATERIAL TERMOPLÁSTICO, TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL, RESINAS, SOLVENTES, CORANTES E 
ADITIVOS. 

36 PEÇA 

07 

ETIQUETA AUTO ADESIVA, MEDINDO MÍNIMO 
105MM X 35MM, -ENVELOPE COM NO MÍNIMO 60 
ETIQUETAS, NO MÍNIMO. (TOLERÂNCIA DE 10% 
A MENOR E A MAIOR NAS MEDIDAS). 

40 ENVELOPE 

08 

ETIQUETA AUTO ADESIVA COR BRANCA, 
MEDINDO 72MM X-32MM, ENVELOPE COM 120 
ETIQUETAS NO MÍNIMO. (TOLERÂNCIA DE 10% A 
MENOR E A MAIOR NAS MEDIDAS). 

30 ENVELOPE 

09 

ETIQUETA AUTOADESIVA MEDINDO: 90MM X 
32MM-FOLHAS COM 8 ETIQUETAS (TOLERÂNCIA 
10% A MENOR E A MAIOR). 

30 
PACOTE 
C/12 FLS. 

10 

GIZ ESCOLAR COLORIDO CILÍNDRICO 
PLASTIFICADO, -ANTIALÉRGICO, MEDIDAS 
MÍNIMAS: 80 MM X 10 MM ESPESSURA. 

20 
CAIXA C/ 

500  

11 

GRAMPEADOR MATERIAL EM FERRO, COM 
GRAMPO 26/06, TIPO DE MESA, CAPACIDADE DE 
MÍNIMA DE 50 FOLHAS, APLICAÇÃO EM FOLHAS. 

120 PEÇA 

12 
LÁPIS BORRACHA MEDINDO MÍNIMO 172MM-
COMPRIMENTO X 6,5MM DE DIÂMETRO. 10 PEÇA 
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13 

LÁPIS PRETO Nº 02, DIÂMETRO MÍNIMO DA 
MINA: 2,0 MM, COMPRIMENTO MÍNIMO 172MM, 
CORPO ENVERNIZADO NA COR PRETA, 
CERTIFICADO INMETRO. 

400 PEÇA 

14 

RÉGUA CONFECCIONADA EM POLIESTIRENO, 
MENDINDO-NO MÍNIMO: 30CM COMPRIMENTO 
DA ESCALA COM DIVISÃO EM MILÍMETRO, 
NUMERAÇÃO EM CENTÍMETRO, COM 3MM DE 
ESPESSURA E 35MM DE LARGURA. 

100 PEÇA 

 

Segue no quadro abaixo, o consumo realizado nos últimos anos, a fim de embasar a 

quantidade estimada deste estudo: 

ITEM UNIDADE 
CONSUMO 

2022 
CONSUMO 

2023 
CONSUMO 

2024 
ESTIMADO 

2025 

01 BOBINA 23 5 31 30 

02 PEÇA 54 54 20 90 

03 PEÇA 42 68 18 500 

04 PEÇA 23 41 21 90 

05 PEÇA 17 32 12 48 

06 PEÇA 14 19 8 36 

07 ENVELOPE 9 16 44 40 

08 ENVELOPE 16 14 8 30 

09 PACOTE 8 25 8 30 

10 CAIXA 7 13 9 20 

11 PEÇA 27 79 71 120 
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12 PEÇA 10 2 9 10 

13 PEÇA 266 359 281 400 

14 PEÇA 61 72 45 100 

 

Os quantitativos foram estimados considerando a média de consumo dos 

últimos anos, bem como a quantidade de usuários atuais, e uma política de 

estoque que evite o desabastecimento, podendo ocorrer sazonalidades, em 

razão da implantação de novos setores. 

 

5. Estimativa do valor da aquisição 

O total estimado da aquisição é de R$ 16.236,80 (Dezesseis mil, duzentos e trinta 

e seis reais e oitenta centavos). 

 

Foi realizada consulta a empresas do ramo de materiais de escritório, conforme quadro 

abaixo: 

 

ITEM QTDE EMPRESA 1 EMPRESA 2 EMPRESA 3 
PREÇO 

MÉDIO 

01 
30 

COMERCIAL 

GROSSI ATACADO 

E VAREJO LTDA | 

54.913.711/0001-86 

PAPELARIA E 

DISTRIBUIDORA 

SULAMERICANA 

LTDA 

10.670.994/0001-07 

LJR COMERCIO 

ESERVICOS 

LTDA 

23.393.850/0001-

00 

R$ 3,15 

 3,00 3,4 3,05  

02 
90 

MAK 

COMERCIOEDISTRI

BUIDORALTDA 

49.506.420/0001-33 

LETICIA DE 

ANDRADE 

FERREIRA10058693

912 

 

ALL COMERCIOE 

SERVICOS 

DEAPOIO LTDA 

57.737.308/0001-

31 

R$ 5,58 

 4,69 6,11 5,95  

03 
500 

MAK 

COMERCIOEDISTRI

BUIDORALTDA 

49.506.420/0001-33 

LETICIA 

DEANDRADEFERR

EIRA10058693912 

ALL COMERCIOE 

SERVICOS 

DEAPOIO LTDA 

57.737.308/0001-

31 

R$ 5,58 

 4,69 6,11 5,95  
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04 
90 

NOVA 

ALAGOASSUPRIME

NTOSPARAESCRIT

ORIOEIRELI 

24.564.257/0001-34 

GILBERTO 

DOSSANTOS 

TOSTA 

08.247.334/0001-76 

INFINITYOPCOE

SVAREJISTA 

LTDA 

34.442.747/0001-

11 

R$ 1,66 

 1,44 1,90 1,65  

05 
48 

TIMO 

PAPERSUPRIMENT

OSPARAESCRITÓRI

OLTDA 

47.853.538/0001-02 

RIBEIROCARVALHO

COMERCIOLTDA 

44.154.600/0001-80 

TONETICOMERC

IO 

DEUTILIDADES 

EMGERAL LTDA 

R$ 1,79 

 1,77 1,74 1,92  

06 
36 

LIVRARIA 

EPAPELARIADUQU

E DEBAURU LTDA 

58.642.901/0001-67 

OMEGAMATERIAIS

PARAESCRITORIOL

TDA 
49.160.157/0001-73  

INFINITYOPCOE

SVAREJISTA 

LTDA 

34.442.747/0001-

11 

R$ 1,88 

 2,13 1,85 1,65  

07 
40 

BR 

VALEDISTRIBUIDO

RADE 

PRODUTOSLTDA 

35.638.331/0001-36 

EMERSON LUIZDA 

SILVA 
15.693.064/0001-92  

LJR COMERCIO 

ESERVICOS 

LTDA 

23.393.850/0001-

00 

R$ 43,80 

 45,00 48,90 37,50  

08 
30 

BR 

VALEDISTRIBUIDO

RADE 

PRODUTOSLTDA 

35.638.331/0001-36 

EMERSON LUIZDA 

SILVA 
15.693.064/0001-92  

LJR COMERCIO 

ESERVICOS 

LTDA 

23.393.850/0001-

00 

R$ 43,80 

 45,00 48,90 37,50  

09 
30 

BR 

VALEDISTRIBUIDO

RADE 

PRODUTOSLTDA 

35.638.331/0001-36 

EMERSON LUIZDA 

SILVA 

15.693.064/0001-92 

LJR COMERCIO 

ESERVICOS 

LTDA 

23.393.850/0001-

00 

R$ 43,80 

 45,00 48,90 37,50  

10 
20 

EMBAPLASCOMER

CIAL 

EDISTRIBUIDORAD

E 

EMBALAGENSLTDA 

17.864.155/0001-79 

C. A. DE 

BARROSSILVAACE

SSORIOSPARA 

PAPELARIAE 

LIMPEZA LTDA 
47.426.140/0001-90  

COMERCIALGRO

SSI ATACADOE 

VAREJO LTDA 

54.913.711/0001-

86 

R$ 43,38 

 37,00 45,50 49,00  
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11 
120 

MEGAPELCOMERCI

ALLTDA 
67.440.461/0001-56  

LUPIANATACADO 

EVAREJO LTDA 

55.808.167/0001-75 

DYESONFERNAN

DOHERMANN107

3719294 

R$ 57,60 

 28,29 28,76 25,05  

12 
10 

JOAO C. P. 

RODRIGUES 

07.059.865/0001-72 

PAPELARIA 

EDISTRIBUIDORAS

ULAMERICANALTD

A 10.670.994/0001-

07 

FRANCINETE 

DEJESUS 

BARBOSAE 

SOUZA 

11.698.905/0001-

01 

R$ 3,85 

 3,32 3,85 4,39  

13 
400 

ROBERTOBORTOL

UCI -EPP 

LC 

PAPELARIALTDA 

03.544.274/0001-30 

SONIATEREZINH

AVIEIRA DELIZA 

02.039.511/0001-

42 

R$ 0,58 

 0,60 0,63 0,50  

14 
100 

LIVRARIA 

EPAPELARIADUQU

E DEBAURU LTDA 

58.642.901/0001-67 

LC 

PAPELARIALTDA 

03.544.274/0001-30 

EMERSON 

LUIZDA SILVA 

15.693.064/0001-

92A  

R$1,17 

 1,31 1,19 1,00  

 

*Cotações realizadas no Banco de Dados, com Relatório de Mapa Comparativo de Preços 

gerado nos dias 28/03/2025, 31/03/2025 e 01/04/2025. 

 

O valor apresentado neste estudo foi atualizado em razão do tempo decorrido 

desde a elaboração do PAC. 

 

A estimativa atualizada, constará em anexo, após pesquisa de preços a ser 

realizada pelo Serviço de Licitações e Compras, conforme parâmetros 

estabelecidos nos incisos I, II, III, IV e V, do §1º, artigo 23, da Lei Federal nº 

14.133/2021 e validação deste Setor. 

 

6. Parcelamento 

A aquisição será realizada por ITEM, visando ampliar a competitividade e melhor 

aproveitamento das opções disponíveis no mercado. 

 

7. Resultados pretendidos 

A presente contratação almeja que, a efetivação da compra nos termos 

constantes do presente possa suprir as necessidades da instituição, possibilitando 

a execução das tarefas administrativas nas secretarias e laboratórios. 
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8. Providências prévias a serem adotadas pela Administração 

Não há providências prévias a serem adotadas, pois o recebimento é efetuado 

pela equipe do Almoxarifado com preparo e conhecimento suficiente para executar 

o recebimento, sempre com o auxílio do responsável pela fiscalização, tendo em 

vista que o Almoxarifado conta com espaço adequado para armazenamento dos 

itens. 

 

9. Contratações correlatas e/ou interdependentes 

Não há aquisições/contratações correlatas ou interdependentes para a 

aquisição pretendida, tendo em vista se tratar de materiais de uso diário em 

diversas localidades da Universidade. 

 

10. Descrição de possíveis impactos ambientais 

Os materiais pretendidos podem gerar resíduos sólidos com possíveis impactos 

ambientais. Para mitigar esses impactos o material será descartado por meio de coleta 

seletiva. 

 

11. Responsável pela elaboração: 

Servidor: Juliana Fagundes 

Cargo: Diretora Administrativa 

Telefone: 3625-4129 

e-mail: jfagundes@unitau.br 

 

12. Aval do responsável pelo Departamento/Setor: 

Declaro a viabilidade técnica da aquisição apresentada neste Estudo Técnico 

Preliminar para atendimento da demanda apresentada. 

 

Encaminhe-se à Unidade Orçamentária pertinente para avaliação e parecer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Juliana Fagundes 

Diretora Administrativa 
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13. Posicionamento conclusivo 

O presente estudo técnico preliminar evidencia que a aquisição da solução descrita no 

item 3 “Levantamento de mercado e análise das alternativas” se mostra tecnicamente 

viável, fundamentadamente necessária e alinhada com o Planejamento desta unidade. 

 

A aquisição pretendida está alinhada com os objetivos dispostos no Plano 

Plurianual 2022-2025 e com as metas estabelecidas na Lei Orçamentária Anual 

do exercício de 2025: 

 

Programa: 0104. Suporte Administrativo 

Atividade: 4003. Suporte Técnico e Administrativo 

Metas: Realização do suporte administrativo necessário à manutenção e ao 

desenvolvimento dos objetivos da Instituição, garantindo estrutura adequada para 

apoio às ações de conservação, limpeza, vigilância dos espaços físicos, serviços de 

recursos humanos, planejamento, compras, patrimônio, almoxarifado, transportes, 

telefonia, protocolo e expediente geral, informática, serviços gráficos, comunicações, 

manutenção de equipamentos eletroeletrônicos, ópticos, de climatização e de 

refrigeração, entre outras. 

 

Diante do exposto, declaro que é viável a presente aquisição. 

 

  

 

 

 

 

Prof. Dra. Renato Rocha 

Pró-reitor de Administração 

 


