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PORTARIA PREX N° 02/2023

A Proé-reitora de Extensao da Universidade
de Taubaté, Profa. Dra. Leticia Maria Pinto
da Costa, no uso de suas atribuicbes

legais:

RESOLVE:

1- Definicdes da ceriménia de colacédo de grau solene

A Pré-reitoria de Extenséo, por meio do Nucleo de Apoio a Eventos (NAE), atendera
e orientara as comissbes de formatura e empresas por elas contratadas e ficara
responsavel pelos atos protocolares, ao final de cada semestre, estabelecendo o calendéario

de colacdes de grau em comum acordo com a Pro-reitoria de Graduacéo.

2- Da agenda oficial

A Pro-reitoria de Extensdo, por meio do Nucleo de Apoio a Eventos (NAE), sera
responsavel por gerenciar o calendario de colagéo, cujas datas deverdo ser encaminhadas
pelos diretores de Departamento, devidamente acordados com a Pré-reitoria de Graduacao
(PRG), 60 dias antes do ato solene, a fim de evitar coincidéncias de datas com processos
seletivos, com os periodos de matricula e rematriculas, volta as aulas, bem como com as
férias coletivas dos professores.

A agenda ficara disponivel no site da Universidade apds aprovacao final.

3- Dos fluxos

Para garantir a natureza académico-institucional da cerimdnia e critérios de

agrupamento de turmas serdo considerados:

l. Quantidades de discentes;
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Il. Quantidade de cursos;
Il. Quantidade de discursos;

V. Quantidade de homenageados.

4- Ensaio para a Solenidade da Colagéao de Grau

Todos(as) os(as) formandos(as) deverao participar do ensaio geral (Unico), em data
previamente marcada pela secretaria do Departamento do Curso e pela comissédo de
formatura.

Para os cursos a distancia, o ensaio sera agendado pela secretaria do EAD e sera
realizado de forma remota.

Para os cursos presenciais, recomenda-se que participem do ensaio geral o(a)
secretario(a) ou servidor(a) designado(a), representante da(s) empresa(s) de formatura,

além de prestadores de servicos diversos, como fotografos ou cinegrafistas.

5- Atos Protocolares

Sao atos protocolares, ditos obrigatérios do cerimonial universitario e conduzidos por

um mestre de cerimdnias, 0 que segue:

l. Abertura da cerimonia;
Il. Entrada dos formandos (somente para cursos presenciais);

Il. Composicédo de mesa solene (somente para cursos presenciais);

V. Inicio da cerimbnia e ato civico (Presencial e a Distancia);
V. Juramento e requerimento do titulo; (Presencial e a Distancia);
VI. Imposigéo de grau coletiva por curso; (Presencial e a Distancia);
VII. Chamada nominal dos formandos (Presencial e a Distancia) e entrega dos

canudos (somente para cursos presenciais);

VIILI. Discursos (Presencial e a Distancia);
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IX. Passagem da Bandeira (Presencial);
X. Homenagens;
XI. Pronunciamento do presidente da Assembleia (Presencial e a Distancia).

6- Trajes — As vestes talares

Nas cerimbnias oficiais de outorga de grau, todos os formandos dos cursos
presenciais deverdo trajar beca na cor preta, com faixa da cor da area de conhecimento e
capelo (preto), que sera colocado na cabeca ap0s a outorga do grau.

As cores das faixas utilizadas na cintura sdo separadas por areas de conhecimento,
da seguinte forma, Biociéncias: Verde; Exatas: Azul; Humanas: Vermelha.

A veste dos professores € composta de uma beca longa e faixa na cor preta, com
pelerine preta.

As vestes talares do (a) reitor (a) sdo compostas de beca preta, pelerine, capelo e
faixa na cor branca (representando todas as &reas de conhecimento) e para seus
representantes, a pelerine, capelo e faixa azul.

Para os cursos a distancia € solicitado ao aluno trajes sociais, evitando camisas de

time, bonés, referéncias politicas, respeitando o protocolo da ceriménia.

7- Composicao da Mesa de Trabalho (para cursos presenciais)

1. Reitor(a) ou representante designado(a) - Presidente da Assembleia
universitaria;

Diretor de Departamento do curso - 01 por Departamento;

Paraninfo (a) - 01 por Departamento;

Patrono ou patronesse - 01 por curso;

Coordenador(a)(es) Pedagogico(a)(s);

Representante(s) dos 6rgdos de classe (caso houver);

N o g s~ D

Servidor(a)(es) homenageado(a)(s).
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IMPORTANTE: Para os cursos onde a secretaria € unificada, irdo compor as primeiras
fileiras em frente ao palco patrono(s) ou patronesse(s) (1 por curso); coordenador(a)(es)
pedagdgico(a)(s); representante(s) dos oOrgdos de classe (caso houver);
homenageado(a)(s) (1 por curso), servidor(a)(es) homenageado(a)(s).

Para tal composicdo, é importante salientar a representacdo emblematica de cada
uma dessas figuras, a saber:

Paraninfo (a) — padrinho (madrinha) da turma, que deve ser personalidade de
destague no meio cientifico da area dos formandos, devendo pertencer a Universidade de
Taubaté. E quem recomendard, por um discurso breve, o bom desempenho dos formandos
perante a sociedade nas funcdes que vierem a exercer. E quem entrega os diplomas aos
formandos e as formandas.

Os cursos que tiverem turmas em periodos diferentes deverdo ter apenas um
paraninfo.

Patrono ou Patronesse — personalidade destacada em ambito do corpo cientifico
da area do formando; trata-se de uma pessoa de notdério saber, reconhecida pela sua
competéncia e podendo fazer ou ndo parte do corpo docente da Instituicdo. O patrono ou
patronesse nao discursa.

Homenageados (as) — os(as) homenageados(as) docentes ou servidores(as) séo
pessoas da Universidade de Taubaté, que, nas transacdes académicas e administrativas
durante o curso, merecam o reconhecimento e a gratiddo da turma como um todo (apenas
em ordem de precedéncia). O homenageado(a) ndo discursa.

IMPORTANTE: Os convites ao paraninfo (a), patrono ou patronesse e aos homenageados
(as) deverdo ser entregues pela Comissdo de Formatura com 30 (trinta) dias de
antecedéncia, constando um(a) suplente do(a) paraninfo(a), caso os (as) convidados (as)

recusem o convite por motivos de forga maior.

8- Da cerimoOnia

Cabe ao (a) Presidente da Mesa deliberar pela condugcdo da cerimonia, sendo
responsavel pelo inicio, término, ou demais eventualidades que possam prejudicar o

andamento da sessao solene.
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Devera estar presente a solenidade um(a) secretario(a) de Departamento,
representando os alunos e o Departamento. O(a) servidor(a) presente respondera pela
conferéncia académica dos(as) alunos(as) graduandos(as), ficando responsavel pela
emissdo da ata de conclusdo de curso, bem como pela assinatura de todos (as) os
envolvidos (as) no livro ata.

O roteiro do cerimonial devera ser encaminhado, para revisdo, a Pré-reitoria de
Extensdo (PREX), aos cuidados do Nucleo de Apoio a Eventos, com a antecedéncia de
30 (trinta) dias. Apds a finalizacéo da lista completa dos alunos aptos a colarem grau, a
secretaria retorna a PREX o cerimonial atualizado com prazo de 10 (dez) dias Uteis da data
da cerimdnia, para conferéncia quanto as regras estabelecidas por esta Portaria.

Para os cursos presenciais, a conducao do cerimonial estara, preferencialmente, a
cargo da empresa contratada pela Comissao de Formatura, que indicara o (a) mestre-de-
cerimdnias. Quando ndo houver empresa contratada, ficara a cargo de um(a) secretario(a),

servidor ou professor de Departamento.

9- Juramento

Nas cerimdnias de colacdo de grau solene, o juramento se dara da seguinte forma:

Um(a) formando(a), escolhido(a) pela turma, dirige-se a tribuna e, com o braco direito
estendido, Ié o juramento, enquanto os (as) demais formandos (as), em pé, também com o
braco direito estendido, repetem o texto pronunciado. O(a) mesmo(a) formando(a) € quem
requer o titulo.

Todos(as) fardo o juramento e deverao requeré-los ao () presidente da Assembleia
Universitaria (reitor(a) ou designado(a)), que ira deferir de uma vez s6 o requerimento do

titulo.

10- Discursos

As cerimbnias solenes de colacdo de grau deverdo ter os seguintes discursos:
orador (a), paraninfo (a) e reitor (a) ou representante.
Os discursos do(a) orador(a) e do(a) paraninfo(a), proferidos na ceriménia, deverao

ser revisados pelo(a) Diretor(a) do Departamento para 0s cursos presenciais e pelo(a)
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Coordenador(a) da EAD, no caso dos cursos a distancia. Os discursos recomendados para
esta solenidade seguem o seguinte formato:

Orador (a) — primeiro(a) a discursar, deve ser um(a) formando(a), escolhido(a) pela
turma, que geralmente tenha se destacado durante o curso. No discurso do(a) orador(a),
deve-se fazer mencdo a importancia da figura do patrono/da patronesse e do(a)
paraninfo(a), relatando a trajetoria da turma, a importancia da sua graduacdo e suas
expectativas para o futuro.

O tempo total destinado a essa etapa da cola¢do de grau solene € de, no maximo,
10 (dez) minutos, ou seja, no caso de cola¢gdes que agrupem mais de um curso (respeitando
o item 3 desta Portaria), este tempo devera ser fracionado entre os (as) oradores(as).

Em caso de Departamentos que tenham mais de um curso, devera ser escolhido
somente um (a) orador(a) para representar os(a) colegas(a).

Para colacdes de grau solene dos cursos a distancia devera ser escolhido(a) apenas
um(a) orador(a) por cerimbnia e ser respeitado o tempo de 5 (cinco) minutos.

Paraninfo (a) — penultimo a discursar, deve salientar a importancia da profissdo dos
graduados na sociedade, desejando sucesso na nova etapa de suas vidas. O tempo
maximo para o discurso é de 10 (dez) minutos.

Para os Departamentos com mais de um curso, somente um(a) paraninfo(a) podera
discursar.

Reitor (a) ou representante — Ultimo a discursar, para 0s cursos presenciais. Nos
casos dos cursos a distancia, sera o(a) coordenador(a) pedagdgico(a) ou representante
designado(a) também o ultimo a discursar.

IMPORTANTE: Nao faréo parte dos discursos a exibicédo de videos e outras manifestacoes
gue prolonguem o tempo estipulado para a realizacdo da colacdo de grau solene, que

devera ter o tempo maximo de 03 horas.
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11- Da contratacdo de empresas pelas comissdes de formatura e local do evento:

As comissdes de formatura podem optar pela contratacdo de profissionais que se
ocupem de servicos de decoracédo, iluminagéo, aluguel de becas para os formandos e
professores homenageados, fotografias, flmagens, videos da solenidade.

O local do evento devera garantir a acessibilidade a pessoas com deficiéncia , desde
gue os respectivos contratos, a atuagdo e 0s servigos dessas empresas se submetam,
incondicionalmente, ao disposto nesta portaria e as demais normas da UNITAU.

A empresa contratada para atuar nas formaturas deve estar com a documentacao
rigorosamente em dia, devendo anualmente entregar a Comisséo de formatura e a PREX,

antes do fechamento do contrato, a copia dos seguintes documentos:

contrato social ou equivalente, (contendo contrato atual da empresa);
negativa do INSS;
negativa do FGTS;

conter sede com endereco fixo;

a r wnN e

alvara do corpo de bombeiros do local do evento, quando externo.

A Universidade de Taubaté ndo se responsabiliza pelos servigos contratados pelos
formandos, sendo de responsabilidade da empresa o uso de equipamentos proprios para
organizacédo dos cendrios, incluindo-se escadas, cadeiras, equipamento de som e projecéo,
teldes, dentre outros que se facam necessarios para a prestacdo completa do servico
contratado.

Caso a empresa contratada ndo cumpra com O servico contratado ou com as
predisposicdes desta Portaria, a Universidade se ocupara do ultimo ato académico solene
do aluno.

A Universidade de Taubaté, nem seus(uas) servidores(as) —professores(as) e
funcionarios(as) técnico-administrativos(as) — participardo de eventos festivos que

representem a cerimonia oficial de colacao de grau.
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12- Recomendacgdes

E proibida a entrada e o uso de apitos, cornetas, vuvuzelas, canudos de confete,
armas brancas ou de fogo, apologias politicas ou de times, fotografos (as) profissionais
particulares, animais que ndo sejam de suporte a pessoas com deficiéncia, mantendo a

idoneidade e o respeito a cerimonia.

Os casos omissos serao resolvidos pela Pré-reitoria de Extenséo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Pro-reitoria de Extensao da Universidade de Taubaté, aos 25 dias do més de maio

do ano de dois mil e vinte e trés.
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