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Queridas e queridos gestores dos polos de Educagdo a Distancia (EAD), sejam muito bem-vindos & Universidade do Futuro. E muito bom

contar com a parceria de vocés para inovar e promover a transformagéao digital por meio dos cursos de EAD da UNITAU.

Ferramentas tecnoldgicas podem nos ajudar a democratizar o conhecimento, promovendo a qualidade de vida e ajudando a formar cidadaos.

A Universidade de Taubaté preza pela educacgéo de qualidade e que seja acessivel a todos.

Para isto, procuramos consolidar a expansao da EAD na Universidade e contamos com o apoio de vocés, parceiros, em nossos polos. A
capilaridade dos cursos oferecidos pela EAD UNITAU depende do envolvimento de cada um. Cabe aos gestores dos polos o fortalecimento
das relagdes com os alunos, a captagdo de ingressantes e o planejamento, de forma integrada com a sede, de novos cursos que venham a
atender as necessidades do mercado.

Pesquisa realizada pelo Instituto Semesp indica um horizonte de crescimento promissor. Os cursos de graduagédo EAD ativos no Brasil ainda
sdo minoria, representando 17,3% do seu total. Entre os cursos oferecidos, a maioria esta nos segmentos de negdécios, administragao e direito
(35%) e de educagéao (22,5%). J& em relagdo ao aspecto financeiro, o levantamento identifica que os cursos presenciais tém valor 3,6 vezes
maior do que os cursos EAD.

A combinacao da possibilidade de ofertar cursos com valores mais reduzidos e a margem de crescimento no mercado traz, para as Instituicoes
de Ensino Superior, vantagens estratégicas em estimular essa modalidade de ensino. Esse € um desafio que enfrentaremos juntos. Obrigada

pela confianca e parceria.

Profa. Dra. Nara Lucia Perondi Forte

Reitora da Universidade de Taubaté
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Caros (as) Parceiros (as),

A EaD UNITAU fica muito feliz em poder receber vocés para fazer parte de nossa Historia. Esperamos que sejam bem-vindos e muito
acolhidos.

Com muito carinho gostariamos de chama-los de Parceiros, pois entendemos que os polos sdo a extensdao da Universidade e assim,
compartilhando as mesmas responsabilidades para com os alunos.

Os polos da Educagéao a Distancia, ttm como objetivos além da captagéo de novos alunos, dar atendimento, suporte e desenvolver atividades
presenciais relacionadas aos cursos oferecidos aos nossos alunos. Cada polo, portanto, € o apoio presencial a educacao que acontece a
distancia, é um pedacinho da Universidade de Taubaté, que se instala em diferentes cidades disponibilizando infraestrutura pessoal, fisica e
tecnoldgica para atender as necessidades dos cursos e dos alunos. E assim nossas historias se ligam e passam a ser uma.

Podemos dizer que a EaD UNITAU néo existe sem vocés e que nossos alunos precisam de todo o apoio nessa nova fase da vida. Sabemos
que muitos tém e terao dificuldades, procurardo aconselhamentos e precisamos estar atentos a isso.

Pensando nisso tudo, elaboramos esse Manual de Polos, para auxilid-los em toda jornada académica do aluno. Aqui vocé ira conhecer um
pouco da nossa histoéria, entender como funciona nossa metodologia de cursos e processos de avaliagdo, conhecer nossos compromissos e
encontrar informagdes e tutoriais de acesso sobre nossos portais e ferramentas institucionais (MentorWeb, Plataforma Moodle, Planner,
SGEaD, e-mail institucional).

Um abrago carinhoso da UNITAU e a certeza de que vamos ter muito mais histéria(s) para contar!

Profa. Dra. Suzana Lopes Salgado Ribeiro Profa. Dra. Amanda Romao de Paiva

Coordenadora Geral da EaD UNITAU Coordenadora da Gestdo de Polos EaD UNITAU
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1. INTRODUGAO

Considerando as demandas de uma sociedade na qual o uso da tecnologia da informagdo e comunicagdo € crescente,
representando um forte mecanismo de insergdo de pessoas numa gama de diferentes contextos, a Universidade de Taubaté
(UNITAU) entendeu que a modalidade de educagao a distancia poderia se transformar em uma importante ferramenta, ndo apenas
na ampliacdo do numero de alunos e de cursos, mas também de promocao da marca UNITAU em todo o territério brasileiro, bem
como uma possibilidade de promover educacao de qualidade aqueles cujo acesso ao ensino superior n&o poderia se dar pela via
presencial. O Programa apoia-se em base sdélida, que advém da grande experiéncia adquirida no campo académico, tanto na
graduagao como na pés-graduagao, ao longo de mais de 40 anos de histdria e tradigao.

Na organizacéo dos diversos cursos, o Programa EAD UNITAU articula suas atividades com os diversos Departamentos da
Universidade, nas diferentes areas do conhecimento vinculando-se as Proé-reitorias de Graduacgao, de Extensdo, e de Pesquisa e
Pd6s-Graduacgao, além de contar com uma equipe multidisciplinar e profissional capacitados.

2. COMPROMISSOS UNITAU

Cabe a UNITAU a pratica de atos académicos referentes ao objeto da parceria, 0 que abrange a disponibilizagdo o corpo
docente, os tutores, o material didatico, bem como a expedicdo das titulagdes conferidas — certificados, diplomas. Quanto ao
material didatico-pedagogico, a UNITAU se responsabiliza pelo gerenciamento e pela produ¢do do material a ser ofertado no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Aliado a isso, a UNITAU realiza o acompanhamento de todos os processos académicos durante a jornada do aluno, tais como

criacdo e deferimento de requerimentos, manutengcdo atualizada do langamento de notas dos alunos no sistema de gestado
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institucional, insergdo dos alunos em componentes curriculares, cadastramento dos alunos nas avaliagdes nacionais (ENADE).
Cabe a instituicdo também a supervisdo das atividades dos polos, por meio de visitas as instalagbes, de forma presencial ou
virtual.

E ainda de responsabilidade da UNITAU a supervisdo e o apoio a todas as etapas de captacdo de alunos, auxiliando na
elaboragdo de estratégias de comunicacdo e marketing, propondo metas para captagao, fornecendo lista de gestdo de leads
(interessados) e scripts de atendimento a esses interessados. Isso inclui também o planejamento e a criacdo da campanha de
divulgacao do processo seletivo EaD, bem como seu plano de midia; criagcdo de pecgas especificas de divulgagao para os polos e
pecas de divulgacao para diferentes tipos de eventos voltados para o publico da EaD, seja na sede ou nos polos. Cabe ainda a
UNITAU, a definicdo da politica de pregcos e de oferta de cursos, a realizagdo dos processos académicos necessarios para a
matricula e rematricula dos alunos no sistema de gestdo institucional (tais como insercdo dos alunos, emisséo de boletos e
elaboragcado de termo de parcerias, o fornecimento da lista de gestdo de matriculas e roteiro de atendimento), assim como o
fornecimento de lista de gestao de egressos.

A instituicdo realiza ainda o gerenciamento do projeto de permanéncia para combate a evasédo, fornecendo periodicamente
lista com numero de ativos e trancamentos, elaborando e divulgando para os polos programas de apoio ao aluno, eventos para
gestdo de permanéncia, eventos cientificos, oferta de cursos, entre outros eventos ou ag¢des para esta finalidade, a divulgagao aos
polos sobre todos os eventos constantes do calendario académico, bem como as mudancas institucionais.

Para atender aos alunos e para manusear as ferramentas e sistemas institucionais, a UNITAU se responsabiliza pela
capacitacao, orientacao e o treinamento dos polos.

Por fim, a UNITAU cabe ainda realizar o repasse financeiro referente as mensalidades pagas pelos alunos, por meio de

parceria com a Empresa de Pesquisa e Tecnologia e Servigos da Universidade de Taubaté (EPTS).
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O atendimento aos polos sera feito das 8h as 18h de forma presencial, com atendimentos telefénicos, e-mails, WhatsApp e

reunides periodicas.

3. COMPROMISSOS DOS POLOS EAD

Entende-se os polos EaD como extensdo da Universidade, cujo principio € o bom atendimento ao aluno e a preocupagao
efetiva com o seu aprendizado, fazendo a relagao aluno-polo-universidade.

Séo obrigagdes dos polos, especialmente no que diz respeito ao bom atendimento ao aluno, com a prestacédo de informacgdes
aqueles matriculados no polo e a realizagdo de avaliagbes de aprendizagem, conforme normativas do MEC: a estratégia de
captacao de alunos e a forma de apoio da Universidade aos polos; o desenvolvimento de atividades de comunicagdo e marketing
para captagao de novos alunos, cumprindo as metas estabelecidas no inicio do ano letivo pelo Setor de Marketing e estipulada em
termo de parceria; a participagao e a colaboragdo com o processo de acolhimento dos alunos no polo em todos os momentos da
jornada do aluno (captacdo, permanéncia e conclusao); a coordenagdo e o acompanhamento das atividades administrativas e
académicas dos alunos do polo, mantendo vinculo com o aluno em toda sua jornada académica, dando orientagcéo e fazendo seu
atendimento integral; o fornecimento ao aluno de suporte as ferramentas e plataformas institucionais; a divulgagdo de todos
eventos e informacgdes passadas pela UNITAU aos alunos; o apoio presencial em todas as demandas do aluno em horario fixado e
divulgado no site unitau.br; a divulgagdo aos alunos sobre os periodos de matricula, de renovagdo de matricula, de provas e
demais informacdes relevantes; a manutencao atualizada do Calendario Geral e Especifico dos cursos ofertados no polo; o
acompanhamento da aplicacdo das avaliagdes presenciais (provas, exames, etc.) no polo; a adogao das medidas pertinentes as

solicitagdes apresentadas pelos alunos; o relato dos problemas enfrentados pelos alunos ao setor de Gestao de Polos da UNITAU;
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a participagdo em treinamentos institucionais e reunides mensais propostas pelo setor de Gestdo de Polos ou outro setor da
Universidade que tenha relagdo com a EaD; a participagdo em grupos de aplicativos de conversas instantaneas controlados pela
UNITAU para recebimento de todos os avisos, para posterior envio aos alunos vinculados ao polo; a realizagdo da gestdo da
equipe de trabalho do polo; a manutencao atualizada dos dados cadastrais do polo, informando imediatamente ao setor de Gestao
de Polos sobre qualquer alteracdo, e em caso de alteragdo de endereco, a mudanga devera ser previamente autorizada pela
UNITAU, uma vez que a UNITAU é responsavel pelas informagdes prestadas ao MEC; a manutencdo da informacgao atualizada
sobre a mudanca no quadro de funcionarios, ao setor de Gestao de Polos; a emissdo mensal de Nota Fiscal em nome da UNITAU
(conforme Termo de Parceria), referente ao periodo em que esta recebendo o repasse; o vinculo de relacionamento institucional
com orgaos de fiscalizagdo, inclusive MEC ou Conselho Estadual de Educagado, caso seja requerido; o recebimento e o
fornecimento de informagdes aos avaliadores externos do MEC ou Conselho Estadual de Educagéo, caso seja requerido.

4. ATRIBUIGOES DO(A) GESTOR(A) DO POLO

Coordenador do Polo desenvolvera suas atividades no polo de educacao a distancia no municipio ao qual ele foi selecionado
para atuar, sendo suas tarefas voltadas para atividades tipicas de gestdo e administragcdo do espacgo do polo no ambito do Sistema

UAB, sendo elas:

I. Apoiar as agdes gerenciais da Capes e as académicas da UNITAU,
II. Acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;
[ll. Orquestrar junto a UNITAU, a distribuicdo e o uso das instalagdes para a realizagado das atividades dos diversos cursos;

IV. Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB quando for o caso;
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V. Articulér-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as necessidades materiais de pessoal e de ampliagdo do
polo;

VI. Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as necessidades administrativas;

VIl. Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

VIII. Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a docéncia, os tutores e os alunos;

IX. Em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organizagdo de toda a estrutura de atendimento da tutoria presencial
incluindo definicdo de horarios e escala das sessdes, coordenacao, aplicagdo das avaliacdes e atividades presenciais e posterior

acompanhamento.
XI. Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuagao do polo as ofertas e reofertas dos editais vigentes;
XIl. Planejar, em conjunto com a UNITAU, a edigéo e reedigdo de cursos;
XIll. Realizar eventos académicos e de integracédo do polo a comunidade;
XIV. Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e da UNITAU,
XV. Participar das atividades de Capacitacdo e atualizagao conforme a competéncia de cada ator;
XVI. Elaborar e encaminhar a UNITAU relatérios periddicos de acordo com defini¢des da Coordenacao de Polos;
XVII. Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e a Capes;
XX. Promover acdes de permanéncia dos estudantes no curso visando o aproveitamento e a diminuicao da evaséo;

XXI. Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos Polos;

10
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XXII. Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as agdes institucionais buscando saber as suas dificuldades

e razdo de auséncias, a fim de promover a sua permanéncia e aproveitamento no curso;
XXIII. Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades institucionais a cada semestre;

XXIV. Articular-se com a Gestdo de Polos com o objetivo de realizar a gestao do polo de acordo com suas orientagoes.
5. OFERTA ATUAL DE CURSOS DE GRADUAC}XO A DISTANCIA: RECONHECIMENTOS E CONCEITOS

Atualmente, o Programa de Educacgao a Distédncia de Taubaté conta com diversos cursos de graduagdo nas mais variadas
areas do conhecimento que ja possuem, em sua maioria, indicadores de avaliagdo. Abrangem os cursos de licenciatura, segunda
licenciatura, bacharelado e tecnolégico, por meio dos polos em diversas cidades do Estado de Sdo Paulo, Minas Gerais, Rio de
Janeiro, entre outros. Os cursos sao criados por meio de Deliberagdes do Conselho Universitario (CONSUNI), definidos por um
curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino e Pesquisa da Universidade (CONSEP) e pelos Conselhos de Departamentos
(CONDEPs). Sao caracterizados por um conjunto de disciplinas pautadas nas Diretrizes Curriculares Nacionais — DCNs
especificas para cada curso, nas DCNs definidas para a formagao docente e respeitando-se ainda as DCNs da Educacao Basica
no caso dos cursos de licenciatura, e no perfil do egresso.

As licenciaturas habilitam os alunos concluintes a se tornarem docentes em instituicbes de Educagao Infantil, de Ensino
Fundamental e Médio, de acordo com sua area de conhecimento. Tém duracao de quatro anos e oferecem uma sélida formacao,
baseada na unidade entre teoria e pratica; no trabalho coletivo e interdisciplinar; no compromisso social e na valorizagao do
profissional da educacgéao, além da gestdo democratica. Também sao oferecidos cursos de 22 Licenciatura, com duracéo de 12 ou

18 meses, dependendo da equivaléncia entre as licenciaturas de origem.

n
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Os bacharelados s&o cursos de graduagdo superior de formacédo abrangente e com amplo leque de opg¢des para atuagao
profissional, tém duragao entre 4 e 6 anos e

conferem o grau de bacharel.

Os Cursos Superiores de Tecnologia (CST) da EAD UNITAU conferem aos alunos concluintes o grau de tecnélogo. Tém
duragdo de dois anos ou dois anos e meio, dependendo da area do curso, e visam atender as demandas de formacao e
capacitacao especificas do mercado, com agilidade e qualidade.

6. A METODOLOGIA EAD UNITAU

A modalidade a distancia permite a definicdo de varios modelos de desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem. O
adotado pela EAD UNITAU esta apoiado em metodologias ativas, colaborativas e interativas baseadas nas diretrizes curriculares
nacionais do curso e nas de formacao docente, considerando ainda as diretrizes nacionais da educagao basica.

A estruturacdo metodologica proposta para a EAD prevé a adogao de midias integradas: livros-texto produzidos especialmente
para a disciplina a partir das ementas; conteudos e roteiro de estudos das salas virtuais no ambiente virtual de aprendizagem.

E importante ressaltar que a EAD UNITAU tem uma proposta metodoldgica que consiste no desenvolvimento de atividades
sincronas e assincronas.

e As atividades assincronas configuram-se naquelas que o aluno pode realizar em seu tempo disponivel, desde que respeite

os prazos de entrega. Geralmente, sdo constituidas por leitura, pesquisa, analise e criagcdo de objetos educacionais,

participagdo em foruns, wikis, simulados, tarefas, entre outras ferramentas pedagdgicas e tecnologicas.

12
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e As atividades sincronas, por sua vez, configuram-se em atividades das quais o aluno deve participar em um tempo
determinado e que envolvem a interacdo com os demais alunos e/ou docentes/tutores; podem ser: participacdo em chats,
videoconferéncias e/ou encontros no Polo de Apoio Presencial, para realizagado de provas e/ou oficinas presenciais.
Articuladas a esta proposta encontram-se as Atividades Complementares, especificamente nas licenciaturas denominadas
Atividades Tedrico-Praticas de Aprofundamento (ATPA). Estas se estruturam por meio da realizagdo de oficinas sobre tematicas
inclusivas e emergentes, como: politicas de inclusdo e acessibilidade, diversidades étnico-raciais e de género e educagéao
ambiental para a sustentabilidade, que considerem a implantacdo de escolas sustentaveis e resilientes, além da realizagcao de

Atividades Cientificas e Culturais e de formagao geral contemporanea.

Quanto aos Cursos Superiores de Tecnologia (CST) e Bacharelados, as Atividades Complementares (AC) caracterizam-se
como atividades paralelas ao curso, de aprofundamento e diversificacdo de estudos, que possibilitam o reconhecimento de
habilidades e competéncias do aluno fora do ambiente escolar. Tém como objetivos: estimular a pratica de estudos independentes,
transversais, interdisciplinares e contextualizados nas relagdes com o mundo do trabalho, estabelecidas ao longo do curso e
integradas as particularidades regionais e culturais; complementar e aprofundar o curriculo em areas especificas de interesse dos
alunos; favorecer o relacionamento entre diferentes grupos e a convivéncia com as diferengas sociais e favorecer a progressiva

autonomia intelectual e profissional.

Ao permitir a diversificagdo metodolégica dos tempos e espacgos de aprendizagem, o Programa EAD UNITAU considera que
0s processos de ensino devem ocorrer a partir de uma perspectiva ativa, inovadora, acessivel e interativa. Alunos, docentes e

tutores estabelecem uma relagdo com o conhecimento por meio de mecanismos que envolvem a mediagdo pedagdgica e o uso de

13
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tecnologias, de forma a diminuir distancias, superar obstaculos e desafios, interagir e construir objetos de aprendizagem,

contribuindo para a efetivacdo de uma educacgao de qualidade.
7. RECURSOS DIDATICO-PEDAGOGICOS

Com o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), a UNITAU adotou a plataforma educacional Moodle como ambiente virtual
de aprendizagem, estabelecendo comunicagao, interacao e troca de experiéncias, além de garantir as estruturas tecnoldgicas das
TICs, flexibilizando tempos e espacgos de ensino, favorecendo a autonomia do aluno em gerir seu préprio aprendizado e facilitando

a construgao de situagdes, casos e objetos de aprendizagem, para simular a realidade e favorecer uma aprendizagem mais ativa.

Nesse ambiente virtual cada uma das disciplinas tem um espaco préprio, chamado de "sala virtual". Agrupadas por curso, ali
sao disponibilizados os livros-texto, textos complementares e as atividades referentes ao conteudo previsto no plano de ensino e
relacionadas ao material produzido e disponibilizado aos alunos. Contam ainda com videoaulas roteirizadas e desenvolvidas por
equipe de profissionais especificamente contratadas para esse fim, e editadas no laboratério de TV, do Departamento de

Comunicacao.

Dentre os recursos didatico-pedagdgicos destacam-se:

e Livro-texto: o conteudo de cada disciplina € apresentado em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais do
curso e da formacao de professores e de acordo com a matriz curricular aprovada pelo Conselho de Ensino e Pesquisa da
Universidade de Taubaté (CONSEP).

4
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Os livros-texto estruturam, proporcionam a sequéncia e definem as atividades na disciplina a que se referem. Sao organizados
por Unidades, que desenvolvem os temas e subtemas propostos nas ementas disciplinares aprovadas, e organizados em formatos
bastante diversificados: textos tedricos que articulam e sistematizam conhecimentos, sequéncias de atividades a serem
desenvolvidas individual ou coletivamente, além de roteiros de leitura e pesquisa. Como subsidio ao aluno, durante todo o
processo de ensino e aprendizagem, além de textos e atividades especificas, cada livro-texto apresenta sinteses das Unidades,
dicas de leituras e indicacdo de filmes, documentarios e sites, todos complementares ao conteudo estudado. Informacdes,
iconografia ou textos provocativos mobilizam tutores e alunos para o tratamento de um tema, constituindo-se ponto de partida para
a proposicao de atividades e para o desenvolvimento de orientacdes didaticas.

Os livros-texto dos cursos estao disponiveis para os alunos na plataforma educacional, na biblioteca virtual e nos polos de

apoio presencial. Os professores estatutarios da UNITAU e/ou especialistas externos sao os autores dos livros-texto.

e Salas Virtuais: As salas virtuais contam com diversificadas ferramentas, com o intuito de promover a interagdo entre
alunos, docentes e tutores e o desenvolvimento da aprendizagem. Os conteudistas, em conjunto com os designers
instrucionais, produzem o conteudo pedagdgico dos materiais da plataforma educacional. Os docentes de apoio, os

professores estatutarios da UNITAU, bem como especialistas externos, podem ser autores das salas virtuais.

Sao desenvolvidas salas virtuais de atividades de nivelamento em letramento digital, lingua portuguesa, matematica e quimica;
Estagios e Atividades Complementares, Projetos Integradores, Oficinas dos cursos, Oficinas do ENADE, entre outras. As Salas de
Nivelamento consistem em atividades de letramento digital e lingua portuguesa, além do nivelamento em matematica e de quimica
para os cursos da area, contendo os conteudos basicos relevantes para a compreensao das disciplinas, que serdo abordados ao

longo dos cursos de graduacgéao.
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Nas salas virtuais de Nivelamento constam ainda informacgdes importantes para entender o funcionamento da plataforma e da
EAD. Elas tém como objetivo relembrar conceitos basicos, vistos anteriormente no decorrer do Ensino Médio, de maneira
agradavel e convidativa, para o aluno enriquecer seus conhecimentos e aprender um pouco mais sobre o ambiente virtual de
aprendizagem.

De uma maneira geral, essas salas sdo periodicamente remodeladas e ajustadas, de acordo com as matrizes curriculares dos
cursos, inclusive com a inser¢ao de variados conteudos pedagogicos e inovagdes tecnologicas.

As salas virtuais contemplam basicamente os seguintes recursos:

e Sala de bate-papo - possui chat e férum com o objetivo de promover uma interagdo mais informal entre os coordenadores,
tutores e alunos;

e Chat do curso e das salas virtuais - estabelece uma interacdo em tempo real para tirar duvidas do curso ou das disciplinas;

e Foérum do curso e das salas virtuais - promove uma discussao entre os alunos e tutor;

e Mensagens - funcionam da mesma forma que os e-mails, porém dentro do ambiente virtual;

¢ Questionarios e simulados - tém a finalidade de verificar o aprendizado conceitual do aluno;

e Tarefa - sao atividades desenvolvidas pelo aluno a partir do conteudo do livro-texto e podem ser enviadas como texto on-
line, arquivo de envio Unico ou atividade avancada;

e Wiki - favorece a interagéo entre os colegas e o tutor na produgéo da atividade;

e Videoconferéncia - permite a realizagao de videoconferéncia em tempo real,

e Barra de progresso - permite que o aluno acompanhe o envio de suas atividades e data de entrega das demais atividades;

e Exposicado dinamica - quando o aluno podera expor suas produgdes académicas e artisticas;

16
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e Glossarios;

e Formularios interativos;

e Formato topico unico - permite uma melhor visualizagao da sala web com uma navegagao livre ou dirigida;

e Emissao de relatérios gerenciais e mensagens quando o aluno nao participa das atividades previstas para a disciplina;

e Videoaulas e podcasts roteirizados e desenvolvidos por equipe de profissionais especificamente contratadas para esse fim,
e editados no laboratorio de TV, do Departamento de Comunicagédo da UNITAU.

8. O PROCESSO DE AVALIAGAO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

A avaliagao da aprendizagem se constitui em um processo continuo, sistematico e diversificado de avaliagao, cujos resultados
sao discutidos e comunicados aos alunos.

Esse processo permite a mediagdo da aprendizagem, por meio das ferramentas tecnoldgicas disponiveis nas salas virtuais
com vistas a ampliacdo das oportunidades de aprendizado.

Ao longo do processo existem diferentes momentos avaliativos como: defesa de monografias (ou trabalhos similares),
apresentacao e discussao de trabalhos, realizacdo de provas escritas oficiais, alternativas e exames, além da participagcdo nos
féruns, chats, seminarios e projetos de ensino, pesquisa e extensao propostos.

As provas sdo elaboradas de acordo com a Matriz de Referéncia EAD UNITAU, definida a partir das fungdes cognitivas
previstas na Taxonomia de Bloom, observando as competéncias exigidas para a disciplina e o estilo e nivel de dificuldade
propostos. As questdes discursivas e objetivas de multipla escolha obedecerao, portanto, aos niveis de complexidade, com 25%

de questdes mais complexas, 50% de dificuldade mediana e 25% de baixa dificuldade.
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As notas das provas oficiais sdo graduadas de 0,0 (zero) a 5,1 (cinco e dez), e a esta nota podem ser acrescidos até 4,9
(quatro e noventa) pontos obtidos pelos alunos nas atividades a distédncia, compondo-se assim a nota da disciplina, que podera
variar de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos.

Para aprovagao do aluno é exigida a nota final minima equivalente a 6,0 (seis) pontos, observado o critério somatério. O aluno
reprovado devera cursar novamente o respectivo componente curricular em regime de dependéncia. Quando deixar de realizar
prova oficial, podera requerer uma prova alternativa, por disciplina. Se obtiver aproveitamento inferior a 6,0 (seis) pontos e igual ou
superior a 4,0 (quatro) pontos, tera direito ao exame, por disciplina, oferecido trimestralmente. O exame sera constituido de uma
prova graduada de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos. Sera considerado “aprovado” o aluno que obtiver “nota final” minima de 5,0

(cinco) pontos.
9. PORTAIS

Para O Polo acompanhar todas as demandas dos alunos e gestdo das empresas, sao fornecidos acessos aos nossos sistemas

institucionais, a saber:

e MentorWEB: sistema que permite o controle de dados académicos dos alunos, como notas, boletos, requerimentos, periodo
de matricula.

e Moodle: Plataforma de estudo dos alunos. Neste sistema sao realizados todas as atividades pedagdgicas, bem como
informagdes sobre estagio, TCC, calendarios, disciplinas a cursar, contato com professores e coordenadores dos cursos,

eventos,

18



MANUAL DOS
@ POLOS EAD

e Microsoft Planner: Ferramenta que gerencia demandas de alunos. Essa € uma plataforma de gestdo onde apenas o Polo e

a UNITAU possuem acesso. Por meio dessa ferramenta, o polo podera inserir os problemas/demandas dos alunos que
dependem de outros setores da Universidade, assim garantindo transparéncia no processo para o polo, pois 0 mesmo
podera acompanhar todo o tramite até a resolugao do problema.

e E-mail Institucional: Local onde serao reportados todos os comunicados institucionais, informacdes sobre repasses
financeiros, eventos, reunides, entre outros.

e Sistema de Gestao EAD (SGEaD): Sistema onde esta localizado todos os calendarios dos alunos, disponivel apenas para o

Polo.

9.1. PORTAL DO ALUNO (MENTORWEB)

O Portal do Aluno da EAD UNITAU é o sistema de gestdo académica MentorWeb. Por meio desse sistema sao feitas consulta
de notas, impressao de boletos, rematriculas e solicitagdo de requerimentos.
O sistema € acessado pelo link mentorweb.unitau.br, devendo ser utilizados os navegadores Mozilla Firefox ou Internet

Explorer com bloqueador de pop-up desabilitado.
COMO ACESSAR O MENTORWEB

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER
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1° Acessar o site: https://mentorweb.unitau.br

A

2° No campo matricula preencher com a informagao recebida por e-mail
3° No campo senha preencher com a informagao recebida por e-mail

4° Em seguida clicar em “Entrar’

Mentor Web

Sistema de U NITAU

Ges'q? - Universidade de Taubaté
Academica

‘

Esqueceu a sua senha?

Manter conectado

Desenvolvido por Edusoft Tecnologia

COMO PESQUISAR O NOME DE UM ALUNO (A) NO SISTEMA:

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER
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1 — Ao abrir o Mentor Web, aparecera a seguinte pagina:

UNITAU

Universidade de Taubaté

[ ]
. Usuario: Luciana Gomes de Oliveira

Comum | Central do Aluno | Graduacdo EAD | EAD | Requerimento EAD - G5

Pessoas

Pessoa Fisica

Pessoa Juridica
Ocorréncias da Pessoa
Trocar senha
Ccorréncias (NOVO)
Exclusdo de ocorréncias
Consulta E-mail - Pessoa

Alunes com documentos
pendentes - Matricula online

Diario eletrénico

Conceitos por objetivo
Digitacdo de Conceitos por
objetive

Configuracées

Regras de Matricula

Periodes do Didrio

Unidade Destino para Migracdo
Plano de Ensino

Periodos de Exame

Definicdo de Campos
Obrigatarics

Datas para secretaria
Cadastros

Calenddrio Académico
Calendario Académico novo
Centros de Curso

Cursos

Unitau - Sistema de Gestdo Académica e Financeira Unidade |Taubate (EAD) v
EAD - Ensino a Distancia UNITAU Quadro de Avisos
P 30/09/2013

Op?ragoes Bem-vindo ao Sistema de Gestdo Académica da Universidade de
—a & Taubaté.

| B =1 :! 7 30/08/2013

e — Qual probl ou divida em relacdo a operacdo do
Cadastro de cCadastrar sistema, entrar em contato com a Central de Tecnologia da

Plsstas Oesirencia Matriculas Informacdo. E-mail: academico@unitau.br.

Matricula de Calouros do Vestibular

¢
\ ‘
Gerar Pré- Efetivar Pre- r:qo\.;a' Prle,f
Matricula Matricula AR
especial
.‘t
.I = Pre-Matricula
Dmpress?cl de Movos
Watricula Hlliai £
(ONLINE)

Impressdo de Documentos

15/07/2015
Prezado usudrio, informamos que estio disponiveis no link
MANUAIS as Rotinas das Unidades de Ensino - versio:

1u|hu{2015.
Pre-
Matricula
de Movos
Alunos
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2 — Para iniciar a pesquisa, apertar a tecla F2 no teclado

Atalhos

Argumento de pesquisa: ||

-

1
Aluno [ Professor ]

Cadastros:
Cadastro
FPesquizsa de familiares
Formacdo académica
Formacao profissicnal
Ficha de =adde
MNowva zenha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingressos do aluno
Periodos de matricula
Mowva matricula
Processo de matricula
Trabalho de conclusdo de cursa

Motas, faltas e validacoes:
MNotas & faltas
YWalidagdo de disciplinas
Ccorréncias

Outros:
Reguerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Fendéncias

Financeiro:
Consulta de parcelas
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3 — Em argumento de pesquisa, inserir o RA ou nome completo do aluno. Em seguida, clicar em cima do nome do aluno

Atalhos

Argumento de pesquisa: [Abner Rodrigo da Silva Costal

[ Aluno l[ Professur}

Cadastros:
Cadastro
Pesguisa de familiares
Formacgdo académica
Formagdo profissional
Ficha de salide
Nova senha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingressos do aluno
Periodos de matricula
Nowva matricula
Processo de matricula
Trabalho de conclusdo de curso

MNotas, faltas e validacbes:
Notas e faltas
validacdo de disciplinas
Ocorréncias

Outros:
Reguerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeiro:
Consulta de parcelas
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4 — Clicar na opgao que deseja consultar informagdes do aluno.

\
Aluno J Professor

Cadastros:
Cadastro
Pezquiza de familiares
Formacgdo académica
Formacdo profissional
Ficha de salde
Mowva senha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingrez=os do aluno
Pericdos de matricula
Mowva matricula
Proces=so de matricula
Trabalho de conclusdo de curso

Motas, faltas e validacoes:
Motas e faltas
Yalidagdo de disciplinas
Ocorréncias

Outros:
Requerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeiro:
Consulta de parcelas



MANUAL DOS
POLOS EAD

A

COMO IMPRIMIR BOLETO

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

1 — Ao abrir o Mentor Web, aparecera a seguinte pagina:

UNITAU

Universidade de Taubaté

[ ] i .
. Usuario: Luciana Gomes de Oliveira

Comum | Central do Aluno | Graduagdo EAD | EAD | Reguerimento EAD - G5

Pessoas

Pessoa Fisica

Pessoa Juridica
Ocorréncias da Pessoa
Trocar senha
Ocorréncias (NOVO)
Exclusdc de ocorréncias
Consulta E-mail - Pessoa

Aluncs com documenteos
pendentes - Matricula cnline

Diario eletrénico
Conceitos por objetivo
Digitagdo de Conceitos por
objetivo
Configuracoes
Regras de Matricula
Periodos do Diario
Unidade Desting para Migragdo
Plano de Ensino
Periodos de Exame

Definigdo de Campos
Obrigatdrios

Datas para secretaria
Cadastros

Calendario Académico
Calendario Académico nove
Centros de Curso

Cursos

EAD - Ensino a Distancia UNITAU

Operacdes
&\ <
Eal

Cadastro de Cadastrar Matriculas
Pessoas Ocorréncia h

Matricula de Calouros do Vestibular

¢
\ :
Gerar Pré- IT\‘,ID\?. Prle,—
Matricula A
especial

=]
- I
O= 9
— e R
.I = Pré-Matricula
Dmpres.s?o de Noves
it Alunos EAD
{ONLINE)

Impressdo de Documentos

Unitau - Sistema de Gestdao Académica e Financeira Unidade |Taubate (EAD)

Quadro de Avisos

30/09/2013
Bem-vindoe ao Sistema de Gestdo Académica da Universidade de
Taubaté.

30/09/2013

Qualgquer problema ou divida em relacao a operacdo do
sistema, entrar em contato com a Central de Tecnologia da
Informacdo. E-mail: academico@unitau.br.

15/07/2015
Prezado usuario, informamos que estao disponiveis no link
MANUAIS as Rotinas das Unidades de Ensino - versio:

!'ulho,f2l]15.
Pré-
Matricula
de Novos
Alunos
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2 — Para iniciar a pesquisa, apertar a tecla F2 no teclado

Argumento de pesguisa: ||

-

b
Aluno [ Professor ]

Cadastros:
Cadastro
FPezquiza de familiares
Formacdo académica
Formacao profissicnal
Ficha de =aude
MNowva senha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingreszos do aluno
Periodos de matricula
Mowva matricula
Processo de matricula
Trabalho de conclusdo de curso

Motas, faltas e validacoes:
Motas e faltas
Yalidagdo de disciplinas
Ocorréncias

Outros:
Reguerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeiro:
Consulta de parcelas
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3 — Em argumento de pesquisa, inserir o RA ou nome completo do aluno. Em seguida, clicar em cima do nome do aluno

Atalhos

Argumento de pesquisa: |Abner Rodrigo da Silva Costal

[ Aluno l[ Professur]

Cadastros:
Cadastro
Pezquisa de familiares
Formacgdo académica
Formacgdo profissional
Ficha de salde
Nova senha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingressos do aluno
Periodos de matricula
MNova matricula
Processo de matricula
Trabalho de conclusdo de curso

Motas, faltas e validacdes:
MNotas e faltas
validagde de disciplinas
Ccorréncias

Outros:
Requerimentos sclicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeiro:
Consulta de parcelas
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4 — Vocé devera clicar na opcao Consulta de Parcelas

5 — Clicar no boleto que deseja imprimir, em seguida clicar em “Opg¢des” (seta no canto da tela)

1

araumento e pesauis: (TR

[ Aluno ][ Professur]

Cadastros:
Cadastro
Pesquisa de familiares
Formacio académica
Formacde profissional
Ficha de sadde
MNowva senha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingressos do aluno
Periodos de matricula
MNowa matricula
Processo de matricula
Trabalho de cenclusdo de curso

MNotas, faltas e validacoes:
MNotas e faltas
Validacdc de disciplinas
Ocorréncias

OQutros:
Requerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeir
Consulta de parcelas

33485520000019996 251 22/06/2021 59,00

nnnnnnnnnnnnn - 5 T e

0,00

0,00

549,00

59,00

0,00
{ies

. Dp?ﬁﬂs'
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6 — Clicar em imprimir. Em seguida, ird abrir uma nova janela com o boleto.

2 33485520000012745 306 12/06/2021 210,00 0,00 0,00 210,00 249,14
1 33485520000012744 306 12/D5/2021 210,00 0,00 0,00 210,00 0,00 28/05/2021
1 3348552000001 1701 377  11/03/2021 79,00 0,00 0,00 79,00 0,00 09/03/2021

7 — Para retornar ao campo de pesquisa, basta apertar a tecla F2 no seu teclado.

Atalhos

[ Aluno ][ Prufessor]

Cadastros:
Cadastro
Pesquiza de familiares
Formagdo académica
Formagdo profizsional
Ficha de salde
Mova senha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingresz=zos do aluno
Periodos de matricula
MNova matricula
Processo de matricula
Trabalho de conclusdo de curso

Notas, faltas e validacoes:
MNotas e faltas
validagdo de dizciplinas
Ocorréncias

Outros:
Requerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeiro:
Consulta de parcelas

0,00
215,32

79,00

Adriana de Lima
G

Adriana de Lima
S

Adriana de Lima
B

L

e

Cpcles [+
Dietalhar
Imprirmr

Cpcies v
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COMO CONSULTAR UM REQUERIMENTO

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

1 — Na guia inicial no topo da pagina, clicar na op¢gao Requerimentos EAD — G5

Comum | Central do Aluno | Graduagdo EAD | EAD ||Requerimentu EAD - G5

Pessoas
Pessoa Fisica

Pesszoa Juridica
Ccorréncias da Pessoa
Trocar senha
Ccorréncias (NOVO)
Exclusdo de ocorréncias
Consulta E-mail - Pessoa

Alunos com documentos
pendentes - Matricula online

Digrio =letrdnica

Conceitos por objetivo
Digitacdo de Conceitos por
objetivo

Configuracies

Regras de Matricula

Periodos do Didrio

Unidade Destino para Migragdo
Plano de Ensino

Periodos de Exame

EAD - Ensino a Distancia UNITAU
Operacoes

i= 2 B

Cadastro de Cadastrar

Pessoas Ccorréncia Matriculas

Matricula de Calouros do Vestibular

&
Gerar Pré- Efetivar Pré- I\IL,IO'“;:E, Prle-
Matricula Matricula e
especial

Pre-
Matricula
de Noves

Alunos

Quadro de Avisos

30/09/2013
Bem-vindo ao Sistema de Gestdo Académica da Universidade de
Taubaté.

30/09/2013

Qualquer problema ou divida em relacdo a operacdo do
sistema, entrar em contato com a Central de Tecnolegia da
Informacdo. E-mail: academico@unitau.br.

15/07/2015

Prezado usuario, informamos que estdo disponiveis no link
MANUAIS as Rotinas das Unidades de Ensino - versao:
julho/2015.

30



MANUAL DOS
POLOS EAD

> )

I

2 — Clicar em requerimentos solicitados.

=1

—_ Requerimento EAD ...

Links

Seleciona

Req

Requerimento

Reguerimentos
solicitados

3 — No campo solicitante, preencher com o0 nome ou RA do aluno e clicar em cima do nome:

—— Requerimento EAD .

Consulta Requerimentos solidtados
Filtros

Protacolo Requerimenta

Q@

Solicitante Curso Unidades

[555\ a@ Q@ [« %]

Abigail Pereira da Silva (55501 194)
Data final de salicitacio Situagio do requerimento Situagao de pagamento

i
Aczaely Santos Alexandre (55501914) 5] =

Adailton Margies Santos (55501779)

Adalberto Marcondes da Silva (55501755)

Abner Rodrige da Silva Costa (55500682)

Adalgisa Aparecida de Lima Goulart (55500193} Ordenar por: |5 Dt e solicitiedi -
Adan Alves Moreira (55500622}

Adan Taylor Campos Bittencourt (55501428)
Adelaide da Conceigio dos Santos Neta (10111710}

Adele Cristiane dos Reis Generoso Ribeiro
(55501212)
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4 — Quando clicar em cima do nome, o campo sera preenchido com o nome do aluno, e assim conseguira verificar os

requerimentos. Em seguida basta clicar em pesquisar:

— Requerimento EAD ..

Consulta Requerimentos solictados
Filtros
Protocolo Requerimento
Qe
Curso Unidades

Abigail Pereira da Silva (55501194 QB | Q@ am
Data inicial de solicitagan Data final de solicitagao Situagao do requerimento Situagao de pagamento

] 2 B @

Ordenar por: |5 | Data de solictagao ”

Nenhum registro encontrado!

5 — Aparecera todos os requerimentos solicitados pelo aluno
Indeferido — Foi negado pelo setor responsavel
Deferido — Foi aprovado pelo setor responsavel

Em analise — Esta aguardando o tramite dos setores

32
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Consulta Requerimentos solidtados

> Filtzos: Caigue da Silva Farias [55500776)

Protocolo:- 2131 5.
Requerimento: EA v Complementares

Solictado em: 14/02/2022 17:29

Protocolo: 209265
Requerimento: EAD - Avaliago Suplementar (Exame)
Soliatado em: 13/01/2022 14:54

Protocolo: 207838
Requerimento:- EAD - Atividades Complementares
Solictado em: 06/01/2022 10:19

Protocolo: 207837
Requernimento: EAD - Atividades Complementares
Solicitado em: 06/01/2022 10:17

Protocolo: 207813
Requerimento: EAGE=
Soliatado em: 06/01/2022 09:14

6 — Para acompanhar a situagao, clicar no nome do requerimento

Solicitante-

Solicitante:

Solicitante:

Solicitante:

Solicitante:

55500776 - Caique da Silva Farias

55500776 - Caique da Silva Farias

55500776 - Caigue da Silva Faras

55500776 - Caique da Silva Farias

55500776 - Caique da Silva Farias

Ordenarpor: 15 | Data de solicitagio

Unidade: Imperatriz {EAD)
Curso: 4005 - Educacae Fisica - Licenciatura

Unidade: Imperatriz (EAD)
Curso: 5005 - Educagao Fisica - Licenciatura

Unidade: Imperatriz (EAD)
Curso: 4005 - Educagio Fisica - Licenciatura

Unidade: Imperatriz (EAD)
Curso: 4005 - Educagao Fisica - Licenciatura

Unidade: Imperatriz (EAD)
Curso: 4005 - Educagae Fisica - Licenciatura
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7 — Em seguida clicar na aba tramite:

Requerimento EAD ... QB

Requerimento solidtado

€ Protocolo: 207819 3
Requerimento: EAD - Exame (524) Usuaria de solictacao: 55500776 & Imptimir comprovante
Solicitante: Caique da Silva Farias Data da solicitacao: 06/01/2022 03:14

Situagao: Indeferida Data da conclusao: 10/01/2022 19:31

ferd

Curso: Educagdo Fisica - Licenciatura (4005) Turma: T2/19-4005-589 Periodo letivo- EAD - 2020/1 (440)
Disciplina da matricula Fase Situagao de resultado
T2/19-4005-589 - Politicas Piblicas Educacionais e Profissao Docente 1 Aprovado
Observagao:

8 — A resposta do requerimento fica no campo Observacao:

Nesta tela também é possivel acompanhar quando foi dado o parecer e por qual setor.

Requerimento EAD ...

Requerimento solicitada

= Pratocolo: 207819 L]
Requerimento: EAD - Exame (524) Usuario de solicitagao: 55500776 S Imprimir comprovante
Solicitante: Caique da Silva Farias Data da solicitagio- 06/01/2022 09:14
Situagao: Indeferido Data da conclusao: 10/01/2022 1331
Geral Tramite

Responsavel EAD - Sec
Data de entrada: 06/01
Data de saida- 1 12
Parecer dado por:

‘ Observagao: Indeferido, aluno sem matricula ativa no semestre atual. Deve solicitar reabertura de matricula ﬁ

Cristina Iva de Ofiveira (305024)
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9 — Para voltar ao campo de pesquisa inicial, basta clicar no nome Requerimento EAD que fica no topo da pagina.

EN

— Requerimento EAD ...

Reqguerimento solicitado

S Protocolo: 207819
Requerimento: EAD - Exame (524) Usuario de solidtagao: 55500776
Soliatante: Caique da Silva Fanas Data da soliatagdo: 06/01/202205:14
Situacao: Indeferida Data da conclusao: 10/01/2022 1331
Geral Tramite
Curseo: Educagac Fisica - Licenciatura {4005) Turma: T2/ 13-4005-589 P

PARA SAIR DA ABA REQUERIMENTOS

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER
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1 — No topo da pagina, lateral esquerda, clicar nos ——

— Fequerimento EAD .

Consulta Requerimentos soliatados

Filtros: Caique da Silva Farias (55500776)

Nenhum registro encontrado!

2 — Em seguida clique na opgdo maodulo.

l UNITAU x Requerimento EAD ...
\U-_/ Universidade de Taubaté

Luciana Gomes de Oliveira

Unidade

Req

Comum

Graduagao EAD

EAD

Portal do Aluno

Protocalo Requerimento

Solicitante Curso Unidades

‘ | Qs am

Data inicial de solicitagdo Data final de solicitagao Situagao de requerimento

a@
Qa
Situagao de pagamento
5]
Ordenar por: ¥ | Data de solicitacio -
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3 — Vocé devera clicar em EAD. Considerar sempre a OPGAO EAD

(itimo acesso: 16/03/2022 11:27:59

Menu

Comum

adulo Unidade

4 — Pronto, vocé voltou ao acesso inicial.

™™ Ususrio: Ludiana Gomes de Oliveira

Comum | Central do Aluno | Graduacdo EAD | EAD | Requerimento EAD - G5

Pessoas
Pessoa Fisica

Pees0s i Operaches Bem-vindo ao Sistema de Gestio Académica da Universidade de

Ocorréncias da pessos —B__ z - Taubaté.

Trocar senha R 77

Ocorréndias (NOVO) = Z 30/08/2013

st & oo ; Qualquer problema ou ddvida em relacéo 3 operacéo do
fear—) s Sistema, entrar em contato com a Central de Tecnologia da

Consulta E-mail - Pessoa
Alunos com documentos
pendentes - Matricula online
Siéna lstrénico

Conceitos por objetivo

EAD - Ensino a Distancia UNITAU

Ocorréncia MatilGilas

Matricula de Calouros do Vestibular

Unitau - Sistema de Gestéo Académica e Financeira

Quadro de Avisos
30/09/2013

Unidade [Taubate (E40)

E-mail: b

15/07/2015
Prezado usuério, informamos que estio disponiveis
!

MANUAIS as Rotinas das Unidades de Ensine - versao:

no link

Digitaio de Conceitos por ¢ £ e A Julho/2015.
cbictivo \ A \ 2
Configuracbes g 2\ o =22
Regras de Matricula — w——— [
Periodos do Didrio. Gerar pré- Efetivar Pré- e Matricula
= Matricula Matricula aiticuls de Novos
Unidade Destino para Migragso special e pave

Plano de Ensino
Periodos de Exame
Definicso de Campos
Obrigatérios

Datas para secretaria

= E

Cadastros prr— Pré-tatricula
Calendario Académico Dot e
Calendario Académico novo aticula e

Centros de Curso
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PARA CONSULTAR O LANGAMENTO DAS NOTASE PENDENCIAS DOS ALUNOS

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

1 — Ao abrir o Mentor Web, aparecera a seguinte pagina:

UNITAU

Universidade de Taubaté

=5
L Usuario: Luciana Gomes de Oliveira

Comum | Central do Aluno | Graduacdo EAD | EAD | Requerimento EAD - G5

Pessoas

Pessoa Fisica

Pessoa Juridica
Ocorréncias da Pessoa
Trocar senha
Ccorréncias (NOVO)
Exclusdo de ocarréncias
Cansulta E-mail - Pessoa

Alunos com documentos
pendentes - Matricula online

Didrio eletrénico.
Conceitos por objetivo

Digitagdo de Conceitos por
objetivo

Configuracdes

Regras de Matricula

Periodos do Didrio

Unidade Destinoe para Migracio
Plano de Ensino

Periodos de Exame

Definigdo de Campos
Obrigatdrios

Datas para secretaria
Cadastros

Calenddrio Académico
Calendario Académico nove
Centros de Curso

Cursos

EAD - Ensino a Distancia UNITAU

Operagies

- —e
— — —
Cadastro de Cadastrar Mstriaulas

Pessoas Ocorréncia Gk

Matricula de Calouros do Vestibular

o ——m
L’ —
BNG
(1
. == ;
Gerar Pré- Efetivar Pré- I‘:qm.;a' Prle—
Matricula Matricula el
especial
R
m x
) O
— 1
=
= SR
THinrasssn Pré-Matricula
Doczmentns de Noves
Matricula Ailipes: EATY
(ONLINE)

Impressdo de Documentos

Pre-
Matriculz
de Novos

Alunos

Unitau - Sistema de Gestdo Acad&mica e Financeira Unidade | Taubateé (EAD)

Quadro de Avisos

30/09/2013

Bem-vindo ac Sistema de Gestio Académica da Universidade de
Taubaté.

30/09/2013

Qualquer problema ou divida em relacio a operacido do
sistema, entrar em contato com a Central de Tecnologia da
Informacde. E-mail: academico@unitau.br.

15/07/2015

Prezado usuario, informamos que estdo disponiveis no link
MANUAIS as Rotinas das Unidades de Ensino - versdo:
julho/2015.
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2 — Para iniciar a pesquisa, apertar a tecla F2 no teclado

Argumento de pesquisa: ||

-

i/
Aluno [ Professor ]

Cadastros:
Cadastro
Fezguiza de familiares
Formacgdo académica
Formacao profissional
Ficha de sadde
Mowa =enha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingres=os do aluno
Periodos de matricula
Mowva matricula
Frocesso de matricula
Trabalho de conclusdo de curso

Motas, faltas e validactes:
Motaz e faltas
Validagdo de disciplinas
Ocorréncias

Outros:
Requerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeiro:
Consulta de parcelas
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3 — Em argumento de pesquisa, inserir o RA ou nome completo do aluno. Em seguida, clicar em cima do nome do aluno

Atalhos

Argumento de pesquisa: [Abner Rodrigo da Silva Costal
Alno | professor

cadastros:
Cadastro
Pesquisa de familisres
Formacdo académica
Formacdo profissional
Ficha de saude
Nova senha

Matriculas:

Ultima matricula

Processo de matricula
Trabalho de conclusdo de curso

Notas, faltas e validacses:
Notas e faltas
Validagdo de disciplinas
Ocorréncias

Outros:
Requerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeira:
Consulta de parcelas

4 — Clicar na opgao Ingressos do aluno.

Atalhos
| Aluno Professor

Cadastros:
Cadastro
Pesquisa de familiares
Formacio académica
Formacdo profissional
Ficha de saide
Nova senha

Matriculas:
Ultima matricula
Ingressos do alung
Periodos de matricula
Nova matricula
Processc de matricula
Trabalho de concluséo de curso

Notas, faltas e validacées:
Notas e faltas
Validagao de disciplinas
Ocorréncias

Outros:
Requerimentos solicitados
Entrega de documentos
Atividades complementares
Pendéncias

Financeiro:
Consulta de parcelas
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5 — Nesta tela contém as informagdes do aluno. Clicar em qualquer um dos campos: Codigo do aluno (RA), nome do aluno, Cédigo
do curso, nome do curso, grade do curso, status do aluno no curso e a data de ingresso do aluno no curso.

)

liveira Consulta de ingressos Unidade [Taubate (FAD) v Sair %

duagdo EAD | EAD | Requerimento EAD - G5

 Limpar ‘ 34 F9-Pesquisar |‘_j g

+ Como pesquisar?

Cédigo do aluno no curso
Aluno Curso
[s5500776 [caigue da Silva Farias a [ L}
Grade Status
[ [ 3 =
Consulta de ingressos de |1 v até |1 total: 1
Codigo do alune :NDII’IE do aluno Codigo do aluno no curso Cédige do curse Nome do curso Grade Status jDa[a de ingresso
55500776 Caique da Silva 4005 Educacgo Fisica - Educacdo Fisica - 226/2017 - ATIVO  16/04/2019
Farias Licenciatura Imperatriz

6 — Em seguida, clicar em disciplinas.

Ocorréndies | (dFi0-Gravar | | jFa-Nova Pesquisa | 3 [

Aluno
55500776 - Caigue da Silva Farias

Curso

4005 - Educacdo Fisica - Licenciatura

Grade

EF122617IM - Educagdo Fisica - 226/2017 - Imperatriz

(SN Justificativa Censo superior | Enade | Certify

Cédigo do alune no curso Data de ingresso

16/04/2019 | ]
Periodo letivo de inicia no curso Turno
[Fransferéncia Externa ~ | &8 EAD - 2019/1 v &g Noturng >

Tipa de matricula

Forma de ingresso

Situagio do sluno no curso Data de saida
Narmal v Ativa, B

indice de rendimento académico (IRA)

Periados prorrogados
N&o caleulado

Data de atualizag3o da situag5o académica
o 17/02/2022 20:14:25

Carga hordria ja concluida Numero de eréditos ja concluidos
2940.00 0.00 Envia Censo
Provavel formande considerando atividades complementares Provavel formande desconsideranda atividades complementares
N&a NEo
Apta a matricular Apto a colar grau
NEo NEo
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7 — Neste campo vocé conseguira ver as disciplinas que o aluno ja concluiu e que falta concluir, bem como a nota final.

Aprovado: Finalizou a disciplina e foi aprovado

Pendente: Ainda n&o finalizou a disciplina ou a nota ainda nao foi langada.

1 EAD - 2020/2 131035 - Tecnologias da Informagdo & Comunicagado n Concluida 6,9
1 EAD - 2020/2 131576 - Topicos em Psicologia do Esporte Aplicado Concluida 7,1
1 EAD - 2022/1 131548 - Atividades Tedrico-Praticas de Aprofundam Concluida

1 67003001 - Estagio Supervisionado

i

131038 - Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC Pendente

8 — Para retornar ao campo de pesquisa, basta apertar a tecla F2 do teclado
9.2. AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA) - MOODLE

A educacéo a distancia € bastante distinta, principalmente pelo fato de nao ter um local fisico, como uma sala de aula. Nessa
modalidade de ensino, o aluno pode interagir com professores e demais alunos por meio da internet, em um espaco virtual.

Os Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVAs) se referem aos cursos a distancia que utilizam a internet como interface entre
0s usuarios, por meio de um navegador web (browser). A plataforma Moodle € o nome da ferramenta utilizada como sala de aula

pela UNITAU. Para acessa-la, € preciso um computador ligado a internet.

PARA ACESSAR A PLATAFORMA MOODLE

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER
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Acesse:
ead.unitau.br
No topo superior faga login com seu usuario e senha e clique em ENTRAR.

Observagao: Vocé recebeu esses dados por e-mail.

= O U B https;/fead.unitau.br v

< Estude onde \
e como quiser! \

AN
Vocé mais perto
do seu sonho!
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PARA PESQUISAR O NOME DE UM ALUNO

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

Acesse:
ead.unitau.br

1 — No topo superior faga login com seu usuario e senha e clique em ENTRAR.

s > O Q8 https://ead.unitau.br T

« Estude onde
e como quiser!

Vocé mals perto
do seu sonhol
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2 — Em Seguida, rolar a pagina para baixo, até encontrar o campo Participantes — Lista de Usuarios

< margo 2022 > & I o~ d
AT Colagao de grau
1 2 3 4 3
T 8 9 10 m 12
21 p23 23 24 25 26
28 29 30 31

« Estar aprovado(a) em todas as disciplinas

= Navegagao
@ Pagina inicial Via plataforma remota
@ Painel

> Paginas do site

> Cursos

= Participantes

05" —> EAD - Colasho do grau

Lista de Usudrios

3 — Neste campo, preencher com o Nome, RA (Identificagdo de usuario), ou e-mail do aluno. O mais recomendavel & usar os

campos Nome ou RA. Atengao vocé devera inserir apenas um dado do aluno. Em seguida aperte a tecla “enter” em seu teclado

= Acessibilidade 10377 Usuarios
A A B 23456789‘-0‘.346»
e - Novo filtro

Launch ATbar |Clisempre?)

Nome completa | _ s H
= Menu Acessibilidade Ttk e isHaiy | contem s || \
* Menu Acessibilidade
Endereco de email 5 x
« Pagina Inicial B I contém : ‘ ‘
« Meus Cursos e Meu Painel
» Minhas Mensagens Conta suspensa | Qualguervalor %
« Calendario de Eventos
« Recursos de Acessibilidade Numero de identificacdo | O s ‘

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Adicionar filtro
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4 — Rolar a pagina para baixo e vocé encontrara as seguintes informacgoes:

Nome do aluno, identificagdo da turma, e-mail, cidade, ultima vez que acessou a plataforma.

Mostrar mais ...

~ Filtros ativos

Namero de
Nome / Sobrenome identificacdo Endereco de email Cidade/Municipio Pais Ultimo acesso Editar

FPS|PS_3/21U Ana Fp-13/21-4067-544-U [ R : ;o )os: dos Brasil 8 horas 26 @
Campos/sP minutos &

PARA CONSULTAR NOTA NO MOODLE
ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

1 — No topo superior faga login com seu usuario e senha e clique em ENTRAR.

—
kE > C

UNITAU ‘ @

O B hitpsi/ead unitaubr xg ©

« Estude onde \\

e como quiser! \
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2 — Em Seguida, role a pagina para baixo, até encontrar o campo Participantes — Lista de Usuarios

< margo 2022

Dom Seg Ter Qua
12
7 8 9

14 15 18
271 2 =B
2 29 2

= Navega¢ao
@ Pagina inicial

@ Painel

> Paginas do site

> Cursos

= Participantes
Lista de Usuarios

Qui
3
10
17
2
El

n
18
b5}

® Colacdo de grau

+ Estar aprovado(a) em todas as disciplinas

Via plataforma remota

luac8o de concluséo de curso

itacio de requerimentos”

——>  EAD - Colacio de grau

+ Sera necessirio anexar este requerimento cGpia digitalizada em PDF dos seguintes documentos:

3 — Neste campo, vocé podera preencher com o Nome, RA (ldentificacdo de usuario), e-mail do aluno. O mais recomendavel é

usar os campos Nome ou RA. Atengéo vocé pode inserir apenas um dado do aluno. Em seguida aperte a tecla “enter” em seu

teclado

= Acessibilidade
A A+ B

=)

|

Launch ATbar  Clsempre?)

= Menu Acessibilidade

« Menu Acessibilidade

« Pagina Inicial

« Meus Cursos e Meu Painel

« Minhas Mensagens

+ Calendério de Eventos

« Recursos de Acessibilidade

= Navegacao

10377 Usuérios

~ Novo filtro

Nome completa

Identificacdo de usuario

Endereco de email

Conta suspensa

Numere de identificacdo

2|3 - 5|6 |7 |8 9 10 346  »

‘ contém = H
‘ contém = H
‘ contém £ ‘

‘ Qualguer valor ]

‘ contém *

Adicionar filtro
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4 — Devera rolar a pagina e clicar em cima do nome do aluno

Mostrar mais ...
~ Filtros ativos

[J Nome completo contém "ana paula abarca”

Remover os selecionados Remover todos os filtras

Namero de
Nome / Sobrenome identificacao Endereco de email Cidade/Municipio Pais Ultimo acesso Editar

FPSIPS 2/21U Ana rp-13/21-4067-544-U | ::c )o<¢ dos Brasil 8 horas 26 @
Campos/SP minutos o

5 — Aparecera informacdes da aluna.

Bs > Usudrios > FPSJPS_3/21U Ana Paula Abarca Miranda da Silva > Ver perfil

= Acessibilidade
Sobre mim Cursos Mais
A- A+ 2

="
ar FPSJPS 3/21UAnaPaula  Descricio
Usuério ainda ndo atualizou sua descricdo.
Launch ATbar  Cl(sempre?)
Interesses
A i L A x Usudrio ainda n3o atualizou seus interesses.
= Menu Acessibilidade Modificar perfil

» Pagina Inicial
+ Meus Cursos e Meu Painel

« Minhas Mensagens IR Adicionar aos contatos
» Calendario de Eventos

+ Recursos de Acessibilidade
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6 — Em seguida, clicar na Opgéao “Cursos” e em seguida clicar no nome da disciplina que deseja consultar a nota.

Sobre mim Mais

Cursos inscritos
Sala Informacdes de ATPA
Oficinas de ATPA

Gestdo de Sala de Aula | (T/21)

Professor, Crianga. Desenvolvimento e Aprendizagem (T/21)

Fundamentos das Ideias e Praticas Pedagogicas (T/21)

Tecnologias da Informacde e Comunicacao nas Praticas Educativas

7 —Vocé vera a relagao de todos os alunos que realizaram a disciplina. Procure o aluno que deseja consultar.

Todos os participantes: 7/7

N‘]me4BCDEFGH\JKLMAOFQRS'UVWXVZ

SUDFE”W“EAECDEFGH\JKLMNapokswuxwxvz

Professor, Crianca, Desenv... =

Nome / Sobrenome * Nimero de identificacdo Endereco de email @ APsicologia de Piaget § @ Osciclos de adaptacdoe.. $ @ Aimportancia do trabalh...
FPSJPF_3/21U Bianca
MR E R U I— 90.00 95,00 100,00
5
A FPPSPF_3/21U Ingrid
R E PR U m— | 100,00 100,00 100,00

FPSJPS_3/21U Ana

: BB FPT3/21-4067-5440  [—T 100,00 80,00 100,00
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8 — Ao rolar a barra para a direita até o final da pagina, vocé vera o campo “Nota Web”, esse € o campo que devera ser

considerado

#H Nota Web &

lome / Sobrenome * aTema:OPe. % o Atividade: Recurso Didati... % o Competéncias do Profess... ¥ o Simulado & o Dissertativa &

B Totaldo Lursna

FPSJPF_3/21U Bianca
100,00 100,00 100,00 80,008, 100,00 4,65 93,75
FPPSPF_3/21U Ingrid
0.00 100,00 100,00 100,008, 100,00 4,57 91.67
FPSJPS_3/21U Ana
: 100.00 100,00 85,00 50,008, 100.00 4,68 94,58

PARA SABER AS DATAS DAS PROVAS OFICIAIS, ALTERNATIVAS E EXAMES

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

1 — No topo superior faga login com seu usuario e senha e clique em ENTRAR.

—
<« 2> C QO B i

UNITAU ‘ @

« Estude onde
e como quiser!

)
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2 — Clicar na aba “Calendario” localizada no topo da pagina

UNITAU

@ Inicio @R Painel m Eventos Sem Meus Cursos glaEste curso  Acadé@mico @;@ Provas Apoio ao Aluno

3 — Role a pagina até o final e o calendario com as datas das provas (oficiais, alternativas e exames) estara disponivel.

Calendario Anual

Prova Oficial

03/03/22 a 09/03/22

= 26/03/22 2 01/04/22
CALENDARIO DE PROVAS

1° semestre de 2022 26/04/22 a 02/05/22

26/05/22 a 01/06/22

27/06/22 2 02/07/22
UNITAL

Imagem: «<a href="httpo/weww freepiicom™Designed by upkiyak f Freepika'as

 Prova Alternativa

16/05/22 a 21/05/22

16/05/22 a 21/05/22

16/05/22 a 21/05/22

12/09/22 a 17/09/22

12/09/22 a 17/09/22

Prova Exame
20/06/22 2 25/06/22
20/06/22 a 25/06/22
20/06/22 a 25/06/22
17/10/22 a 22/10/22

17/110/22 a 22/110/22

Nesse espaco vocé encontra o seu calendario letivo, localize a aba do seu curso e verifique as informacdes de aulas e provas.

Lembramos que os calendarios podem sofrer alteracdes, portanto, figque atento!
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PARA CONSULTAR O CALENDARIO NA PLATAFORMA MOODLE

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

1 — No topo superior faga login com seu usuario e senha e clique em ENTRAR.

UNITAU ‘ @

« Estude onde
e como quiser!
N\

2 — Em Seguida, role a pagina para baixo, até encontrar o campo Participantes — Lista de Usuarios

¢ marco 2022 > % Colacéo de grau

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib
12 3 4 s

415 6 78
w0 21 2 B M B 2%

= Navegacao
@ Pagina inicial

@ Painel

> Paginas do site

> Cursos

= Participantes

Lista de Usuarios
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3 — Neste campo, vocé podera preencher com o Nome, RA (ldentificagdo de usuario), e-mail do aluno.

= Acessibilidade 10377 Usuérios
o o 23456789‘50 346 »
AR = Novo filtro
Launch AThar  [Cl(sempre?) Nome completo ‘ P . H
= Menu Acessibilidade ettt do e istiaro ‘ contém s “ |

+ Menu Acessibilidade

Endereco de email

» Pagina Inicial ‘ contém 3 H ‘
+ Meus Cursos e Meu Painel

« Minhas Mensagens Conta suspensa ‘ Qualquer valor %

« Calendario de Eventos

« Recursos de Acessibilidade Numero de identificacdo ‘ EoRtsiT - “

.................................................. Adicionar filtro

= Navegacao
4 — Deve rolar a pagina e clicar em cima do nome do aluno

Mostrar mais ...

~ Filtros ativos

[J Nome completo contém "ana paula abarca”

Remover os selecionados Remover todos os filtros

Nimero de
Mome / Sobrenome identificacao Endereco de email Cidade/Municipio pais Ultimo acesso Editar

FPS|PS_3/21U Ana rp-13/21-4067-544-U || s:- |os: dos Brasil 8 horas 26 @
Campos/SP minutos &
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5 — Aparecera informacdes da aluna.

Bs > Usudrios » FPSJPS_3/21U Ana Paula Abarca Miranda da Silva » Ver perfil

= Acessibilidade
Sobre mim Cursos Mais

A- A (¥
A la FPSJPS_3/21U Ana Paula Descrigdo

Usuario ainda nao atualizou sua descricao.
Launch ATbar  [l(sempre?)

Interesses
SR T T R - : Usuario ainda nao atualizou seus interesses.
= Menu Acessibilidade Modificar perfil
« Menu Acessibilidade I I
« Pagina Inicial
* Meus Cursos e Meu Painel
« Minhas Mensagens [R Adicionar aos contatos

« Calenddrio de Eventos

+ Recursos de Acessibilidade
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6 — Clicar na opgao “MAIS” e em seguida clicar na opgao “Acessar como”

Sobre mim Cursos

Miscelanea

Ver todas os posts do blog
Anotaches

Mensagens do fdrum
Discussdes do forum
Relatérios

Logs de hoje

Todos os registros
Relatdrio de outline
Relatorio completo
Vis3o geral das notas
Administracao

Preferéncias

Acessar comao
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7 — Clicar em “Calendario, no topo da pagina

UNITAU

#Inicio @Painel [ Eventos &3 Meus Cursos  Académico Provas Apoio ao Aluno

=0cultar blocos

Bs > Vocé acessou como 2LMZHF_1/21 18MU Ménica Aparecida Pinto Cencic

Por uma precaucao de seguranca, scripts gerados pelo usuario foram desabilitados nesta sessao

Vocé acessou como 2LMZHF 1/21 18MU Mdnica Aparecida Pinto Cencic

Continuar

8 — Clicar no curso em destaque. Este € o curso do aluno

Calendario Anual
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9 — Rolar a pagina para baixo e clivar na opgédo Calendario turma.

Fata o download de seu calendario e fique sempre em dia com suas atividades e aulas! (Calendario sujeito a alteragdo).

@ Calendario Turma 1/21 18M - atualizado em 17/12/2020
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10 — O calendario sera disponibilizado em uma nova janela
1|(de2 =

EAD O

UNITAU

+ Zoom automatica v

CALENDARIO DE ATIVIDADES"
Turmas e Polos: Verificar no gquadro abaixo.
CURSO: 2° Licenciatura - Historia - 18 modulos

sengl 20201218022023.201020.cp2030

= B 0 A
o m mm memcg:l Prwamrmm;n 'F!waunEur? Docarte. Tuts
Histtna: Taona, Métadns & Conoatos Hiskincos O RN A D Fa TN A 2R SAECTa 1508 & oifine i A definir
hetodologios do Ensing de Histdra [} EiFs g ] 2E0V21 u 010421 1TE21 a 220521 14008721 a 190621 1 derfirir | a definir
Brasl Dodinia: Sociedade, Economia & Cuus LR NPT R ATREN2T A 22821 RAOERT A TR & oafier i & definir
Educaia Inclusiva @ Libras i} e i 2580521 260521 o 01621 130521 a 180521 1610721 a Z3MN21 a defir | a definir
Escola g Caimicudo O10E21 FEONRERT RN s 0 TINETT 3 180T TR A ¥al & ot 1 2 definir
Hisliwia Antiga Socedate, Economia @ Cullrs ) fi el 250621 ZEMEET & D2 102 & 130521 B2 & ZRIE & chelieiir [ & e
Histtnia da Afica: Sodedads, Sconomia a Tuturs onnaEs Pt gl FENHT B DM AEMRET 2 188 B2 a FA a tafewr i @ definir
Higlins Medeey! Socedads, Economia e Cullurs oloezi 2521 7AW B D2FAON2T D722 4 1200222 ABNI232 8 250222 & chfinir |4 gl
Hisitng Modamia: Socecads, Boonnmia o Culsurg (e SN FTRMRT B IR DN 3 120 TAKEATES & PRI A matiir | [ aefinir
Brersil hingeiics Sociedade, Evonommia & Cullure otro21 21 ZE1021 & DE1EY Tz 4 129272 BI2E2 8 2o & definir § & definit
Brasi Raputiicano: Sacisdads, Fooromia & Culturn 01921 A PEMAR afR2AR21 DFQZ2 a 1202022 AR a 2EAONT2 a chafirwr | 2 ciefinir
O Murdy Contemporine: AscersS0 da Burguesia oinza2d 251321 24001722 & 230122 D722 a 120222 0222 4 250222 & definir | & definr
0 Mundo Contamponinan: Gonfiins Mundiais i Ehrembs RN a definir A definir a definir a dafinr (@ definic
Hisldria de Ameica Lating: Socedads, Ectnmormia & Cullurs a2z 230322 & iefindt & definir & definiir & clinr /& dedindf
Hisitra Ihdrim: Soomdadn, Economia a Cuhas I RIEE ks Pt e a definir A clafirar  definir a dafier { @ defimr
Perspeciiva Socio-Histica das Religides oSz 252 & definir & definir & definir & cfirir | & dedinit
Hisitra da Armitnca Cortemponines OLGER2 PRI a definir a definir adnfinir a dafinr | & definir
Hizitna da Asie Socedace, Economia e Cullea a2z a definir 2 definir & definir & cafine i g definir

Observagies:
* Calendario sujeito a alteragdes.
** Conforme disponibilidade de horarios do polo.
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11 — Voltar na outra aba, clicar em sair para voltar a acessar com o perfil do polo

A\ [FUNC luciana Gomes de Oliveira] Vocé acessou como 2LMZHF 1/21 18MU Mbnica Aparecida Pinto Cencid (Sair)

i e 2LMZHF _1/21 18MU Ménica Aparecida Pinto Cencic = 5 ~

gt

UNITAU ‘ E

9.3. MICROSOFT PLANNER - USO EXCLUSIVO DO POLO

O Microsoft Planner € uma ferramenta do Office 365 pensada e projetada para gerenciar eficientemente o trabalho em equipe.
Os membros de cada grupo poderédo criar demandas de alunos, acompanhar os progressos feitos nas tarefas atribuidas,

compartilhar arquivos e trabalhar na resolu¢ado de cada problema.

O acesso se da por meio do e-mail institucional do Polo, pois se trata de uma ferramenta de gestdo e em hipotese alguma os

alunos poderéo ter acesso.

COMO ACESSAR:

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER
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1 — Para acessar o Planner, basta vocé entrar no e-mail institucional (@unitau) e clicar no quadradinho do lado esquerdo da
tela

I Gk Email - GABRIELA BRASIL VIDA | X F |

€ > C @ O

£+ Mais visitados @ Introdugio m° CRM @ Nc

© Adicionar “outlook.office365.com” como uma 3

(Z Nova mensagem

> Favoritos

v Pastas

> ¥
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2 — Depois, clicar na opg¢ao "Planner"

LG Email - GABRIELA BRASIL VID/ x] +

€ - C @ 08

LF Mais visitados @ Introducio BT CRM @ Nova ab:

O Adicionar “outlook.office365.com” como uma aphcagd

s Office

g oln

Aplicativos

Q)

ﬁ Outlook ‘ OneDrive

ﬂ Word g Excel
@ PowerPoint u OneNote

M, ;e

-
° SharePoint LB Teams '
& sy e
Todos os aplicativos ‘
-
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3 — Em Hub do Planner, serao mostrados todos os planos em que vocé esta inserido(a). Entdo, vocé deve clicar em cima do Plano

do seu interesse (Vocé so ira enxergar o seu Polo).

Favontos
Pt

(L) Hub do Planner

@) s
~  Minhas tarafas
Recente  Tudo

Favoritas &
Sdo Paulo/SP - Santa Cecilia
C{) Beles
Recente e
. S3o Paule/5P - Santa ...
Liberdade/MG
- Natividade da Serra, P... Cl Pola
. Guaratingueta e Lorena
- Liberdade/MG Frutal/MG
FR Pola
. 530 José dos Campos ...

Aqui vocé vera todas as demandas do seu Polo.

LA

Natividade da Serra, Paraty, 54...

Palo

530 José dos Campos e Jacarei

Pole

Eloi Mendes/MG

Polo

Guaratingueta e Lorena

Polo

Ipatinga/MG

Polo

Dracena/SP

Polo
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Atendimento

-+ Adidonar tarefa

COMUNICADQS #*

-+ Adidonar tarefa

() Atendimento

Ra:

E-mail:

Curso:

Polo: Pindamonhangaba
Descrigdo do Caso:

() Atendimento Maiara Leticia Dias da
Silva

CAN-017883-EPT
Forma de ingresso: Transferencia

E-mail: maiaraleticia72 @gmail.com
Curso: Administragdo - Bacharelado
Polo: Pindamonhangaba...

®0

() SCRIPT T2 | PROCESSO SELETIVO

Processo Seletive EAD UNITAU - Turma
2/2022 | Captagdo/Inscrigdo/Matricula de
Candidatos g

Cronograma.,

@ B & £ 8

@ Polo Pindamonhangaba

Tarefas concluidas 17 N

Esse é o modelo padrao do Planner

Captagao

+  Adidionar tarefa

() Atendimento Inscrito Bianca de Nani

]

Rodrigues Silva

CPF: 3597.692.588-81

E-mail: bianca de nani@hotmail.com
Curso: Ciéncias Contabeis - Bacharelado
Polo: Pindamonhangaba

Descrigdo do Caso: Pode nos informar cou.,

1803 D

Tarefas concluidas 19 ~

Secretaria EAD

+  Adidionar tare

() Atendimento L

R.A: 55502525 - L
E-mail: lucilia.em
Curso: Superior ¢
Financeira

Telefone: 129972

e Secretaria E£

() Atendimento F

Polo: Pindamonk
Descrigdo do Cas

Luciana, boa tarc
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PP Secretaria Sede - Teste - Planner X 4 © - o X
& C & tasks.office.com/unita pt-BR/Ho f er/#/plantaskboard?grc efd900c5-0b3d-4 a9¢7-0bb81b0c83f78p Z6VLzFiGvk2MoG_Q691BTmQADXN w a :

Secretaria Sede - Teste 7% Quadro  Grificos Agenda --- oeﬁ Membros Filtro (0 Agrupar por Bucket

Atendimento Captagio Secretaria EAD Coordenag

\-) Setores

w
wv
o
o
n
2
@
v
Q
)
-d

Modelo de
Cartao/tarefa

Cartao/tarefa 0 GABRIELA BRASIL VIDAL
com a solicitacao
do/a aluno/a

de da Serra, P...

0
v o @ z o [
_ . . ! E - = :
v o —
W & o
o -} o

Q [

W

A

PARA COPIAR O MODELO DE CARTAO/TAREFA

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER
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1 — Clicar nos trés pontinhos do cartdao ATENDIMENTO

Atendimento

+  Adidonar tarefa

() Atendimento

RA:

E-mail:

Curso:

Polo: Pindarmonhangaba
Descrigéo do Caso:

Tarefas concluidas 15 ~

2 — Clicar em “Copiar tarefa”

Atendimento COMUNICADOS 3

+  Adidionar tarefa +  Adidionar t

(O Atendimento |

() SCRIPTTZ|

RA: & Rétulo >

E-mail: H

Curso: Q Ho {
i Atribuir

Polo: Pindarmonhangaba
Descricéo do Caso:

D Copiar tarefa

&2 Copiar link para tarefa i
Tarefas concluldas 15 ' > Mover tarefa

@ Excluir
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3 — Clicar em “Copiar”

Copiar Tarefa

Mowve nome da tarefa

Atendimento

Mome do plano

Pindamonhangaba/5P

Mome do bucket

Atendimento

Incluir

MNao € possivel compartilhar algumas informagdes da tarefa entre

planos/grupos, Saber mais

Tarefa

Progresso

Datas

Descrigio

Lista de verificagido

Anexos

R BN < NEREEN

Rétulos

\ e

Cancelar
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COMO INSERIR UMA DEMANDA:

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

E necessario criar uma copia do cartdo de atendimento toda vez que for inserir uma demanda.

Secretaria Sede - Teste 77
SS )

Atendimento

Secretaria Sede - Teste

Natividade da Serra, P...

P
— - . I
(2 S a a8
m
< A . w wn
. O = & v 4
] 1 § )
3 o

Captacgio Secretaria EAD

Clicar no cartao * ~
que vocé acabou ) -
de copiar.

Em atendimento, inserir o nome completo do aluno

Quadro  Grificos Agenda --- oea A

Coordenagio

ELA BRASIL VIDAL
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Secretaria Sede

(O Aluno Teste (Nome completo)

Ultima alteragdo em agora ha pouco feita por vocé

En  Atribuir

{J Adicionar rétulo

Bucket Progresso
Atendimento b O Nao iniciada
Data de inicio Data de conclusdo
Comecar a gualguer mome...[& Congluir a qualguer momen..[&=

Prioridade

Meédia

1 — Inserir a data que a solicitagdo do aluno chegou até vocé, ou seja, a data que a demanda esta sendo inserida no Planner.

Campo “data de inicio”

() Aluno Teste (Nome completo)

Ultima alteragdo em agora ha pouco feita por vocé

o Atribuir

¢{J Adicionar rétulo

Bucket Progresso
Atendimento b O Nao iniciada
Data de inici Data de conclusao
16/03/2022 Concluir a qualguer momen.. &

Prioridade

Media
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2 — Em anotagoes: inserir todas as informagdes do aluno: RA, E-mail, Curso, Polo, Numero do celular, Descrigdo do Caso (detalhar
0 caso)

ATENCAO: E necessario inserir cuidadosamente todas as informacdes, para que o problema do aluno possa ser resolvido.

(O Aluno Teste (Nome completo)

Uttira alteragdoc em agora ha pouco feita por vocé

gg Atribuir

O Adicionar rotulo

Bucket Progresso Prioridade
Atendimento S O Mao iniciada b *  MNedia o
Data de inicio Data de conclusao
16/03/2022 Concluir a qualguer momen..f=]
Anotages Mostrar no cartio
RA: 00000000

E-mail: alunoteste@unitau.br

Curso: Pedagogia

Polo: Taubaté

Mumero do celular: (12) 00000-0000
Descrigdo do Caso: Descrever o caso
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3 — Se necessario, pode inserir anexos.

8
| —

Para isso, clicar em Adicionar anexo

Lista de verificagdo

'D Adicionar um item
Anexos

Adicionar anexo

Escolher de qual lugar deseja procurar o documento

Adicionar anexo
Do computador
De arquivos da equipe

Um link para uma URL
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Selecionar o documento e clicar em “Abrir’

Organizar = MNova pasta -~ [H e
ok 2 MNeme Data de medificagdo Tipo

@& OneDrive ANATOMLA HUMANA 2022 11:09 Documento
o APRENDIZAGEM E CONTROLE MOTOR /03/2022 11:00 Docurmenta
Sl ey ATIVIDADES GIMNICAS NA EDUCAQ FSIC...  15/03/2022 11:09 Documento
I Area de Trabalhc ATIVIDADES RITIMICAS, EXPRESSIVAS E D...  15/03/2022 11:09 Docurmento
[Z Documentos AVALIAQ DA APRENDIZAGEM COMCEPE...  15/03/2022 11:09 Documento
* Downloads AVALIAC EDUCACIOMAL E OS INDICADC...  15/03/2022 11089 Documento
] Imagens CRESCIMENTO E DESENVOLVIMENTO HU...  15/03/2022 11:09 Docurmento
) Msicas DOCMCIA E PESQUISA EM EDUCAC FSICA  15/03/2022 11:08 Documento
, EDUCAD, DESEMVOLVIMENTO E APREMD...  15/03/2022 11:09 Decurnente

_J Objetos 3D )
: ESTUDOS DE LNGUA PORTUGUESA 15/03/2022 11:00 Documenta
B Videos FUNDAMENTOS DA DIDTICA 15/03/2022 11:09 Documento
‘s Disco Local (C) [ FIINDAMENTOS MA ENLICAD FSICA 150279027 11400 R
LU 4 >
Mome: ‘ e

Cancelar

O documento foi anexado com sucesso

Anexos

ESTUDOS DE LNGUA PORT

https://unitaucom.sharepeint.c/

Adicionar anexo
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ATENGCAO: O POLO NAO DEVE PREENCHER OS SEGUINTES CAMPOS:

Atribuir, adicionar rétulo, bucket, prioridade e data de conclusdo NAO

Secretaria Sede

(O Aluno Teste (Nome completo)

Ultirna alteracdo em agora ha pouco feita por vocé

& Atribuir

{7 Adicionarrétulo

Bucket Progresso Prioridade
Atendimento B O MNao iniciada N *  Nedia
Data de inicio Data de conclusdo
16/03/2022 Concluir a qualguer momen..[&=
Anotagoes
RA: 00000000

E-mail: alunoteste@unitau.br

Curso: Pedagogia

Polo: Taubate

Numero do celular; (12) 00000-0000
Descricdo do Caso: Descrever o caso

Mostrar ne cartdo

72



MANUAL DOS
POLOS EAD

8

PARA CONCLUIR A DEMANDA:

Apods os setores envolvidos resolverem a demanda do aluno, é obrigagdo do POLO dar a devolutiva e concluir a demanda.

Para verificar se o problema foi resolvido, basta acompanhar o tramite nos comentarios

9 ANA IRACEMA MEVES FAGUNDES MOGUEIRA DE CLIVEIRA 10 de marco de 2022 &= 1517

Confirma orientacdo da professora Susana, mas vou verificar se as notas estdo corretamente
lancadas no mentor,

9 Suzzna Aparecids ds Yeigs 18 de feversiro de 2022 3= 1920
QOla, boa tarde. As notas que constam no mentor e no moodle sdo diferentes porgue a nota
do mentor = nota ambiente virtual = nota prova oficial

i
fed
=)

o Lucizna Gomes de Oiiveirs 14 de fevereiro de 2022 3

Movo Tarefa “lsabelly Raissa Buenao Lemes .." criado
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Como o problema resolvido, clicar em progresso:

Secretaria Sede

O Isabelly Raissa Bueno Lemes ..

em 150 ita por Susana Apare

-« @0

< Lancamento de Motas

Bucket Progresso Prioridade
Supervisdo Pedagogica ~ W Em andamento v ¥ Importante
Data de inicio Data de conclusdo
18/02/2022 (=] 0470372022
Anotacdes B tiostarno
RA
E-mall

Cursa: CiEncias Contabeis

Em seguida, clicar em concluido.

Secretaria Sede

Concluida em Ha 4 minutas por Mariana Freitas dos Santos

* 00

O Langamento de Notas

Bucket Progresso Prioridade
Supervisio Pedagogica o @ Conduida ] Importante o4
Data de inicio rtade conclusdo
18/02/2022 04/03/2022
Anotagbes Mostrar no cartéo
RA: 10118629

E-mail: isabellyrbl@outlook.com

Curso: CiEncias Contabeis

Polo: Taubaté

MNimero do celular: (12)98145-5129

Descrigdo do Caso: Boa tarde! J3 cursei e realizei as provas oficiais das seguintes matéria: adm nas
organizagdes; cultura e comunicagio empresarial e comunicagdo empresarial

Para sair da aba, basta clicar em qualquer outro canto da tela.
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9.4. E-MAIL INSTITUCIONAL

Toda comunicagdo € feita exclusivamente pelo e-mail institucional @unitau.br. Neste e-mail vocé recebera comunicados,

informacdes sobre repasses, informacdes de eventos, reunides, etc.

PARA ACESSAR O E-MAIL INSTITUCIONAL

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

1 — Em seu e-mail pessoal, vocé recebera um e-mail do Grupo de Redes e Ambiente (infra@unitau.br).

Neste e-mail, contém as informacdes com seu nome de usuario e senha

o Grupo de Redes e Ambiente - CeTl £g., 7 de mar. 0948 (hd 10 dies) 1 L

AMIAMDA -

Bom dia, Ersca

Seu email & erlca: sua senha tempaorania 9= A troca da senha ¢ obrigatéria

mas somente para seu email. Fortanto, anote a nova senha.

Acesso a conta de email: https:ffoutlook.com/unitau.br Altere sua senha segundao a politica: & caracteres no

minimo, entre ndmerps ¢ letras maidsculas ¢ mindsculas

15
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2 — Acesse: https://outlook.office.com/unitau.br e siga as instrugdes de como alterar a sua senha.

B® Microsoft

Entrar

i

Colocar email
instituicional (@unitau.br).
Depois, colocar a senha.

€\ Opgges de entrada

3 — Ao entrar, vocé tera a opgao de gravar sua senha ou ndo

B Microsoft
Continuar conectado?
i r

Caso clique em "ndo", seu
acesso nao ficara salvo e das
préximas vezes que vocé entrar
precisara colocar email e senha. . .
Caso clique em "sim", seu acesso
estara salvo e das préximas
vezes que vocé entrar nao
precisara colocar email e senha.
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4 — Pronto, agora vocé ja tem seu acesso ao e-mail institucional

‘ &= = £ Marcar todos como lidos Desfazer

> Favoritos () Destagues QOutros Filtrar ~
o -
v Pastas
e Dados Coordenagao de Polos -
2
{3 Caixa de Entrada 27 e Seus dados de acesso o+
v
& Rascunhos e Motas do Fabrica de Provas -+
Ol B> Itens Enviados Y W s i

9.5. SISTEMA DE GESTAO EAD (SGEAD)

O SGEAD ¢é um sistema que foi desenvolvido para facilitar a liberacdo de disciplina na plataforma de estudos do aluno

(MOODLE).

E responsavel também por tramitar os calendarios de alunos das turmas regulares e os calendarios personalizados de alunos

de plano de estudos e disciplina em dependéncia.

PARA ACESSAR O SGEAD

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

[
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Acessar o site: https://sistemasead.unitau.br/sgead

1 — Inserir o e-mail institucional do Polo e a senha (os dados serdo enviados para o e-mail institucional do Polo).

2 — Logo em seguida clique em Fazer Login

QO B =8 o htips/sis

UNITAU

Sistema de Gestdo EaD

Faca o login para iniciar a sessao

luciana@unitau.br ;5

Esqueceu a senha? Cligue agul
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3 — Essa é tela inicial do Sistema. Aqui vocé podera acompanhar os calendarios e tramite da elaborac¢ao do Plano de Estudo.

SGEaD

Painel de Controle

110

Polos Parceiros

960

Disciplinas Cursos Oferecidos.

Ultimas 10 Noticias e Novidades

Data Mensagens

10/12/21 Gostariamos de informar, que a partir de hoje, todos os planes de estudos publicades e serdo i com o status - Secretaria.
Apés a publicacdo, a secretaria fard uma andlise do plano e mudard o status para Matriculado.

Qualquer divida, estamos a disposicio.

PARA CONSULTAR O CALENDARIO NO SISTEMA
ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER

1 — Entrar no sistema com seu login e senha

O B #W 0 hups//sistemasesd.unitaubr/sgead/public/admin/log

UNITAU @

Sistema de Gestdo EaD
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2 — Clicar nos risquinhos que fica na aba lateral superior

e Painel de Controle

B Todos o5 Polos
110

@ Painel de Controle Polos Parceiros

Ultimas 10 Noticias e Novidades
Data Mensagens

10/12/21  Gostariamos de informar, que a
Apbs a publicacdo, a secretaria

Qualquer diivida, estamos a dis

3 — Clicar em Gestéo de Calendarios e logo em seguida Clicar em Publicagbes de Calendarios

SGEaD

& Luciana Oliveira
B Todos os Polos

& Gestio de Calendarios »

% Publicacbes de Calendarios
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4 — Aqui aparecera todos os calendarios atualizados dos alunos. Vocé devera

¥ Ordemnar & Filtrar
Tipo

D % 1D Calenddrio Base * Calenddrio & Curso % Polos/Turmas = Ident. da Matriz = N°® Serial + Publicado em % Validade *+

2556 1580 Por Curso 1* Licenciatura Todos: T1/228 1.LIC.HIST.48M-137/2018 20220316114849 16/03/2022 [ vigene |
Historia

2558 1561 Por Curso 1° Licenciatura Todos: T1/22 1LIC.HIST.48M-137/2018 20220316113441 16/03/2022
Histdria

2557 1003 Por Curso 2* Licenciatura Taubaté: T1/21 2.LIC.CIENBIO. 18M-154/2020 202203141 10656 14/03/2022
Cigncias Biologicas

2555 1579 Por Curso Formagio Pedagdgica Todos: T1/228 FORMA.FORMMAT. 12M-230/2020 20220307040815 07/03/2022 [ vigente |
Formacido Pedagdgica-

. . .. « ~ T .
5 — Para visualizar o calendario, no campo “Ag¢des” clicar no simbolo do PDF.
Y Ordemnar & Filtrar
Tipo

D% 1D Calenddrio Base + Calenddrio & Curso 5 Polos/Turmas % Ident. da Matriz & N® Serial & Publicado em Validade %

2556 1580 Por Curso 1% Licenciatura Todos: T1/228 1LIC.HIST.48M-137/2018 20220316114949 16/03/2022 [ vigente |
Histdria

2558 1561 Por Curso 1° Licenciatura Todos: T1/22 LLICHIST.48M-137/2018 20220316113441 16/03/2022
Histdria

2557 1003 Por Curso # Licenciatura Taubaté: T1/21 2.LIC.CIENBIO. 18M-134/2020 20220314110656 14/03/2022
Ciéncias Biologicas

2555 1579 Por Curso Formag o Pedagdgica Todos: T1/228 FORMA. FORMMAT.12M-230/2020 20220307040815 07/03/2022 [ Vigervte |

Formacdo Pedagogica-
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6 — Ira abrir uma nova guia com o calendario

CRONOGRAMA DE DIAS E HORARIOS

PARA ACOMPANHAR O PEDIDO DE PLANO DE ESTUDO NO SISTEMA

o, MesTior Disciplinas m m Prova Ofclal Piova Afamaia Frova de Bxame Docents | Tutor
131556 Perspectiva Soco-Hstore das Raigifles oMma24 25E2s 3 oefinir a definir a d=finir
131014 Esoia & CUHTicLi 0110a24 250E24 a definir a defink a definir
131553 Histtria da Amerlca Contempordnes o1mass 25624 a definir a definir a definir
131552 Giobalizsgdo & a OrganizacSo do Espago Mundal a1ma24 230524 a definlr adefinir a definir
131545 Brasl Republicans: Sodedade, Economia & Cuthra airia24 251024 a definir adefinir a definir
131028 O hundo Contemporined: Ascensa0 da Burguesta o124 Za1ize a definir a definir a definir
Oficinas ATPAS Jtra24 el Pl a definir a definir 2 definir
131457 Availagio 03 Agrendizagem Concepges & Proced@mentes omaes 250325 & oefinir @ defnir a definir
131426 Axallagio Efucadional & o6 indicatiores Instiucionals do Desempenho Sscolar 01M32s 20325 a definir a definir 2 definir
GriaTI Gestdo de Sala e Aulzs O1Ma2s 2325 a definir a definir 3 definir
131432 Gestio Sscolar & o Projeto PolRio-Pedagogico 01ms25 25525 a definir a definir a definir
131027 O Mundo Contemporanen: Confiins Mundlals 01Da2S 25625 a definir a defink a definir
200118 Efucaga, Desemodmemo e Avendizagem 01DARS 25825 a definir a definir & definir
131560 Deniates Confempordnecs. Cultura & Movimenins Sodals T1mazs 230825 a definir a definir 2 definir

ATENGAO TODO O PROCEDIMENTO DEVERA SER REALIZADO PELO NAVEGADOR MOZILLA OU INTERNET EXPLORER
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1 — Entrar no sistema com seu login e senha

O B 528 0r hips/sstemasead.unitaubr/sgead/public/acmin/iogi

UNITAU @

Sistema de Gestdo EaD

|

Faga 0 login para iniciar a sessdo

luciana@unitau br

& Fazer Login

Esqueceu a senna? Cligue aqui

2 — Clicar nos risquinhos que fica na aba lateral superior

SGEaD

& fecima0leis Painel de Controle

B Todos os Polos
110

@ Painel de Controle Polos Parceiros

Ultimas 10 Noticias e Novidades
Data Mensagens

10/12/21 Gostariamos de informar, que a
Apos a publicaco, a secretaria

Qualguer divida, estamos a dis
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3 — Clicar em Gestao de Plano

Logo em seguida “pedidos”

SGEaD

& Luciana Oliveira
Bl Todos os Polos

Painel de Controle

Calendarios

B Gestio de Planos

&

4 — Em seguida ira aparecer todos os pedidos de Planos de Estudos dos alunos relacionados ao seu polo

Q Pedidos d& Painel de Controle
58 76 20 1633

Novos Pedidos Estudos de Curriculos Planos de Estudos Planos Publicados

Y Ordernar & Filtrar Busca Q

Pedido ID % Solicitante 2 Tipo de Pedido % Polo % Tipo de Curso & Curso % Matriz % Integralizacio % Status Matricula % Andamento %

20

Pedido

Acgies

5
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