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1 APRESENTAGCAO

Este guia tem por objetivo estabelecer uma padronizagdo baseada nas normas
de documentacdo da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e no estilo
Vancouver (para os trabalhos da area da Saude que o adotam), visando orientar a
elaboragdo e apresentacdo de trabalhos académicos, produzidos no ambito da
Universidade de Taubaté (UNITAU). Consideram-se trabalhos académicos: projetos
de pesquisa, trabalhos de graduagéao, trabalhos de iniciac&o cientifica, monografias
de especializacao, dissertagcdes de mestrado, teses de doutorado e artigos cientificos.

As normas originais da ABNT estao disponiveis nas bibliotecas da UNITAU; as
bases das normas do estilo Vancouver podem ser consultadas no site
(https://www.ncbi.nim.nih.gov/books/NBK7256). Em caso de duvidas, o aluno deve
procurar pelo bibliotecario do seu departamento ou seu orientador.

Lembramos que para o desenvolvimento do trabalho académico a UNITAU
disponibilizara ao aluno uma equipe de apoio, em que cada membro tem sua fungao
definida conforme as descricbes a seguir:

Coordenacéao — o Departamento tem um Coordenador geral dos trabalhos, que
entre outras funcgdes, controla o calendario didatico e orienta a formagao das bancas
de qualificagao.

Orientacdo — o aluno escolhera um Professor Orientador que acompanhara o
desenvolvimento do trabalho, indicando leituras, fazendo revisées, bem como fara o
controle dos prazos estabelecidos.

Bibliotecario — cada Departamento tem um profissional capacitado a orientar o
aluno em suas duvidas, seguindo as normas deste guia e na elaboragdo da Ficha
Catalografica na concluséo do trabalho.

O trabalho sera considerado finalizado apés cumpridas todas as etapas e ser
entregue na secretaria do curso em midia digital, gravado em arquivo unico no formato

PDF, de acordo com os prazos e regras estabelecidos pela coordenagao do curso.



2 PLAGIO

2.1 DEFINICAO

O plagio é a copia ou apropriagao de conteudo de obra alheia ou propria, sem
atribuicdo de autoria, na apresentagao de obra literaria, artistica ou cientifica (UFSC,
2021). Conforme a Lei n°. 9.610/1998, o plagio € uma pratica criminosa. (BRASIL,
1998).

2.2 TIPOS DE PLAGIO

De acordo com a Comissdo de Plagio e Ma Conduta em Pesquisa (UFSC,
2021), os tipos de plagio sao:
a) plagio direto: reproducao literal ou com alto grau de similaridade de
conteudo de obra. Entende-se por “reproducdo com alto grau de
similaridade” a reproducdo de obra, realizando-se apenas alteracdes

pontuais;

b) plagio mosaico: mescla de reproducdes, diretas e/ou indiretas de conteudo

ou argumentos de uma ou mais obras;

c) plagio de fontes: omisséo da indicagao de apud ou reprodugéo de citagbes
elou referéncias contidas em obra, sem que tenha havido acesso a obra

original;
d) autoplagio: plagio de obra prépria ja apresentada;

e) plagio contratado: apresentacao de obra elaborada por terceiro contratado.

A seguir, sdo indicados alguns sites gratuitos para detec¢cdo de plagio,

conforme Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais (INPE, 2023):

AntiPlagiarist: http://www.anticutandpaste.com/antiplagiarist/
Article Checker: https://www.articlechecker.com/

Check for Plagiarism: https://www.checkforplagiarism.net/



Copyscape: https://www.copyscape.com/
CopySpider: https://copyspider.com.br/

Dupli Checker: https://www.duplichecker.com/
Paper Rater: https://www.paperrater.com/
Plagiarism Checker: https://www.plagiarism-checker.me/pt/
Plagiarism.org: https://www.plagiarism.org/
Plagiarisma: http://plagiarisma.net/pt/
Plagium: https://www.plagium.com/

Purdue OWL.: https://owl.purdue.edu/

Scholar Google: http://scholar.google.com.br/
Tineye: https://tineye.com/

10
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3 NORMALIZAGAO

As normas para padronizacao de trabalhos académicos utilizadas pela UNITAU
sdo embasadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e também
pelo estilo Vancouver — utilizada para padronizar referéncias de trabalhos na area de

Salde.

3.1 ABNT

Descricao das normas referentes a trabalhos académicos (Quadro 1):

Quadro 1 - Descricdo das normas da ABNT
NORMAS DESCRIGCAO
NBR 14724:2024 — Trabalhos Académicos Esta norma especifica os principios gerais
para a elaboracdo de trabalhos
académicos e sua apresentagdo a

instituicio.

NBR 6028:2021 — Resumo e Abstract Esta norma estabelece a apresentacao do
Resumo e do Abstract.

NBR 6027:2012 — Sumario Esta norma estabelece a apresentagao do
Sumario.

NBR 6024:2012 — Numeragao Progressiva Esta norma especifica os principios gerais
de um sistema de numeragao progressiva
das secbes de um documento

NBR 10520:2023 — Citacoes Esta norma especifica as caracteristicas
exigiveis para apresentagdo de citagbes
em documentos.

NBR 6023:2018 — Referéncias Esta norma estabelece os elementos a
serem incluidos em referéncias. Esta
norma fixa a ordem dos elementos das
referéncias e estabelece convencgdes para
transcricao e apresentacao da
informacgéo originada do documento e/ou
outras fontes de informacgao.

NBR 6022:2018 - Artigos cientificos Informag&o e documentagéo — Artigo em
publicacdo periddica técnica e/ou
cientifica — Apresentacao.

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

3.2 ESTILO VANCOUVER

Em janeiro de 1978, um grupo de editores das principais revistas meédicas dos
EUA, Canada e Gra-Bretanha reuniu-se em Vancouver (British Columbia), Canada, e
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elaborou um conjunto de requisitos uniformes para manuscritos da area da saude, que
resultaram nas normas conhecidas como Estilo Vancouver (Patrias, 2007).

A norma é uma das mais adotadas pelas revistas da area da saude, pois tem
como responsavel a National Library of Medicine (NML) e esta disponivel no seguinte

endereco eletrdnico: https://www.ncbi.nim.nih.gov/books/NBK7256/.
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4 TRABALHO ACADEMICO

4.1 ESTRUTURA

A estrutura do trabalho (itens obrigatérios e opcionais) € composta pelos

seguintes elementos (Figura 1):

Figura 1 — Estrutura do Trabalho

Depois da apresentacdo do
trabalho, solicitar a ficha
catalografica ao(a) Bibliotecario(a)
e inseri-la apds a folha de rosto.

Sumario
[ Lista de simbolos™
[ Lista de abreviat./siglas*

| Lista de tabelas*
3

[Lista de ilustragdes| /
S
[Resumos // Contadas e
numeradas

Epigrafe*
Agradecimentos

[ Dedicatoria*
[ Folha de aprovacib _/J

Errata® u
Folha de rosto u
Capa || /
__/Contadas, mas nao
_/ numeradas

T ilﬁo contada

‘ Contada, mas ndo numerada

N3ao contada

* [tem opcional

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU
4.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Sao elementos preliminares que antecedem o texto, nesta sequéncia de

ordenacéo:
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4.2.1 Capa

Protecao externa do documento. Utilizar as fontes Times New Roman ou Arial,
tamanho 12 e obedecer a ordem do exemplo mostrado. Os elementos devem ser
centralizados.

Observe que nao se usa ponto final apds o titulo do trabalho, e se houver
subtitulo, este deve ser apresentado em letra minuscula, conforme o exemplo (Figura
2):

Figura 2 — Modelo de capa

UNIVERSIDADE DE TAUBATE
Nome do Autor

TITULO DO TRABALHO: subtitulo (se houver)

Taubaté
2023

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU
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4.2.2 Folha de rosto

De acordo com a ABNT (NBR 14724:2024) esta é a pagina que devera conter
os elementos essenciais que possam identificar a obra.

Copiar e colar a capa na proxima pagina e colocar abaixo do titulo (em fonte
menor e espagamento simples): o tipo do trabalho, nota de apresentacgao, local e data.

Exemplo (Figura 3):

Figura 3 — Modelo de Folha de Rosto

UNIVERSIDADE DE TAUBATE
Nome do Autor

TITULO DO TRABALHO: subtitulo (se houver)

Trabalho/Monografia/Dissertacao/
Tese apresentada para obtencdo
do certificado de Especializacdo
[Titulo de Mestre/Doutor pelo curso
- do Departamento
de da Universidade de
Taubate.

Area de concentracdo

Orientacdo Profia)

Taubateé
2023

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

4.2.3 Ficha catalografica

A ficha catalografica deve constar apds a folha de rosto, e traz as informagdes
fundamentais do trabalho, e para obté-la o autor deve acessar o site da UNITAU

(https://unitau.br/biblioteca), clicar na aba “ficha catalografica”, preencher e enviar o
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formulario online para que o bibliotecario responsavel do seu departamento execute
conforme o Cdédigo de Catalogagcdo Anglo-Americano — AACR2 e devolva a ficha

pronta para o e-mail indicado no formulario. Exemplo (Figura 4):

Figura 4 — Ficha catalografica

Sistema Integrado de Bibliotecas - SIBI
Grupo Especial de Tratamento da Informagas - GETI
Universidade de Taubaté = UNITAL

M24E:  Magcamienis, Amanda de Alsarten S
Compreender a codependencla da muBer na confugabiste
com drogadio § Amanda de Alcantara do Masoimenta., - 2022
&1

Miorografia (sspeciaizas o) = Universaiads on Taubats,
Cepaiamenta de Pesquiss ¢ Pde-gradasclo 2022

OrientaqBo: Proda. Dra Wanda Ropéna Campos Lima ass
Depatamants de Paicsiogia

1. Codepandencia. 2. irergeraconaidade, 3, Famiia. 4
Shiterha lamiiad, | Ueraniidade de Tantatd, Depdetamants de
Fesquisa & Pos-graduaqBo. Especlalzagdo em Intervenclio
Famidtar Shbdoees, | Thuls

COD - 188,24
Faca £atalogy Aben Slaorass (als Elbisviecird N8 E4AUD Aavos = CASEEI1E

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

4.2.3.1 Insercgao da ficha catalografica no documento

Depois de finalizado e ter sido submetido a banca de aprovacio de seu curso
(se houver), o trabalho devera ser salvo em formato PDF (caso o aluno ndo possua o
software original de conversao, ha sites disponiveis e gratuitos para essa funcéao, de
modo legal) inserindo-se nele a ficha catalografica.

Como sugestao, segue o exemplo a partir do site llovepdf:



Passo 1
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v salvar trés arquivos separadamente: a capa e a folha de rosto, a ficha

catalografica e o corpo do trabalho;

v’ abrir o link: https://www.ilovepdf.com/pt
v' clicar no icone JUNTAR PDF (Figura 5).

Figura 5 — Como organizar arquivos pelo site ilovepdf (parte 1)

1% PDF JUNTAR PDF

"

Juntar PDF

w

o

‘Word para PDF

Assinar PDF

DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF

.

Dividir PDF

P

PowerPoint para PDF

Marca d'agua

Escolha
para

CONVERTER PDF ~

TODAS AS FERRAMENTAS PDF ~

M

Comprimir PDF PDF para Word

PDF para documentes WORD
DOCX simples de edita

Kd IT_’J.

Excel para PDF Editar PDF

Rodar PDF HTML para PDF

aaaaaa

M

PDF para PowerPoint

PDF para JPG
Extraia todas as imagens contida

Desbloquear PDF
Remova a senha de segurar

Fonte: https://www.ilovepdf.com/pt

Passo 2

v' clicar em SELECIONAR ARQUIVOS PDF (Figura 6);
v’ selecionar os arquivos correspondentes;
v clicar em JUNTAR PDF (Figura 7);

v baixar o arquivo PDF combinado.




Figura 6 — Como organizar arquivos pelo site ilovepdf (parte 2)
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[¢ PDF  wwmreor DIVIDIRPDF ~ COMPRIMIRPDF  CONVERTERPOF v TODAS AS FERRAMENTAS PDF

Juntar arquivos PDF

Mesclar e juntar PDFs e coloca-los em qualquer ordem que desejar. E tudo

Selecionar arquivos PDF

ou arraste e solte os PDFs aqui

2]
<)

Fonte: https://www.ilovepdf.com/pt

Figura 7 — Como organizar arquivos pelo site ilovepedf (parte 3)

CORPO DO
TRABALHO

FOLHA DE (ATA[gg:AF\CA
ROSTO

TG PDF  unateor  DIVIDRPDF  COMPRIMIRFOF  CONVERTERPDF = TODAS AS FERRAMENTAS PDF » Entrar
Juntar PDF
12 Para alterar a ordem dos seus PDFs, arraste e
CAPA E Z solte 05 arquivos como entender.

- Juntar PDF ®

Fonte: https://www.ilovepdf.com/pt
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4.2 4 Errata

A lista de erros com as devidas corre¢des, indicando-se as folhas e/ou
linhas em que ocorrem, sera impressa sempre em papel avulso ou encartado, e
acrescida ao volume depois de impresso. A errata, se houver, sera inserida logo apos

a folha de rosto, obrigatoriamente no volume de capa dura. Exemplo (Figura 8):

Figura 8 — Modelo de Errata

ERRATA

SILVA, Rafael. A relacdo de ética com a esfera
publica: da actio ao discurso. 2019. 325 f. Tese
de Doutorado - Universidade de S3o Paulo, Sdo

Paulo, 2019.
Folha | Linha | Ondeselé Leia-se
45 10 Tabela 12 Tabela 11
g5 14 acerca de acerca de

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

4.2.5 Folha de Aprovagao

Esta folha devera conter o nome do autor, titulo e subtitulo (se houver) por
extenso; titulacdo do trabalho e dados da graduagao; local, data da aprovacao e o
conceito obtido, e para finalizar, os dados dos membros da banca examinadora
(nome, assinatura e instituicdo). A banca é constituida de acordo com os
procedimentos de cada curso.

A data de aprovagéao e as assinaturas dos membros da banca s&o colocadas

apos a aprovacéo do trabalho. Exemplo (Figura 9):



Figura 9 — Modelo da Folha de Aprovagéao

NOME DO AUTOR

TiTULO
Data:
Resultado:
BANCA EXAMINADORA
Prof. Dr. Universidade de Taubaté
Assinatura
Prof. Dr. Universidade de Taubaté
Assinatura
Prof. Dr. Universidade de Taubaté
Assinatura
Prof. Or. Universidade de Taubaté
Assinatura
Prof. Dr. Universidade de Taubaté
Assinatura

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

20
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4.2.6 Dedicatoria

Folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho. Exemplo (Figura
10):

Figura 10 — Dedicatéria

A minha familia pela compreensio e incentivo

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU
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4.2.7 Agradecimentos

Palavras de reconhecimento a pessoas e/ou instituicdes que contribuiram para

a realizacao do trabalho. Exemplo (Figura 11):

Figura 11 — Modelo da Folha de Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Ao Prof. Dr. José Roberto, por me guiar durante
toda a pesquisa

A bibliotecaria Paula, pelo auxilio nas dividas nas
Mormas Académicas.

Ao Prof. Jodo dos Santosna elaboracdo da analise
dos resultados.

Aos pacientes gue possibilitaram a coleta de
dados necessarios.

Ainstituicdo Y, que cedeu os laboratdrios e os

materiais para os testes.

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

4.2.8 Epigrafe

E a citacdo de um pensamento, musica ou poema, devendo estar entre aspas

com a indicagao de autoria, que deve estar entre parénteses. Exemplo (Figura 12):
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Figura 12 — Modelo da Folha de Epigrafe

"Na natureza nada se cria, nada
se perde, tudo se transforma”
(LAVOISIER, 1785, p. 23)

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

4.2.9 Resumo na lingua original

Devera ser apresentado um resumo informativo dos pontos relevantes do
trabalho (objetivos, metodologia, resultados e conclusao) em um unico paragrafo com
espacamento 1,5, sem abertura de paragrafo; a voz ativa ndo é obrigatdria, e
recomenda-se o uso do verbo na terceira pessoa.

Quanto a extensao, a orientacao é de que os resumos tenham:

a) de 150 a 500 palavras (para trabalhos académicos e relatorios);

b) de 100 a 250 palavras (artigos de periédicos);

c) de 50 a 100 palavras (documentos ndo contemplados nos itens anteriores).

Devem-se evitar citacdes, formulas, equacoes, etc., e ao final colocar em média

trés palavras-chave/descritores (assuntos representativos do tema), separados por
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ponto e virgula, com letra inicial minuscula — exceto nomes cientificos e substantivos

préprios, conforme a NBR 6028:2021. Exemplo (Figura 13):

Figura 13 — Modelo de Resumo

RESUMO

O objetivo deste trabalho € identificar e analisar como um
grupo de professores do ensino médio de uma escola
particular da Zona Sul de Sao Paulo entende a indisciplina na
sala de aula. Para isso, foram feitas, ao todo, sete entrevistas
e a partir delas os resultados foram analisados. No referencial
tedrico, foram discutidos os conceitos de indisciplina,
autoridade, formacdo de professores e pensamento do
professor. Como resultado, os professores indicam, em sua
maioria, que a indisciplina influenciou nas aulas, bem como a
importancia da formacgéo continuada para se lidar com ela.
Verificou-se também grande variagdo na definigdo do que &
indisciplina, na forma que os docentes lidam com ela e nos

seus fatores geradores.

Palavras-chave: autoridade; ensino médio; formacdo de

professores; indisciplina; reflexdo de professores.

Fonte: adaptado de Foguer e Ferreira (2009).
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4.2.10 Resumo em Lingua Estrangeira

E o resumo traduzido para outro idioma, de preferéncia o inglés, com as

palavras-chave (keywords) traduzidas. Exemplo (Figura 14):

Figura 14 — Modelo de Abstract

ABSTRACT

The objective of this work is to identify and analyze how a
group of high school teachers of a private school localized in
the South region of Sdo Paulo understand indiscipline in the
classroom. For that, seven interviews were made and the
results were analyzed. In the theoretical reference the
concepts of indiscipline, authority, teacher's graduation and
their believes were discussed. As a result the teachers
indicated that their classes as well as their continued
graduation were influenced by indiscipline. It was also found a
big variation in the indiscipline’s definition, and in the way that

teachers deal with it as well as in its generators factors.

Keywords: authority; high school; academic teacher formation;

indiscipline; teachers reflection.

Fonte: adaptado de Foguer e Ferreira (2009).

OBS.: quando o resumo estiver contido no proprio documento, pelas Normas da ABNT
opcionalmente pode-se apresentar a referéncia do trabalho apds o titulo da segao
(Resumo), porém, segundo as Normas Vancouver, a referéncia é apresentada antes

do Resumo e do Abstract.
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4.2.11 Listas

Correspondem a um rol de elementos ilustrativos ou explicativos que séo
elaborados de acordo com a ordem em que s&o apresentados no texto.

Podem ser incluidas as seguintes listas (Qque devem ser separadas para cada
tipo de ilustragao): lista de figuras (que inclui desenhos, quadros, gravuras, graficos,
esquemas, fluxogramas, organogramas, mapas, plantas, fotografias), lista de tabelas,
lista de abreviaturas e siglas e lista de simbolos.

Séao identificadas por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo
numero da folha ou pagina, e entre os itens o espagamento de 1,5 cm.

A seguir, seguem as principais listas apresentados nos trabalhos:
4.2.11.1 Lista de ilustragdes

Recomenda-se utilizar listas para cada tipo de ilustracdo. Exemplo: lista de
figuras; lista de graficos, lista de quadros, etc.; na mesma ordem em que séo citadas
no texto, com indicagao da pagina onde estao localizadas. Exemplo:
Quadro 1 — Principais diferengas entre a estrutura piramidal e emrede.......... ........ 77
4.2.11.2 Lista de tabelas

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto. Cada titulo
deve ser precedido da palavra Tabela, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia
no texto e travessao. Apos o titulo, deve ser informado o numero da folha ou pagina.

Exemplo:

Tabela 1 — Perfil socioeconédmico da populagédo entrevistada, no periodo de julho
de 2009 a abril de 2010......ccoeuii e 09

4.2.11.3 Listas de abreviaturas e siglas

Consiste na relagédo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,

seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso.



27

Recomenda-se a elaboragao de uma lista propria de cada tipo.
No texto, a sigla deve ter o nome por extenso ao aparecer pela primeira vez e

posteriormente s&o citadas apenas as siglas e abreviaturas. Exemplo (Figura 15):

Figura 15 — Modelo de Lista de Abreviaturas e Siglas

LISTA DE ABREVIATURASE SIGLAS

ABMT Associacdo Brasileira de Mormas Técnicas
Fi. Filosofia

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
OMS  Organizagdo Mundial da Sadde

UFF  Universidade Federal Fluminense

Fonte: Elaborado pelo SIBi/lUNITAU

4.2.11.4 Lista de simbolos

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido
significado. Exemplo (Figura 16):



Figura 16 — Modelo de Lista de Simbolos

Dab
D{n}

LISTA DE SIMBOLOS

Distancia euclidiana
Ordem de um algoritmo

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU
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4.2.12 Sumario

E a enumeragédo das partes, secdes ou capitulos da obra, seguidos de suas
respectivas paginas, na mesma ordem e grafia em que aparecem no texto. A palavra

“Sumario” deve ficar centralizada em negrito, toda em maiuscula e suas sec¢des

alinhadas a esquerda (NBR 6027, 2012). Exemplo (Figura 17):

Figura 17 — Modelo de Sumario

L h =

Lo B — =

[ [ - N - S U UL R UL R

—_

PRMRKRRRMRRMNR DN
= =] =] O On fa b =

Mg —

—
-

SUMARIO

INTRODUGAO ... 6
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS .. . 8
ELEMENTOS TEXTUAIS ... 18
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ... 18
APRESENTAGAO DO TRABALHO . 19
COMO FAZER REFERENCIAS ... ST 23
REGRAS GERAIS PARA CONSTRUCGAQ DA

REFERENCIA 23
REFERENCIA DOS PRINCIPAIS DOCUMENTOS. 24
Livrenotodo ... 24
Partesdolivro . 24
Monografia, Dissertagdo e Tese.....cccccveeveveeene 25
Eventos (Congressos, seminarios, ete.) . 26
Artigos de periodicos (revistas, jornais, etc.).... 26
Documentos eletrénices._ ... 27
Documentos juridicos ... 29
DOUtMING oo e 29
Jurisprudéncia 29
CITAGOES ... e e SR 32
SISTEMAS DE CHAMADA DA CITACAO .. 32
Sistemaautordata . 32
CONCLUSAOD..... 39
REFERENCIAS ... e e e e e 40

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

4.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Sao elementos obrigatérios do trabalho, em que sédo expostos a parte
introdutoria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboragao; o

desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado, e a conclusdo. Suas

caracteristicas seguem o padrao da norma NBR 14724:2024.
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A construcdo do texto deve mostrar o objetivo das ideias, argumentos,
justificativas e comprovagdes. Essa etapa do trabalho € constituida de trés partes

fundamentais:
4.3.1 Introducao

E na introducdo do trabalho que se inicia a exposigdo do mesmo,
apresentando-se os argumentos, 0s objetivos, o alcance da pesquisa, a justificativa
para a tematica escolhida, materiais e os métodos utilizados na pesquisa. Exemplo

(Figura 18):

Figura 18 — Modelo de Introdugao

1 INTRODUGAO

Este manual apresenta técnicas para confeccdo de
trabalhos técnicos-cientificos, artigos e planos de trabalhos
seguindo o padrdo das Normas ABNT - Associacio
Brasileira de Normas Técnicas, para o curso de Bacharelado
em Administrag&o.

Tem por objetivo auxiliar alunos e orientadores durante
o processo detrabalho escrito no decorrer do curso emtodas
as disciplinas. Estas normas aqui apresentadas deverdo ser
adotadas pelo corpo docente do departamento como um
padrio para escrita de trabalhos em suas disciplinas e
também durante o processo de orientacdo de trabalhos de

conclusdo de curso.
1.1 ORGANIZACAQ DO TEXTO
O capitulo 2 apresenta as normas para organizacdo e

apresentacdo de trabalhos escritos. O Capitulo 3 apresenta

normas de elaboracao de trabalhos-cientificos.

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU
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4.3.2 Desenvolvimento

Desenvolvimento € a parte mais extensa do texto cientifico, pois apresenta o
desenvolvimento da ideia principal, analisando-a, discutindo hipéteses e realizando
demonstracdes. Pode ser dividida em partes ou capitulos, com os principais topicos:
material e método, resultados e discussao para os trabalhos de pesquisa de campo.
Para as pesquisas bibliograficas, sugere-se a utilizagao dos objetivos especificos para
nortear a produgao textual, lembrando que na pesquisa bibliografica cabe uma breve

discussao das obras lidas. Exemplo (Figura 19):

Figura 19 — Modelo de Desenvolvimento

2 DESENVOLVIMENTO

Os capitulos devemn sempre COMEegar em uma nova
folha separados na numeragio por apenas um espago,
alinhados a esquerda, em negrito, letras maidsculas e fonte
tamanhao 12 Devem estar separados do texto por um espaco
de 15

2 1 SUBCAPITULD

Os subcapitulos devem estar separados do texto que o
antecedem e o sucedem, por um espaco de 1,5 Devem
constar o ndmero do capitulo ao qual pertencem, seguido de
porto e o ndmero de sua ordem, separado do nome por
apenas um espaco; o alinhamento é 3 esquerda e em fonte
tamanho 12.

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU



4.3.3 Conclusao
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Concluséo ou Consideragdes Finais: sintese final, decorréncia légica e natural

de tudo o que foi pesquisado. Exemplo (Figura 20):

Figura 20 — Modelo de Concluséo

52
5 CONCLUSAO

Este estudo de caso apresentou a implementacdo do
modelo MPS.BR Nivel G na Clentec, com o objetivo de
exemplificar como € realizado o processo de uma empresa
desde afase de decisdo da empresa por buscar um modelo
de processo até a fase de avaliacdo.

O estudo demonstrou quais 0s beneficios que essa
implementacdo pode trazer para a empresa,
independentemente do seu tamanho, ja que 0 MPS-BR foi
criado com afinalidade de oferecerumprograma de melhoria
economicamente acessivel 3 micro, pequenas e médias
empresas de software, alinhado aos modelos @ nomas
internacionais, como o CMMI e a ISO 9000.

O crescimento da compettividade no mercado de
software fez com que as empresas despertassem para a
necessidade de buscar maior qualidade dos produtos
oferecidos bem como a satisfacdo dos clientes com os
resultados entregues. E essa qualidade pode ser oferecida
por meio da implementacdo de processos seguindo as
sugestdes dos guias de implementacdo do MPS.BR

Para viabilzar a3 adesdo ao programa MPS-BR, o

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

4.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sao os elementos que aparecem ao final do trabalho cientifico, como

complementagao ou fundamentagao do texto. Temos as Referéncias como elemento

obrigatério, e os elementos opcionais, que podem aparecer nesta sequéncia:

glossario, apéndice, anexos, indice para reprodugéo total ou parcial.



33

4.4.1 Referéncias

Conjunto de elementos descritivos destinados a identificacéo, no todo ou em
parte, dos materiais utilizados na pesquisa para produgao do trabalho académico.

Em hipotese alguma devem figurar nessa lista documentos que nao tenham
sido citados no texto, e nem haver separagao por tipo de publicagao.

N&o usar o termo “Bibliografia” ou “Referéncias bibliograficas”.

As Referéncias deverao ser apresentadas em lista ordenada alfabeticamente
por autor; o titulo “Referéncias” deve ser centralizado, em caixa alta e sem indicativo
numeérico, conforme previsto pela NBR 6023:2018.

As referéncias devem ser digitadas em espagamento simples, alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espago

simples. Exemplo (Figura 21):

Figura 21 — Modelo de Referéncias

LT
REFERENCIAS

ALBUQUERQLUE, Daniela Pemi B. de. Reflexbes sobre a insergdo
na cultura digital. Disponivel em:
hitp:/heweanealb. com brrevista_02'art!_02asp. Acesso em 30 de maio
de 2010.

BAKHTIN, Mikhail. Estética da criagio verbal. Trad. Paulo Bezerra.
4. ed. Sdo Paulo: Marting Fontes, 2003,

BAQUEIRD, Ricardo. Vygotsky e a aprendizagem escolar. 540
Paulo: Artes M édicas, 1998.

BELLOMI, M. L. Educagio a distincia. Campinas, SP: Autores
Aszsociados, 1959

BERMAN, M. Tudo que & sdlido desmancha no ar a aventura da
modemidade. Sdo Paulo: Companhia das letras, 1586.

BRANDAD, Zaia. Pesquisa em educagio: conversas com pos-
graduandos. Rio de Janeiro: PUC-Rio; 530 Paulo: Loyola, 2002

BRASIL. Ministéric da Educacio. Secretaria de Educacio
Fundamental. Pardimetros Curmriculares Nacionaiz lingua
portuguesa. Brasilia, 1997

BRASIL. Decreto n.* 1205, de 1 de agosto de 1994, Aprova a
estrutura regimental do Ministério do Meio Ambiente e da Amazinia
Legal, & da outras providéncias. Didrio Oficial [da] Repiblica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 132, n. 148, p. 11508, 2 ago.
1994, Secdo 1, pt 1.

BRONCKART, Jean-P aul. Atividades de linguagem, textos e
discursos: um interacionismo sociodiscursive. Sdo Paule: Educ,
155050,

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU
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E a relagéo da terminologia técnica e de palavras estrangeiras adotadas no

artigo, seguidas da respectiva definicdo ou tradugado. Deve ser elaborado em ordem

alfabética. Exemplo (Figura 22):

4.4.3 Apéndice

Figura 22 — Modelo de Glossario

GLOSSARIO

Abreviatura: Representacdo de uma palavra por maio de
algumals) de suais) silabals) ou letra(s).

Aedes aegyptic Mosguito transmissor da dengue e da febre
amarela.

Anexo: Texto ou documento n3o elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacio, comprovacio e ilustracio.
Dedicatdria: Texto em que seu autor presta homenagem ou
dedica seu trabalho.

Download: Processo de captura pela cdpia de arquivos
localizados em computadores distartes para seu proprio
computador local.

DOl (Digital O bject Indentifier); Sistema (padrio) usado para
identificar documentos digitais em redes de computador.
Hiperlink: Texto ou imagem com conexdo eletrdnica que
remete a outro documento eletrénico ou website.

Legenda: Texto explicativo redigido de forma clara, concisa
e sem ambiguidade, para descrever uma ilustragao ou
tabela.

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

E o texto elaborado pelo autor. Sdo identificados por letras mailsculas

consecutivas, travesséao e pelos respectivos titulos.

O(s) apéndice(s) deve(m) ser identificado(s) por letra(s) maiusculas
consecutivas(s): APENDICE A, APENDICE B, APENDICE C, etc.
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4.4.4 Anexo

E o texto ou documento, ndo elaborado pelo autor do trabalho, que pode servir
como ilustragdo, comprovagao ou que contribua de forma relevante com o conteudo
ja apresentado.

Tal como o Apéndice, o(s) anexo(s) deve(m) ser identificado(s) por letra(s)

maiusculas consecutivas(s), travesséao e pelo(s) respectivo(s) titulo(s):

ANEXO A — REPRESENTAGCAO GRAFICA DOS DADOS DE PRECIPITACAO
PLUVIOMETRICA DO MUNICIPIO DE TAUBATE EM 2022

4.4.5 indice

indice é uma lista de palavras ou frases relevantes com apontamentos das
paginas onde elas surgem, facilitando as pesquisas dos assuntos e dos termos
indicados pelo indice. Elas sdo ordenadas segundo determinado critério e remetem
para as informagdes contidas no texto. Podem ser ordenadas de forma alfabética,
sistematica, cronolégica, numérica e alfanumérica.

O indice pode ser organizado por: autores, assuntos, titulos, pessoas e/ou
entidades, nomes geograficos, citagées, anunciantes e matérias publicitarias. Além
disso, vocé pode combinar duas ou mais categorias, por exemplo, indice de autores
e titulos. Para abranger paginas ou se¢des consecutivas, os numeros extremos sao
ligados por hifen, e para paginas ou secdes nao consecutivas, 0s numeros sao
separados por virgula.

A remissiva (caso houver) deve ser elaborada para:

a) termo sinbnimo para termo escolhido. Exemplo: Aviagao ver Aeronautica;

b) termo popular para termo cientifico ou técnico. Exemplo: Sarna ver
Escabiose;

c) termo antiquado para termo de uso atual. Exemplo: Disco voador ver Objeto
Voador Néo ldentificado;

d) sigla para nome completo da entidade. Exemplo: ONU ver Organizagao das

Nacoes Unidas.



5 FORMATAGAO

Todos os elementos de formatacao do trabalho académico baseiam-se na NBR

14724, exceto as tabelas.

a) fonte: tamanho 12 para o texto e 10 para citagdes longas, notas de rodapé,
nota de apresentacgao da folha de rosto, paginagao, fontes e legendas das

ilustracdes e tabelas. Recomenda-se fonte Arial ou Times New Roman,;

b) margens: superior e esquerda, 3 cm; inferior e direita, 2 cm (aplicar em todo

o trabalho). Exemplo (Figura 23):

Figura 23 — Modelo de margens

3CM

JCM

'

ZCM

!

2CM

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

c) espagamento: o texto devera utilizar o espacgo 1,5 entre linhas; as citagdes,
notas de rodapé e referéncias devem ser digitados em espago simples.

Entre o titulo do capitulo/secdes e seu texto, deve-se deixar um espaco de

1,5 cm, ou seja, um “enter”;

d) notas de rodapé: as notas de rodapé sao comentarios adicionais que nao

precisam fazer parte do corpo principal do texto. Devem ser separadas do



h)

j)
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texto por um espagamento simples de entrelinhas e com fonte tamanho 10,
e alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira

letra da primeira palavra;

indicativos de segao: o indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma
secao precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espacgo e

caractere;

titulos sem indicativo numérico: os titulos sem indicativo numérico —
errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,

glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados;

elementos sem titulo e sem indicativo numérico: fazem parte desses
elementos a folha de aprovagéao, a dedicatéria e a epigrafe. Recomenda-se
que estas sejam digitadas com alinhamento do meio da mancha grafica até

a margem direita, na parte inferior da pagina;

paginacao: iniciar a paginacao do trabalho a partir da primeira pagina do
texto (Introducdo), no canto direito superior, contando-se as paginas

preliminares desde a folha de rosto, utilizando algarismos arabicos;

numeragao progressiva: deve ser elaborada conforme a ABNT NBR 6024;

citagdes: devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520;

siglas: a sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser

indicada entre parénteses, precedida pelo nome completo;

equacgoes e formulas: para facilitar a leitura, devem ser destacas no texto
e, Se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses,
alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma
entrelinha maior (Figura 24) que comporte seus elementos (expoentes,

indices, entre outros);
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Figura 24 — Modelo de uso de equagdes e formulas

-
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Ohbserve gque, quankdo a regido ¢ do tpo 1, o intervalo de intecgragio cm x
e [m. AL ey & limitada por duas fungdes cominuas de 1w i) ey = gixh
Isso sigmifica que:

D= [{x.¥lla s x5 bgix)sy s g(x)] "

ende g ¢ g, slo continuas em [g, b Quando a regifio & do tipe 1. ocerre
o inverso, sto &, o mntervalo em v € [, . e x & limitado por duas fungdes

continsas de v o = k(¥ cx = fi(x). Isso significa que:
D= [(x.3)c sy <dhy)sx < hiy) %)
onde i e J.':_ =ho continuas ¢m |-:'. :.I';.
Para calcular _n—_l)'l.'r. Vil A utthizande o teorema de Fubin em regsies do

tipo |, define-sc uma fungiio £, comaem (1), ¢ & = [a, &)  [¢. ], come mostra

a |:1F|aru-|- Assim, conforme o teorcrmsa de Fubing am (2):

b
ﬂ’ fix, ¥)dA = ﬂ‘ Fix, y)da =j Jr Fix, y)dydx &
v ] ] [ [

Comno Fx, v & #ero parm p < g (r) oy > g entiio o mtervalo de mde-

gr:lu.’u\ em v rs-u--:l..l sl reescrilo somente parn & rug::’u.‘- e maln;

o FrlE) PR
j Fiix, yldy = j Flx, y)ay = f Filx, w) ey
P oaix @i} IEH]

Aszim, para uma integral do tipo |, podemoes cancluir que, se (for continua
em £ = [x, yia = x =< b g (5} <y < g lx}d. entlo:

B e@y(x)
J’J‘ _|"I;Je. }':I:I'.-I = f J’ f[.r._'r:lr.l'].':l'r LLEN
£ a gylx}

e mancimm andloga, pam uma regifio do tipo L, se  for continua cm
0= {ix, e sy =d b (7 = x = hAvH, eniiio;

Fonte: Machado et al. (2020)

m) ilustragées: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros: inseri-las o mais
proximo do texto, acompanhadas do titulo na parte superior, precedida da
palavra designativa, como citadas no inicio do texto, seguida por seu
numero de ordem de ocorréncia no texto em algarismo arabico, travessao e
do respectivo titulo e a fonte (elemento obrigatério, mesmo que seja
producéao do préprio autor) na parte inferior, assim como legendas, notas e
outras informagdes necessarias, se houver. Colocar apenas 2 (duas)
ilustracdes por pagina. Ao utilizar fotografias, estas deverao ter o mesmo

tamanho. Exemplo (Figura 25):
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Figura 25 — Modelo de ilustracdes com imagens

Fonte: Portal dos Passaros

n) tabelas: segundo o IBGE (1993), os conceitos e procedimentos abaixo sao

aplicaveis na elaboragdo de tabelas, de modo a garantir a clareza das

informagdes apresentadas:

inseri-las o mais préximo do texto, acompanhadas da legenda na parte
superior;

devem ser delimitadas no alto e em baixo por tragos horizontais;

nao devem ser delimitadas por tracos verticais externos;

sao divididas em trés partes principais: topo (hnumeragao e titulo), centro

(cabecgalho e dados) e rodapé.

Como exemplo, podemos ver abaixo (Figura 26):

Figura 26 — Modelo de tabela

AREAS UNESP UNICAMP UsSP TOTAL
Interdisciplinar 2 2 2 6
Biolégicas e da Saude 2 2 2 6
Exatas e Tecnologicas 2 2 2 6
Humanas e Artes 2 2 2 6
TOTAL 8 8 8 24

Fonte: Biblioteca FEA/USP
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6 ENTREGA DO TRABALHO

Ap6s a defesa, aprovacdo pela banca examinadora e revisdo final pelo
orientador, o trabalho académico devera ser enviado de forma online através do
Formulario de Submisséo para Trabalhos Académicos, situado na pagina do Sistema
Integrado de Bibliotecas (https://unitau.br/biblioteca). Ao acessar o link, clicar na faixa
de opgdes “Entrega de Trabalhos Académicos”, e no corpo de texto da pagina, clicar
no link denominado “Formulario on-line”, onde deverao ser preenchidas todas as

informacdes solicitadas e anexados os seguintes arquivos:

a) declaragao do orientador (Figura 27), previamente preenchida e assinada;

b) termo de Autorizagao para Trabalhos de Graduacgao e para Dissertagoes e

Teses, cujos links estao disponibilizados no proprio formulario (Figura 28);

c) arquivo com o trabalho académico em formato eletrénico, gravado em

arquivo unico no formato PDF.

Nossos bibliotecarios irdo receber e inserir os trabalhos académicos no

Repositério Institucional, a fim de compor o acervo da Instituicio.



Figura 27 — Declaragao para inclusao do Trabalho
Académico no Repositério Institucional

DECLARACAD

Dieclara para os devidas fins que o [a) alunaja]

R.A. do urso

fez as oonen;ﬁe; indicadas p-eln Banca sxaminadors, sendo oonsiderada o seu TS

{Tracamic de Gracuago) spto pars inseir no REpositério oa Universicsoe o Toudate.

Taubats o= de 20

Assinatura go(z) orientadar (2]

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

Figura 28 — Pagina final do Formulario de Submiss&o para Trabalhos Académicos

Formulario para Submissao de Trabalhos Académicos o -
* Obrigatoria
Submissao 09
27. Declaracdo do orientador para inclusdo de TG -- https://bit.ly/3VyHErm
Termo de autorizacao para TG -> https://bit.ly/Termo-TG --- Termo de autorizagao para Dissertagoes, Teses

etc. --> https://bit.ly/Termo-PRPPG
Adicione seu trabalho académico em formato PDF

Caso o arquivo seja maior que 100 MB, utilize o seguinte site para compacta-lo:
https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf (Pergunta ndo anénima®) * [}

T Carregar arquivo

Limite de ndmero de arquivos: 4 Limite de tamanho de arquivo Unico: 100MB  Tipos de arquivo permitidos: Word, Excel, PPT, PDF, Imagem

Voltar m

Fonte: https://unitau.br/biblioteca/
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7 REFERENCIAS

Conjunto de elementos descritivos destinados a identificacdo, no todo ou em
parte, de documentos impressos ou registrados em diversos tipos de material.

Essa segao sera elaborada baseada no disposto na NBR 6023:2018.

As Referéncias deverao ser apresentadas em lista ordenada alfabeticamente
por autor (sistema autor-data). Em hipotese alguma devem figurar nessa lista
documentos que nao tenham sido citados no texto. Nao deve haver separacéo por
tipo de publicagao.

Nesta secdo o titulo “Referéncias” deve ser centralizado e sem indicativo
numérico. Ndo usar o termo “Bibliografia” nem “Referéncias bibliograficas”.

As referéncias devem ser digitadas com espagamento simples, alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco

simples.

7.1 ABNT - PRINCIPAIS DOCUMENTOS

Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia dos elementos,

conforme os modelos a seguir:

7.1.1 Livro no todo

AUTOR. Titulo da obra. Edicdo. Local: Editora, data. Paginas.

Exemplo:

TESTA, Edimarcio. Hermenéutica filosoéfica e historia. Passo Fundo: UFP, 2004.
115p.

7.1.2 Partes do livro

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DA OBRA. Titulo da obra.
Edicado. Local: Editora, data. Capitulo, pagina inicial-final.

Exemplo:
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CHIAVENATO, Idalberto. Teoria classica da administracao. /In: CHIAVENATO,
Idalberto. Introdugao a teoria geral da administragao. 6. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 2000. cap.4, p.82-102.

7.1.3 Trabalhos de graduacao, monografias, dissertagoes e teses

AUTOR. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Numero de folhas.
Tipo de trabalho (Grau e nome do curso) - Instituigcdo, Local, ano da apresentagéo
ou defesa.

A seguir, temos os exemplos:

PANINI JUNIOR, J. A. Localizador de faltas por ondas viajantes em linhas de
transmissao. 2016. 50 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Bacharelado em
Engenharia Elétrica) — Faculdade de Engenharia de Guaratingueta, Universidade
Estadual Paulista, Guaratingueta, 2016.

AGOSTINHO, Lujan de Cassia. Gestao de empreendimentos sociais no terceiro
setor. 2009. 114 f. Monografia (Especializacdo em Geréncia de Recursos Humanos)
— Universidade de Taubaté, Taubaté, 2009.

ESTEVES, Nicolau Carvalho. Avaliagao preliminar dos resultados parciais
obtidos por empresas que implantaram o Balanced Scorecard. 2007. 98 f.
Dissertacdo (Mestrado em Gestao Estratégica das Organizagdes) — Faculdade de
Estudos Administrativos de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2007.

SILVEIRA, Maria Librada Godoy. Comparagao cefalométrica entre criangas com

e sem habitos de sucgao. 2002. 116 f. Tese (Doutorado em Odontopediatria) -
Universidade Estadual Paulista Julio Mesquita Filho, Aragatuba, 2002.

7.1.4 Eventos (Congressos, Seminarios, Encontros, etc.)

a) como um todo;

NOME DO CONGRESSO, n°, ano, cidade de realizagao. Titulo... Cidade de
publicacao: Editora, ano de publicacdo. Numero de paginas ou volumes.

A seqguir, temos o exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE MEDICINA VETERINARIA, 25., 1997, Gramado.
Anais [...]. Porto Alegre: Sociedade Veterinaria do Rio Grande do Sul, 1997. 308p.
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b) parte de um evento (trabalho apresentado em evento);

AUTOR, Titulo do trabalho apresentado. /In: Nome do evento, numerag¢ao do evento,
ano e local (cidade) de realizagdo. Titulo do documento (anais, atas, resumos, etc.)
Local: editora, data de publicagdo e pagina inicial e final da parte referenciada.

A seqguir, temos o exemplo:

PEREIRA, Karina e Silva; SENNA, André Machado de; SENA, Rosa Maria Machado
de. Ocorréncia de Candida sp. na cavidade oral de adultos. /n: SEMINARIO DO
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA DO
CNPq/PIBIC, 16., 2010, Sao Paulo. Anais|...]. Sao Paulo: Instituto de Pesquisas
Energéticas e Nucleares, 2010.

7.1.5 Artigos de periédicos

a) revistas;

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da revista. Local, volume, numero, pagina inicial-
final, més. ano.

A seguir, temos o exemplo:

GARCIA, Patricia Petromilli Nordi Sasso et al. Avaliagao clinica do comportamento
de higiene bucal em adultos. Revista de Odontologia da UNESP, S&o Paulo, v. 30,
n. 2, p.161-171. jul./dez. 2001.

7.1.6 Documentos eletronicos

Sao documentos processados por meio eletronico, em formato digital, como
por exemplo e-mail, e-book, CD-ROM, DVD, documentos apresentados online e
acessiveis por computador.

A referéncia de um documento eletrénico deve seguir a mesma formatacao do
documento impresso, seja artigo cientifico, capitulo de livro, monografia, teses, etc.,
seguido do endereco eletrénico e da data de acesso ao material utilizado (se online),
ou no final da referéncia, colocar o meio no qual o documento esta registrado, como

CD-ROM, DVD, gravagao sonora, etc.



45

a) livro eletrénico;

AUTOR. Titulo do livro. Edi¢do. Local de publicacdo: Editora, ano de publicagao.
E-book (numero de paginas). ISBN. Disponivel em: http://... Acesso em: data do
acesso.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.) (Colecéo
Filosofia). Disponivel em: http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf.
Acesso em: 21 ago. 2011.

b) artigo de revista eletronica;

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da revista. Local, volume, numero, pagina inicial-
final, més. ano. Disponivel em: http:// Acesso em: data do acesso.

OLIVEIRA, José Antonio de. Analise do programa bolsa familia e de sua eficacia
administrativa. Revista Cientifica do IPEA, Rio de Janeiro. v. 3, n. 4, out. 2010.
Disponivel em: http://www.ipea.br/revista. Acesso em: 1 jan. 2011.

c) digital object identifier (DOI) - sistema (padrao) usado para identificar

documentos digitais em redes de computador;

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da revista, local de publicagdo, volume, numero,
paginas, més/ano de publicagcdo. DOI: http://dx.doi.... Disponivel em: http://........
Acesso em: data do acesso.

DANTAS, José Alves et al. Regulacao da auditoria em sistemas bancarios: analise
do cenario internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade &
Finangas, Sao Paulo, v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/S1519- 70772014000100002. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo. php?script=sci_arttext&pid=S1519-
70772014000100002&Ing=en&nrm=iso. Acesso em: 20 maio 2014.

d) trabalhos académicos, dissertagdes e teses em meio eletrénico;

AUTOR. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Numero de folhas.
Tipo de trabalho (Grau e nome do curso) - Instituigdo, Local, ano da apresentagao
ou defesa. Disponivel em: http://... Acesso em: data do acesso. (ou meio no qual
esté registrado, tipo CD ROM, DVD, GRAVACAO, etc.)
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LOES, Otavio Costa de. Qualidade de vida no trabalho: estudo de caso. 2011. 63f.
Dissertacédo (Mestrado em Gestao e Desenvolvimento Regional) — Universidade de
Taubaté, Taubaté, 2011. Disponivel em:

http://tede.biblioteca.unitau.br/tde busca/arquivo.php?codArquivo=701. Acesso em:
2 fev. 2013.

SOUZA, Carlos Ricardo. Educacgao fisica e filosofia: método de formacéo social
em escolas publicas de ensino médio. 2013. Monografia (Especializagdo em
Educacgao Fisica) - Universidade de Taubaté, Taubaté, 2013. 1 CD-ROM.

e) outros documentos de acesso exclusivo em meio eletronico;

CARVALHO, A. As geracdes baby boomer, X, y e z: origem e conflitos das diferentes
geragdes no contexto profissional. /n: STUDIO A. Blog coisa e tale, tale e coisa.
Sao José do Rio Preto, 1 abr. 2012. Disponivel em:
http://www.coisaetale.com.br/2012/04/as-geracoes-baby-boomer-x-y-e-z/. Acesso
em: 9 maio 2014.

EMICIDA: AmarElo: é tudo pra ontem. Dire¢ao: Fred Ouro Preto. [S. I.]: Lab.
Fantasma, 2020. 1 video da Netflix (1:29). Disponivel em:
https://www.netflix.com/br/title/81306298. Acesso em: 10 jan. 2022.

NORMAS da ABNT [por] Regina Fonseca. [S. I.: s. n], 2014. 1 video (25:33 min).
Publicado pelo canal de Nery Tapares Rodrigues. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=zSE05nQ9ZmY. Acesso em: 24 ago.

2018.

O ENIGMA da energia escura. Direcdo: Day Rodrigues, Mariana Luiza e Emilio
Domingos. [S&o Paulo]: Globoplay, 2021. Documentario, 1 temp., 5 episddios.
Disponivel em: https://globoplay.globo.com/o-enigma-da-energia-
escura/t/pxqj8nHQpZ/detalhes/. Acesso em: 5 mar. 2022.

UNESP. Unesp em Araraquara discute participagao das mulheres na ciéncia.
[Sao Paulo], 24 ago. 2018. Twitter: @Unesp_Oficial. Disponivel em:
https://twitter.com/Unesp_Oficial. Acesso em: 27 ago. 2018.

7.1.7 Documentos Juridicos

a) jurisprudéncia: inclui acérdao, decisao interlocutoéria, despacho, sentenga,
sumula, entre outros (ABNT, 2018).

Seguem os exemplos da NBR 6023 (2018):
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP
e11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto e roubo de
automoveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e empresas
com estacionamento para mais de cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade.
Recorrente: Banco do estado de Sao Paulo S/A - BANESPA. Recorrido: Municipio
de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Lex:
jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sado Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230,
2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranga
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: se¢ao 1, Brasilia, DF, ano 82, p. 246, 14 fev.
2007.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranga
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal Federal de Justica, [2007].
Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot?toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&I=10&i=340#TIT
333TEMAO. Acesso em: 19 ago. 2011.

b) legislagdo: Inclui  Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda
Constitucional, Emenda a Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada,

Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida Provisoéria, entre outros (ABNT, 2018).

Seguem os exemplos da NBR 6023 (2018):

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brand&o de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.
320p.

BRASIL. Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cédigo Civil. Diario
Oficial da Uniao: se¢éo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

c) atos administrativos normativos: inclui ato normativo, aviso, circular,
contrato, decreto, deliberacdo, despacho, edital, estatuto, instrugcao

normativa, oficio, ordem de servico, parecer, parecer normativo, parecer
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técnico, portaria, regimento, regimento e resolugao, entre outros (ABNT,
2018).

A seguir, temos o exemplo:

GUARIBA (SP). Edital de licitagdo. Pregao presencial n°® 011/2019. [contratagdo de
empresa especializada na prestagédo de servicos médicos na area de oftalmologia,
para realizagao de procedimentos oftalmolégicos, para atendimento a demanda dos
pacientes da Secretaria de Saude]. Diario Oficial do Estado de Sao Paulo: secao
1: Poder Executivo, Sdo Paulo, ano 129, n. 24, p. 146, 5 fev. 2019.

d) documentos civis e de cartorios: os elementos essenciais sao: jurisdi¢cao;
nome do cartdrio ou 6rgao expedidor; tipo de documento com identificagcao
em destaque; data de registro, precedida pela expressdo Registro em:
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento (ABNT, 2018).
A seguir, temos o exemplo:

TAUBATE (SP). 2° Cartério de Registro Civil de Taubaté. Certidao de nascimento
[de] Maria Benedita dos Reis. Registro em: 7 set. 1945. Certidao registrada as fls.

78 do livro n. 100 de assentimento de nascimento n. 1598. Data de nascimento: 7
set. 1945.

*Os exemplos citados estdo no item 7.11 da NBR 6023:2018.
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7.2 ESTILO VANCOUVER - PRINCIPAIS DOCUMENTOS

7.2.1 Livro no todo

Autor(es). Titulo da obra. Edi¢do. Local de publicagéo: Editora; Ano.

A seguir, temos o exemplo:

Nettina SM. Pratica de enfermagem, 92. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan;
2011.

7.2.2 Parte do livro

Autor(es). Titulo do capitulo. In: Autor(es) do livro. Titulo do livro. Edi¢cdo. Local de
publicagcao: Editora; Ano de publicagdo. Paginas do capitulo.

A seqguir, temos o exemplo:

Nettina SM. Avaliagao fisica de adultos. In: Nettina SM. Pratica de enfermagem. 9.
ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan; 2011. p.48-80.

7.2.3 Monografia, Dissertagao ou Tese

Autor(es). Titulo. [tipo de trabalho académico]. Local: Instituicdo; Ano de publicagao.
N° de paginas.

A seqguir, temos o exemplo:

Brasil LA. Uso da metilprednisolona como inibidor da resposta inflamatéria sistémica
induzida pela circulagao extracorpoérea [tese]. Sdo Paulo: Universidade Federal de
Sé&o Paulo; 1999. 120p.

7.2.4 Eventos

Autor(es). Titulo do trabalho apresentado. In: Titulo do congresso; Ano do congresso;
Local de publicagdo. Titulo da publicagdo (anais, atas, etc.). Local de publicagao:
Instituicdo; Ano da publicagdo. Paginas do trabalho apresentado no evento.

A seguir, temos o exemplo:
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Silva JH. Preparo intestinal transoperatério. In: 45° Congresso Brasileiro de
Atualizagdo em Coloproctologia; 1995; Sdo Paulo. Anais. S&o Paulo: Sociedade
Brasileira de Coloproctologia; 1995. p. 27-9.

7.2.5 Artigos de periédicos (revistas)

Relembrando que o titulo da revista devera estar abreviado. As abreviagdes
das revistas cientificas encontram-se na seguinte pagina:

https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nimcatalog?term=currentlyindexed.

Autor(es). Titulo do artigo. Nome da revista. Ano de publicagao; volume(numero):
Paginas do artigo.

A seguir, temos o exemplo:

Jaques CS, Gouvéa LMM, Batista Jr JL, Jacob Jr C, Cardoso IM, Fonseca NA et al.
Analise comparativa da avaliagao da lordose lombar aferida na radiografia em
ortostase e na ressonancia magnética. Arq Bras Neurocir. 2014; 33(4): 275-8.

7.2.6 Leis e Decretos

Nome do pais. Niumero e data da lei. Ementa da lei. Orgdo publicador, Local de
publicagdo: data da publicacdo; Numero da segédo: Numero de paginas.

A seqguir, temos o exemplo:

Brasil. Lei n. 8080 de 19 de setembro de 1990. Dispde sobre as condi¢des para a
promogao, protecao e recuperacao da saude, a organizacgao e o funcionamento dos
servigos correspondentes e da outras providéncias. Diario Oficial da Republica
Federativa do Brasil, Brasilia (DF); 20 Set 1990; Secéao 1: 18055-9.

7.2.7 Documentos eletronicos

7.2.7.1 Livro no todo

Autor(es). Titulo do livro: subtitulo. [tipo de suporte]. Local de publicagéo: Editora; Ano
de publicagéo [data de acesso]. Pagina da Internet onde estéa disponivel.

A seguir, temos o exemplo:
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Martin W, Scardino PT. My prostate and me: dealing with prostate cancer
[monograph on the Internet]. Houston: Addison Books; 1994 [acesso 29 jan 1999].
Avaliable from: http://www.wmartin.com/prostate.

7.2.7.2 Artigos de periédicos (revistas)

Autor(res). Titulo do artigo. Nome da revista [tipo de suporte]. Ano de publicagao
[data do acesso]; volume(numero): Paginas do artigo. Pagina da Internet onde esta
disponivel.

A seguir, temos o exemplo:

Cezare DG, Schons J, lau D. Analise da resisténcia/tolerancia da cultivar de trigo
BRS Timbauva ao Barley yellow dwarf virus — PAV. Trop Plan Pathol [periddico na
Internet]. 2011 [acesso em 22 Jun 2015]; 36(4): 249-55. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdf/tpp/v36n4/a06v36n4.pdf

7.2.7.3 TCC, Monografia, Dissertagao e Tese

Autor(es). Titulo do trabalho [tipo de trabalho]. Local de publicagao: Instituicdo; Ano
de publicacdo [data de acesso]. Pagina da Internet onde esta disponivel.

A seqguir, temos o exemplo:

Abad CCC. Efeitos do treinamento fisico continuo ou intervalado em um modelo
experimental de dislipidemia e isquemia miocardia [tese]. Sdo Paulo: Universidade
de Sao Paulo; 2013 [acesso em 22 Jun 2015]. Disponivel em:
http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/5/5131/tde-16092013-161614/pt-br.php.

7.2.7.4 Parte de uma Homepage

Exemplo™:

American Medical Association [Internet]. Chicago: The Association; c1995-2002
[Update 2001 aug 23; cited 2002 Aug 12]. AMA Office of Group Practice Liaison;
[about 2p]. Available from: http://www.amaassn. org/ama/pub/category/ 1736.html.


http://www.wmartin.com/prostate
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7.2.7.5 E-maill

Exemplo™:
Agéncia Brasileira do ISBN. Confirmagao do numero de ISBN [Internet]. Mensagem
para: Rosemary C Silva [citado 26 Mar 2018]. [1 paragrafo].

7.2.7.6 Blog

Exemplo™:
Bibliomed. Blog de Boa Saude [Internet]. Belo Horizonte: BIBLIOMED, INC. 2018-
[citado 25 Jun 2018]. Disponivel em: http://www.boasaude.com.br/blogboasaude/.

7.2.7.7 Video (Youtube)

Exemplo™:

Fonseca R. Normas da ABNT [Internet]. Rio de Janeiro: ABNT; 2001 [citado 20 Set
2017]. Video: 1:55 min. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=zSE05nQ9ZmY

7.2.7.8 Podcast

Exemplo™:

Cartum L, Nestrovski S. T3(Ep. 11): Elogio a leveza: episddio final. Vinte mil léguas
[Internet]. Sao Paulo: Livraria Megafauna; Rio de Janeiro: Instituto Serrapilheira; 24
Jun 2024 [citado 21 Nov 2024]. Podcast: 50min 7s. Disponivel
em:https://open.spotify.com/episode/3kzNAETKTHULvVM2P4BKIIN.

7.2.7.9 Inteligéncia Artificial

Exemplo™:

OpenAl. O que é ciéncia aberta?. GPT-3.5 versao de 25 Set 2023 [Inteligéncia
Artificial]. 2023 [citado 10 Out 2024]. Disponivel em: https://chat.openai.com/chat.

1 SILVA, Rosemary Cristina da. Norma de Vancouver na pratica: como citar e referenciar. Disponivel em:
https://www2.unesp.br/portal#!/cgb.
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8 CITACOES

8.1 CITACOES ABNT

De acordo com a ABNT (NBR 10520, 2023) as citagbes sao informacodes
utilizadas em seu trabalho (artigo, tese, monografia, etc.), que sédo extraidas de outras
fontes. A utilizacdo de varios textos e autores possibilita a contraposicdo de ideias,
dando um referencial tedrico e subsidiando a constru¢ao de um novo texto.

Segundo a NBR 10520:2023 o ponto final deve ser usado para encerrar a frase

€ nao a citacgao.

8.1.1 Sistemas de chamada da citagao

Sado os sistemas que irdo indicar de que forma as citagdes estarao

referenciadas e organizadas no texto. Existem dois sistemas:

8.1.1.1 Sistema Autor-Data

Quando for pessoa fisica, a indicagao dever ser feita pelo sobrenome do autor,

em letras maiusculas e minusculas (NBR 10520, 2023).

Exemplos:

De acordo com Bock (2023), ha diferentes formas de conhecimento para

descobrir e interpretar a realidade, além do senso comum e da ciéncia.

“Mas o0 senso comum e a ciéncia ndo sao as unicas formas de conhecimento
que o ser humano desenvolveu e desenvolve para descobrir e interpretar a realidade
[...]" (Bock, 2023 p. 5).

Quando for pessoa juridica, a indicacao dever ser feita pelo nome completo
da instituigdo, em letras maiusculas e minusculas, ou por sua sigla. Recomenda-se
que as siglas das instituicbes sejam gravadas em letras maiusculas (NBR 10520,
2023).
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Veja os exemplos a seguir:
“‘Nao ha expressao formal de solidariedade entre os doentes e os saudaveis,

ou entre os ricos e os pobres” (Organizagao Mundial da Saude, 2010, p. xvi).

“A adolescéncia como sendo caracterizada pelo desenvolvimento dindmico do
cérebro em que a interagdo com o ambiente social molda as capacidades que um
individuo leva para a vida adulta” (IBGE, 2019, p. 10).

Quando for instituigdo governamental da administracao direta, a indicagao deve
ser pelo nome do 6rgao superior ou pelo nome da jurisdicdo a que pertence (NBR
10520, 2023).

Veja o exemplo abaixo:

No texto:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concep¢ao € o chamado Contrato
de Gestao, que conduziria a captagao de recursos privados como forma de reduzir os

investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF: Ministério da
Administracdo Federal e da Reforma do Estado, 1995.

De acordo com a NBR 10520 (2023), no caso de fontes sem autoria ou

responsabilidade, a indicagcao deve ser feita pelo titulo:

a. pela unica palavra, em caso de titulo composto por uma palavra, conforme

exemplo:

No texto:
“O inglés é uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).

Na lista de referéncias:

INGLES: guia de conversacdo. Sdo Paulo: Lonely Planet: Globo Livros, 2012.
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b) pela primeira palavra do titulo, para titulos com mais de uma palavra,

seguida da supressao indicada por [...];

No texto:

“‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes
de avaliagao sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade” (Anteprojeto [...], 1987, p.
55).

Na lista de referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

8.1.1.2 Sistema numérico

A NBR 10520:2023 explica que a numeracao da fonte consultada deve ser
consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do
documento, do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparece no texto. A
numeragao nao pode ser reiniciada a cada pagina.

A nova atualizacéo enfatiza que a fonte consultada, quando repetida, deve ser

representada pela mesma numeragao (NBR 10520, 2023).

A seguir, temos os exemplos:

Exemplo 1:
De acordo com Franco, “a inadmissivel limitagdo a pedidos de informacéao
formulados diretamente por credores tampouco colabora para uma fiscalizagao efetiva

sobre o devedor mantido na administragdo da sociedade em recuperacao™.

Exemplo 2:
“A inadmissivel limitacao a pedidos de informagao formulados diretamente por
credores tampouco colabora para uma fiscalizagao efetiva sobre o devedor mantido

na administragdo da sociedade em recuperacao” (1, p. 250).
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Exemplo 3:
“A inadmissivel limitagao a pedidos de informacao formulados diretamente por
credores tampouco colabora para uma fiscalizagao efetiva sobre o devedor mantido

na administragéo da sociedade em recuperagdo”’- P- 250,

Na lista de referéncias:

'FRANCO, Gustavo Lacerda. A administracdo da empresa em recuperagio
judicial: entre a manutencéao e o afastamento do devedor. Sdo Paulo: Aimedina,
2021. 285 p.

8.1.2 Tipos de citagao

8.1.2.1 Citacdo Curta e Direta (Textual)

As citagbes diretas no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre
aspas duplas. As aspas simples sao utilizadas para indicar citacdo no interior da
citacdo (NBR 10520, 2023).

Exemplo 1 (Sistema numérico):
“[...] projetar para uma populagdo que esta envelhecendo aumenta a
necessidade de se dominar o projeto universal e o projeto para a longevidade,

especialmente em reformas, ampliacdes e novas construgdes” P- 37,

Na lista de referéncias:
2CHING, Francis D. K.; BINGGELI, Corky. Arquitetura de interiores ilustrada. 4. ed.
Porto Alegre: Bookman, 2019.

Exemplo 2 (Sistema autor-data):

Note que a autoria da citagao deve estar indicada, ao longo do texto ou ao final

da citacdo, em letras maiusculas e minusculas — forma normal de escrita.

“Projetar para uma populacao que esta envelhecendo aumenta a necessidade
de se dominar o projeto universal e o projeto para a longevidade, especialmente em

reformas, ampliagdes e novas construgdes” (Ching; Binggeli, 2019, p.37).
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Obs.: Caso tenha interesse em pesquisar outros exemplos da citagéo direta, procure

o bibliotecario(a) do Departamento.

8.1.2.2 Citacado Indireta (Livre)

E o texto baseado na obra de um autor consultado. Neste caso, s3o citados os
conceitos extraidos da obra do autor, sem que tenhamos que transcrever suas
palavras. A indicagdo do numero de pagina é opcional.

A seqguir, temos o exemplo:

Segundo Fernandes (2000), a amamentacgao oferece inumeros beneficios ao
lactante, incluindo protecdo contra morbidade e mortalidade associadas a doencas

infecciosas, 6tima fonte nutricional e fortalecimento do vinculo materno-infantil.

A citagdo indireta de diversos autores no texto deve seguir a ordem alfabética

de autoria, conforme exemplo abaixo:

De acordo com Fonseca (1997), Paiva (1997) e Silva (1997) ela polariza e

encaminha, sob forma de “demanda coletiva”, as necessidades de todos.

8.1.2.3 Citacao de Citacao

Trata-se da citacao direta ou indireta de um texto em que néo se teve acesso
ao original. O apud s6 deve ser utilizado na total impossibilidade de acesso direto a

fonte original.

Deve-se citar o sobrenome do autor do documento ndo consultado, seguido da
expressao “apud’ e o sobrenome do autor do documento efetivamente consultado.
a) citacao de citagcao no texto: faz-se a citagcao e posteriormente coloca-se a

bibliografia consultada ao final do trabalho na lista de referéncias.

A seguir, temos o exemplo:
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Branham (1955, p. 88 apud Demo, 2010, p. 110), baseado em estudos com
varias organizagdes validou a tese de que a retencéo de colaboradores talentosos &

0 que gera a manutencédo de clientes.

Na lista de referéncias ao final do trabalho:

DEMO, Gisele. Politica de gestao de pessoas nas organizagoes. Sao Paulo:
Atlas, 2010.

8.1.2.4 Citacdes longas e diretas

Citagdes com mais de 3 (trés) linhas devem constituir um paragrafo
independente, recuado a 4 cm da margem esquerda, com fonte tamanho 10, e digitado

em espagamento simples, sem aspas. Veja no exemplo abaixo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televisao, telefone e computador. Através
de audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de
audio pode ser emitido em um salédo de qualquer dimenséo (Nichols, 1993, p.
181).

8.2 CITAGOES ESTILO VANCOUVER

As citagdes devem ser indicadas no texto com numeragao arabica consecutiva,
com 0s numeros correspondentes sobrescritos ou entre paréntesis (adotar um unico
estilo ao longo do trabalho), e no decorrer do texto podem ser reutilizadas quantas
vezes forem necessarias, desde que seja mantido o mesmo numero atribuido na
primeira vez em que foi citado.

Séo utilizadas as citagdes indiretas (baseadas no texto lido) e diretas
(transcricao literal do texto), ndo sendo recomendadadas as citagdes de citacdes
(apud) no estilo Vancouver (Universidad de San Martin de Porres, 2023).

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser listadas em ordem numérica
crescente, ou seja, na sequéncia em que aparecem no texto, conforme apresentadas

a partir dos exemplos seguintes.
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8.2.1 Citagoes indiretas

Exemplo 1:
O desenvolvimento da fungdo motora grossa sofre influéncia, entre diversos
aspectos, do tbnus muscular e da aquisigao de estabilidade para vencer a agdo da

gravidade e assumir posturas mais altas (sentar, ficar de pé, andar).’

Exemplo 2:
Cavalcanti et al.? (2019) apontam o papel das influéncias hormonais durante o
trabalho de parto, em que a ocitocina esta associada ao estimulo doloroso na

contracdo uterina.

8.2.2 Citacoes diretas

Conforme orientado por Western Sidney University (2022), as citagbes diretas:

a) com até 4 linhas: devem ser apresentadas entre aspas duplas.

Exemplo:
O trabalho taylorista-fordista, que marcou a era do automaével ao longo de todo
o século XX, “fora marcado por um carater parcelar, fragmentado, e pela produgéo em

série”.3(P-22)

b. com mais de 4 linhas: devem ser apresentadas recuadas em relagdo a
margem esquerda, sem aspas e em tamanho menor (neste guia, sugere-se

um recuo de 4cm da margem e fonte tamanho 10).

Exemplo:

A pesquisa aponta que*®-2):
Pessoas com experiéncia de vida anterior e atual também s&o parte essencial
do desenvolvimento, teste, implementacéo e avaliagdo de uma intervengéo.
Para que esse engajamento possa ocorrer, 0s pesquisadores devem
considerar o tempo substancial envolvido na construgdo de um
relacionamento genuino com todas as partes; uma consulta Unica ndo é

suficiente para criar as relagbes necessarias para implementagbes ou

adaptagdes bem-sucedidas e colaborativas.
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As referéncias, ao final do trabalho, sdo listadas de acordo com a ordem de

citacao:

Referéncias

1. Stafstrom CE, Jantzie LL. COVID-19: neurological considerations in neonates
and children. Children. 2020;7(9):133. https://doi.org/10.3390/children7090133

2. Cavalcanti ACV, Henrique AJ, Brasil CM, Gabrielloni MC, Barbieri M. Terapias
complementares no trabalho de parto: ensaio clinico randomizado. Rev Gaucha
Enferm. 2019;40:e20190026.

3. Antunes R, Pinto GA. A fabrica da educacao: da especializagao taylorista a
flexibilizagao toyotista. v.58. (Colecdo questdes da nossa época). Sdo Paulo: Cortez;
2018.

4. Oelke ND, Airth L. A Ciéncia de Implementagao para apoiar a pesquisa e pratica
de Enfermagem. Rev Gaucha Enferm. 2024;45(esp1):€20240162.
https://doi.org/10.1590/1983-1447.2024.20240162.pt
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9 NOTAS DE RODAPE

S&o anotagdes colocadas ao pé da pagina do trabalho, livro ou documento,
adicionando comentarios de referéncia e/ou fonte, prestando esclarecimentos ou
consideragdes que nao devam ser incluidas no texto para nao interromper a
sequéncia légica da leitura.

Existem 2 (dois) tipos de notas de rodapé:

a) notas de referéncia: indicam as fontes literarias, que permitem a

comprovacgao das informagdes transmitidas no texto;

b) notas explicativas: sdo comentarios e/ou observagdes pessoais do autor.
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10 ARTIGOS

O artigo pode ser original ou de revisao.

Artigo original € “parte de uma pesquisa com autoria declarada, que apresenta
e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento” (ABNT NBR 6022, 2018).

Pode-se dizer também que o artigo de revisao é resultado sintetizado de uma
pesquisa cientifica, publicado em um periddico especializado e que antes foi
previamente aprovado pelo comité cientifico da revista, que avalia sua relevancia de
acordo com suas normas e aprova sua publicagao.

Baseadas na norma da ABNT 6022, serdo apresentadas algumas orientacdes
sobre como elaborar um artigo cientifico, no entanto, ao submeter um artigo cientifico
para publicagdo em uma revista, o autor deve seguir as normas editoriais adotadas

pela mesma.

10.1 ESTRUTURA DO ARTIGO

Tem a finalidade de orientar alunos de Graduagao e Pds-Graduagao sobre a
publicagcdo de artigos cientificos procurando estabelecer, de forma sintética, os
principais cuidados a ter na escrita do texto.

Os itens em negrito apresentados no Quadro 2 sao considerados obrigatorios:



Quadro 2 - Estrutura basica de artigo
ELEMENTOS COMPONENTES
Primeira folha (folha de apresentacao)
Titulo e subtitulo (quando for o caso)
Pre-textuais R
em portugués
ARTIGOS DE PESQUISA | Autor(es)
DE CAMPO
Resumo em portugués
E
Palavras-chave em portugués
REVISAO DE Em rodapé: credenciais dos
autores
LITERATURA
Parte inicial da introdugao
Introducgao
Textuais

ARTIGO DE REVISAO DE

Revisao da Literatura

LITERATURA -
Conclusao
Introducgao
Textuais Métodos

ARTIGO DE PESQUISA
DE
CAMPO

Resultados e discussao
Conclusao

Titulo e subtitulo em inglés

Pos-textuais

ARTIGOS DE PESQUISA
DE CAMPO

E

REVISAO DE
LITERATURA

Abstract (Resumo em inglés)

Keywords (Palavras-chave em inglés)

Referéncias

Glossario (Opcional)
Apéndices (Opcional)

Anexos (Opcional)

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU
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10.1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais, também chamados de parte preliminar, compdem-
se das informacbes iniciais necessarias para uma melhor caracterizacdo e

reconhecimento da origem e autoria do trabalho.

10.1.1.1 Titulo

O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do artigo
na lingua do texto. Nao se deve sobrecarrega-lo com informagdes expressas em
forma de abreviatura (exceto quando universalmente conhecidas ou nomes de

projetos) e evitar informagdes entre parénteses.

10.1.1.2 Autor(es)

O nome do autor devera vir acompanhado de um breve curriculo que o
qualifique na area de conhecimento do artigo; caso haja mais de um autor, 0s mesmos
deveréo ser citados em ordem alfabética.

O curriculo, bem como os enderecos postais e eletrdnicos devem aparecer no
rodapé, indicados por asterisco na primeira folha de apresentagéo do artigo. Veja nos

exemplos a seguir como deve ficar no texto:

No cabecalho:

Carla Rizzi Antunes da Silva Bafini*, Maria Teresa de Moura Ribeiro**

No rodapé da pagina:

* Mestranda do Programa de Pés-graduagao em Educagao em Desenvolvimento Humano da
Universidade de Taubaté - UNITAU, Rua Visconde do Rio Branco, 210, Taubaté, SP, BR
(carizzi1@hotmail.com)

**Professora do Programa de Pds-graduagcdo em Educacédo em Desenvolvimento Humano da
Universidade de Taubaté - UNITAU, Rua Visconde do Rio Branco, 210, Taubaté, SP, BR
(mterib@hotmail.com)
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10.1.1.3 Resumo

Texto em paragrafo unico, constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas onde se expde o objetivo do artigo e ndo de uma simples enumeragéo de
tépicos, cuja extensao seja de 100 a 250 palavras. (ABNT 6028, 2021)

10.1.1.4 Palavras-chave

As palavras-chave devem configurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao “Palavras-chave:”, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por
ponto.

Essa secédo constitui-se das palavras mais importantes do texto cientifico e sdo
utilizadas na indexagao dos trabalhos em bases de dados cientificas, visando tornar
as pesquisas mais praticas e o acesso a informagao desejada com mais rapidez.
Devera ser composta de no minimo trés e no maximo cinco palavras com a finalidade

de indicar claramente os pontos fundamentais do trabalho.
10.1.2 Elementos textuais

Sé&o os elementos que compdem o texto do artigo.
10.1.2.1 Introdugao

Parte inicial do artigo, onde devem constar a delimitagdo do assunto tratado, os
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.
Trata-se do elemento explicativo do autor para o leitor e ndo € aconselhavel a inclusao
de ilustragdes, tabelas e graficos na introducgao.
10.1.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo, que contém a exposi¢cdo ordenada e detalhada do

assunto tratado, feito através de uma revisao de literatura ou métodos e discussoes

dependendo da estrutura escolhida para texto.
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10.1.2.3 Conclusao

E a parte final dos elementos textuais do artigo, em que se destacam os
resultados obtidos na pesquisa ou estudo, apresentando as conclusdes
correspondentes aos objetivos e hipoteses.
10.1.3 Elementos poés-textuais

Fazem parte também dos elementos pds-textuais o titulo do artigo em inglés,
abstract (resumo do trabalho na lingua inglesa) e as keywords (palavras-chave na
lingua inglesa).
10.1.3.1 Nota(s) explicativa(s)

A numeracgao das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, devendo
ser unica e consecutiva para cada artigo. Nao se inicia a numeragao a cada pagina.
Veja no exemplo a seguir como deve ficar no texto:

Em ambito internacional, o PISA" (INEP, 2014) é o programa...

Na nota explicativa

'O Programme for International Student Assessment (Pisa) - Programa Internacional de
Avaliacdo de Estudantes - € uma iniciativa internacional de avaliagdo comparada, aplicada
a estudantes na faixa dos 15 anos, idade em que se pressupde o término da escolaridade
basica obrigatdria na maioria dos paises.

10.1.3.2 Referéncias

Conjunto de elementos que permitem a identificagdo, no todo ou em parte, de
documentos impressos ou registrados em diferentes tipos de materiais. As
publicacdes devem ter sido mencionadas no texto do trabalho e devem obedecer as
Normas da ABNT 6023. Trata-se de uma listagem de livros, artigos e outros elementos

de autores efetivamente utilizados e referenciados ao longo do artigo.
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10.1.3.3 Glossario

Relagéo da terminologia técnica e de palavras estrangeiras adotadas no artigo,

seguidas da respectiva definicdo ou traducgao.

10.1.3.4 Apéndice

Documento complementar e/ou comprobatorio, elaborado pelo autor.

10.1.3.5 Anexos

Documentos nao elaborados pelo autor; servem de comprovagao.
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11 PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa € um documento elaborado pelo pesquisador, no qual
este apresenta as ideias centrais da pesquisa. No projeto de pesquisa devem ser
abordadas areas como o tema, formulacdo do problema, objetivos, metodologia
adotada na pesquisa, OsS recursos necessarios para execugao do projeto e o

cronograma para efetivagdo da pesquisa.

11.1 FORMATAGAO

Para o desenvolvimento do projeto de pesquisa sera utilizada a Norma
Brasileira Regulamentadora (NBR) 14724:2024 da ABNT, que mostra os elementos
que compdem a estrutura do trabalho académico, bem como sobre a obrigatoriedade
de cada um deles e forma de apresentacao (formato).

Aqui serdo dadas algumas indicagcbes para apresentagcdo grafica de seu
projeto:

a) papel A4;

b) fonte ARIAL, estilo normal, tamanho 12, na cor preta;

c) citagdes com mais de trés linhas, fonte tamanho 10, espacamento simples

e recuo de 4cm da margem esquerda;

d) notas de rodapé, fonte tamanho 10;

e) todas as letras dos titulos dos capitulos devem ser escritas no canto

esquerdo de cada pagina, em negrito e maiusculas;

f) cada capitulo deve comegar em folha nova;

g) o espagamento entre linhas deve ser 1,5;

h) o inicio de cada paragrafo deve ser recuado de 1,25cm da margem

esquerda;

i) as margens das paginas devem ser: superior e esquerda de 3cm; inferior e

direita de 2cm.

j) o numero da pagina deve aparecer na borda superior direita, em algarismos

arabicos, inclusive das Referéncias e Anexos, somente a partir da
Introdugdo, embora todas sejam contadas a partir da folha de rosto. Nao

contar a capa para efeito de numeracao.
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11.2 COMPONENTES DE UM PROJETO DE PESQUISA

11.2.1 Elementos Pré-Textuais:

a) capa;

b) folha de rosto;

c) listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas/simbolos (opcionais) e
d) sumario.

Os elementos pré-textuais seguem o mesmo padrao de formatagdo dos

descritos para os trabalhos académicos.

11.2.2 Elementos Textuais

11.2.2.1 Introdugao

Na introdugdo o pesquisador devera explicar o assunto que deseja
desenvolver:

a) desenvolver genericamente o tema;

b) anunciar a ideia basica;

c) delimitar o foco da pesquisa;

d) situar o tema dentro do contexto geral da sua area de trabalho; descrever

as motivagoes que levaram a escolha do tema e
e) definir o objeto de analise: O QUE SERA ESTUDADO?

11.2.2.2 Objetivos

Aqui o pesquisador devera descrever o objetivo concreto da pesquisa que ira
desenvolver: o que se vai procurar.

A apresentagdo dos objetivos varia em fungado da natureza do projeto. Nos
objetivos da pesquisa, cabe identificar claramente o problema e apresentar sua
delimitacdo. Apresentam-se os objetivos de forma geral e especifica.

O objetivo geral define o que o pesquisador pretende atingir com sua

investigacao.
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Os objetivos especificos definem etapas do trabalho a serem realizadas para
que se alcance o objetivo geral. Podem ser: exploratorios, descritivos e explicativos.
Utilizar verbos para iniciar os objetivos:

a) exploratorios (conhecer, identificar, levantar, descobrir);

b) descritivos (caracterizar, descrever, tragar, determinar);

c) explicativos (analisar, avaliar, verificar, explicar).

11.2.2.3 Justificativa

Consiste na apresentagao, de forma clara, objetiva e rica em detalhes, das
razdes de ordem tedrica ou pratica que justificam a realizagdo da pesquisa ou o tema
proposto para avaliacdo inicial. No caso de pesquisa de natureza cientifica ou
académica, a justificativa deve indicar:

a) arelevancia social do problema a ser investigado;

b) as contribui¢des que a pesquisa pode trazer, no sentido de proporcionar
respostas aos problemas propostos ou ampliar as formulagdes tedricas a
esse respeito;

c) o estagio de desenvolvimento dos conhecimentos referentes ao tema;

d) a possibilidade de sugerir modificacbes no ambito da realidade proposta

pelo tema.

11.2.2.4 Referencial Teo6rico

Pesquisa alguma parte hoje da estaca zero. Mesmo que exploratdria, isto €, de
avaliacdo de uma situagao concreta desconhecida em um dado local, alguém ou um
grupo, em algum lugar, ja deve ter feito pesquisas iguais ou semelhantes, ou mesmo
complementares de certos aspectos da pesquisa pretendida. Uma procura de tais
fontes, documentais ou bibliograficas, torna-se imprescindivel para que n&o haja
duplicacao de esforgos.

A citacado das principais conclusdes a que outros autores chegaram permite
salientar a contribuicdo da pesquisa realizada, demonstrar contradicées ou reafirmar
comportamentos e atitudes:

a) a literatura indicada devera ser condizente com o problema em estudo;

b) citar literatura relevante e atual sobre o assunto a ser estudado;
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c) apontar alguns dos autores que serao consultados;

d) demonstrar entendimento da literatura existente sobre o tema;

e) as citagdes literais deverao aparecer sempre entre aspas ou caracteres em
italico, indicando a obra consultada. CUIDADO COM O PLAGIO!;

f) as citagdes devem especificar a fonte (AUTOR, ANO, PAGINA) e

g) as citagdes e parafrases deverao ser feitas de acordo com as regras da
ABNT 10520, de 2023.

11.2.2.5 Metodologia

a) descrever sucintamente o tipo de pesquisa a ser abordada (bibliografica,
documental, de campo, etc.);

b) delimitacdo e descricdo (se necessario) dos instrumentos e fontes
escolhidos para a coleta de dados: entrevistas, formularios, questionarios,
legislacdo doutrina, jurisprudéncia, etc.;

c) indicar o procedimento para a coleta de dados, que devera acompanhar o
tipo de pesquisa selecionado, isto é:

— para pesquisa bibliografica: indicar proposta de selecdo das leituras
(seletiva, critica ou reflexiva, analitica);

— para pesquisa experimental; indicar o procedimento de testagem,;

— para a pesquisa descritiva: indicar o procedimento da observagao
(entrevista, questionario, analise documental, entre outros);

d) listar bibliotecas visitadas até o momento do projeto e outras a serem
visitadas durante a elaboracao do trabalho final;

e) indicar outros recursos: jornais, periddicos, Internet.

11.2.2.6 Cronograma

Para elaboragdo do cronograma a pesquisa deve ser dividida em partes,
fazendo-se a previsdo do tempo necessario para passar de uma fase a outra. Nao
esquecer que ha determinadas partes que podem ser executadas simultaneamente
enquanto outras dependem das fases anteriores. Distribuir o tempo total disponivel
para a realizagdo da pesquisa, incluindo nesta divisdo a sua apresentagao grafica,

conforme exemplificado no Quadro 3.



Quadro 3 - Modelo de cronograma de projeto cientifico
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MES/ETAPAS

Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més

Escolha do
tema

X

Levantamento
bibliogréfico

Elaboracao do
anteprojeto

Apresentagao
do projeto

Coleta de
dados

Analise dos
dados

Organizagao do
roteiro/partes

Redacgao do
trabalho

Reviséo e
redacéo final

Entrega da
monografia

Defesa da
monografia

Fonte: Elaborado pelo SIBi/UNITAU

11.2.2.7 Elementos pds-textuais

Referéncias (ABNT — NBR 6023);

Apéndices ou anexos.
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