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DELIBERACAO CONSUNI N° 125/2025

Aprova o Regimento dos Departamentos
e Institutos Basicos da Universidade de

Taubaté.

O CONSELHO UNIVERSITARIO, na conformidade do Processo n® R-254/1999, tendo
em vista o disposto no Regimento Geral e nho Regimento dos Orgéos Colegiados da Universidade de

Taubaté, aprovou e eu promulgo a seguinte deliberacao:

Art. 1° Fica aprovado o REGIMENTO DOS DEPARTAMENTOS E INSTITUTOS BASICOS

(RDI) da Universidade de Taubaté, que se aplica:

I - aos Departamentos e respectivos Conselhos, Diretores e Coordenadores

Pedagdgicos;
II - aos Institutos Basicos e respectivos Conselhos e Diretores.
Art. 20 Revoga-se a Deliberagao Consep N° 028 de 30 de novembro de 1999.

Art. 39 Esta deliberacao entra em vigor na data de sua publicacao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em sessao
plenaria ordinaria de 18 de dezembro de 2025.

Profa. Dra. NARA LUCIA PERONDI FORTES
Presidente

Publicada pela SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da Universidade de
Taubaté, em 22 de dezembro de 2025.

Ana Claudia de Moura
Secretaria dos Orgaos Colegiados Centrais
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REGIMENTO DOS DEPARTAMENTOS E INSTITUTOS BASICOS DA UNITAU
(Aprovado pela Deliberacao CONSUNI n° 125/2025, de 18/12/2025)

Art. 1° Os Departamentos e Institutos Basicos da Universidade de Taubaté obedecerao,
no seu funcionamento, as novas determinacdes estatutarias e regimentais, acrescidas das

explicitadas neste Regimento.
Paragrafo anico. As disposicoes deste Regimento sdo aplicaveis:

I - aos Departamentos e respectivos Conselhos, Diretores e Coordenadores

Pedagdgicos;
II - aos Institutos Basicos e respectivos Conselhos e Diretores.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A Universidade de Taubaté organiza-se em Unidades de Ensino denominadas
Departamentos ou Institutos Basicos, responsaveis pelo desenvolvimento de atividades relacionadas
as matrizes curriculares que se articulam diretamente com a formacdo e o exercicio profissional,

abrangendo as dimensdes do ensino, da pesquisa e da extensao.

Art. 3° As Areas do Conhecimento, mencionadas nos artigos 8° e 9° do Regimento

Geral, abrangem as Unidades de Ensino e os Cursos descritos no Anexo I do referido Regimento:

I - Area de Biociéncias:
1. Instituto Basico de Biociéncias (IBB).

a) Campus Taubaté
2. Departamento de Ciéncias Agrarias (DCA):
2.1.Curso de Agronomia (bacharelado);

2.2.Curso de Medicina Veterinaria (bacharelado).
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3. Departamento de Saude e Biotecnologia (DSB)
3.1 Curso de Biomedicina (bacharelado);

3.2 Curso de Ciéncias Bioldgicas (bacharelado);
3.3 Curso de Ciéncias Bioldgicas (licenciatura);

3.4 Curso de Farmacia (bacharelado);

3.5 Curso Superior de Tecnologia em Estética e Cosmética (tecndlogo).

4. Departamento de Saude, Performance e Reabilitacdo (DSPR)
4.1 Curso de Educacao Fisica (bacharelado);

4.2 Curso de Educacao Fisica (licenciatura);

4.3 Curso de Fisioterapia (bacharelado);

4.4 Curso de Fonoaudiologia (bacharelado).

5. Departamento de Saude e Cuidado Integral (DSCI)
5.1 Curso de Enfermagem (bacharelado);
5.2 Curso de Nutricao (bacharelado);

5.3 Curso de Psicologia (bacharelado).

6. Departamento de Ciéncias Odontoldgicas (DCO):
6.1 Curso de Odontologia (bacharelado).

7. Departamento de Ciéncias Médicas (DCM):
7.1 Curso de Medicina - Campus Taubaté (bacharelado).

b) Campus Fora de Sede - Caraguatatuba

8. Departamento de Ciéncias Médicas Caraguatatuba (DCMC):
8.1 Curso de Enfermagem - Campus Caraguatatuba (bacharelado);

8.2 Curso de Medicina - Campus Caraguatatuba (bacharelado).

c) Campus Fora de Sede - Cruzeiro
9. Departamento de Ciéncias Médicas Cruzeiro (DCMCZ):

9.1 Curso de Medicina- Campus Cruzeiro (bacharelado).
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II - Area de Ciéncias Exatas:

1. Instituto Basico de Ciéncias Exatas (IBE).

2. Departamento de Arquitetura e Urbanismo (DAU):
2.1 Curso de Arquitetura e Urbanismo (bacharelado);

2.2 Curso Superior de Tecnologia em Design de Interiores (tecndlogo).

3. Departamento de Engenharia, Computacao e Tecnologia (DECT)
3.1 Curso de Engenharia Aerondutica (bacharelado);

3.2 Curso de Engenharia Civil (bacharelado);

3.3 Curso de Engenharia de Computacao (bacharelado);

3.4 Curso de Engenharia Elétrica e Eletronica (bacharelado);

3.5 Curso de Engenharia de Producao (bacharelado);

3.6 Curso de Engenharia Mecanica (bacharelado);

3.7 Curso de Engenharia de Controle e Automagao (bacharelado);

3.8 Curso de Sistemas de Informagao (bacharelado);

UNITAU
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3.9Curso Superior de Tecnologia em Anadlise e Desenvolvimento de Sistemas

(tecndlogo);
3.10 Curso Superior de Tecnologia em Eletrotécnica Industrial (tecndlogo);
3.11 Curso Superior de Tecnologia em Inteligéncia Artificial (tecndlogo).

III - Area de Ciéncias Humanas:
1. Instituto Basico de Humanidades (IBH).

2. Departamento de Ciéncias Juridicas e Internacionais (CJI):
2.1 Curso de Direito (bacharelado);

2.2 Curso de Relagdes Internacionais (bacharelado).

3. Departamento de Ciéncias Sociais e Educagao (CSE):

3.1 Curso de Historia (licenciatura);

3.2 Curso de Letras: Lingua Portuguesa, Lingua Inglesa e respectivas Literaturas

(licenciatura);

3.3 Curso de Pedagogia (licenciatura).
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4. Departamento de Comunicagao e Negocios (CEN):

4.1 Curso de Administragao (bacharelado);

4.2 Curso de Ciéncias Contabeis (bacharelado);

4.3 Curso de Ciéncias Econdmicas (bacharelado);

4.4 Curso de Jornalismo (bacharelado);

4.5 Curso de Publicidade e Propaganda (bacharelado);

4.6 Curso de Relagdes Publicas (bacharelado);

4.7 Curso Superior de Tecnologia em Design Grafico (tecndlogo);

4.8 Curso Superior de Tecnologia em Midias Sociais Digitais (tecnélogo);

4.9 Curso Superior de Tecnologia em Producdo Audiovisual (tecndélogo).

IV - Area de Educacdo Virtual:

1. Departamento de Educagao a Distancia (EAD)
1.1 Curso de Administracao (bacharelado);

1.2 Curso de Ciéncias Contabeis (bacharelado);
1.3 Curso de Educacdo Fisica (licenciatura);

1.4 Curso de Educagao Especial (licenciatura);

1.5 Curso de Histdria (licenciatura);
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1.6 Curso de Letras: Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa e respectivas literaturas

(licenciatura);
1.7 Curso de Pedagogia (licenciatura);
1.8 Curso de Servigco Social (bacharelado);

1.9 Curso Superior de Tecnologia em Anadlise e Desenvolvimento de Sistemas

(tecndlogo);
1.10 Curso Superior de Tecnologia em Gestao Ambiental (tecndlogo);
1.11 Curso Superior de Tecnologia em Gestao Comercial (tecndlogo);
1.12 Curso Superior de Tecnologia em Gestdao do Agronegdcio (tecndlogo);
1.13 Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Financeira (tecndlogo);
1.14 Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Publica (tecnélogo);
1.15 Curso Superior de Tecnologia em Logistica (tecndlogo);
1.16 Curso Superior de Tecnologia em Marketing (tecndlogo);
1.17 Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais (tecndlogo);

1.18 Curso Superior de Tecnologia em Recursos Humanos (tecndlogo).
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§ 1° O desdobramento, a fusdo, a desativacdo temporaria, a extincdo e a criacao de
novas Unidades de Ensino e cursos, dependem de proposta fundamentada do Conselho de Ensino
e Pesquisa (CONSEP) e aprovacao do Conselho Universitario (CONSUNI), completando-se na forma

da legislagao.

§ 29 As Unidades de Ensino devem ser organizadas de forma integrada as necessidades
de disciplinas curriculares de todo o campo cientifico, tecnoldgico, humano, cultural e artistico a elas
atribuidas, e interrelacionadas, a fim de permitir o maximo aproveitamento dos recursos humanos
e materiais de cada uma.

Art. 4° Em cada uma das trés grandes areas do conhecimento (Biociéncias, Ciéncias
Exatas e Ciéncias Humanas) estruturam-se conglomerados denominados Institutos Basicos, onde se
inter-relacionam os aspectos comuns dos cursos de cada area, constituidos de disciplinas gerais e

de carater formador, objetivando o ensino, a pesquisa e a extensao.

Paragrafo (nico. Cada Instituto é administrado por um Diretor e por um Conselho de
Instituto (CONDIN).

Art. 5° Os Institutos Basicos, discriminados a seguir, foram constituidos por disposicoes

estatutarias e regimentais:
I- Instituto Bésico de Biociéncias (IBB), na Area de Biociéncias;
II - Instituto Basico de Ciéncias Exatas (IBE), na Area de Ciéncias Exatas;

III - Instituto Basico de Humanidades (IBH), na Area de Ciéncias Humanas.
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CAPITULO II
DOS DEPARTAMENTOS

Secao I

Das Disposicoes Gerais

Art. 6° O Departamento é uma Unidade de Ensino da Universidade de Taubaté, que
congrega todo o pessoal que nele exerca quaisquer atividades administrativas, docentes, de
pesquisa e extensdo, na area do ciclo profissionalizante de cada curso, administrado por um Diretor,

e por um Conselho de Departamento (CONDEP).

§ 19 Cabe a cada Departamento, no segmento profissionalizante de cada curso sob sua
supervisao, a elaboracao e desenvolvimento de programas delimitados de ensino, pesquisa,
extensdo de servicos a comunidade e difusdo cultural, intimamente correlacionados, de contetdo

homogéneo e unificado, que se utilizem de recursos comuns de trabalho.

§ 2° Os Departamentos podem, em colaboracao reciproca, ministrar qualquer disciplina

no seu ambito de abrangéncia respectivo.

§ 39 Nos Departamentos podem ser instituidos mecanismos destinados a coordenar a
integracao didatico-pedagdgica, a serem exercidos conjuntamente pelo Diretor e por um professor
designado para a funcao de coordenador pedagdgico, o qual deve possuir graduacao no curso

correspondente ou em area afim, em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Art. 7° S3o propdsitos e atribuicdes gerais dos Departamentos:

I - ministrar, administrar e coordenar o ensino profissional constante nas matrizes
curriculares dos cursos de graduacao sob sua administracdo, desenvolvendo atividades
relacionadas a disciplinas e estagios diretamente interligados ao exercicio profissional, objetivando

0 ensino, a pesquisa, a extensao e a formacao profissional;

II - elaborar, ministrar e administrar cursos aprovados pelos érgaos universitarios

competentes, na sua esfera de abrangéncia;
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III - colaborar e apoiar os programas de mestrado e de doutorado, da Instituicao;

IV - planejar e administrar as atividades de ensino, pesquisa e extensao, conforme os

projetos institucionais;

V - entrosar-se, harmonicamente, com outras Unidades de Ensino cujas disciplinas

estejam compreendidas nos cursos ministrados;
VI - promover, especificamente, a integragao didatico-pedagdgica com o Instituto Basico
da sua area, quando este ministrar as disciplinas basicas do curso de graduacdo sob sua

administracgao direta;

VII - organizar o trabalho docente, discente e técnico-administrativo e cuidar do seu

cumprimento;

VIII - estimular o continuo aperfeicoamento do seu pessoal;

IX - elaborar lista triplice para a escolha do Diretor;

X - promover a integracao harmonica entre os professores, alunos e servidores técnico-

administrativos, no seu ambito de abrangéncia;

XI - promover o0 seu entrosamento com as Unidades Administrativas da Universidade e

com a Administracao Superior;

XII - cumprir e fazer cumprir as disposicOes estatutarias e regimentais, bem como as

emanadas do seu proprio Conselho e dos dérgaos e autoridades da administracao superior.
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Secao II

Do Conselho de Departamento

Art. 82 O Conselho de Departamento (CONDEP), 6rgao de natureza deliberativa,

consultiva e fiscalizadora, na sua esfera de abrangéncia, é constituido:

I - pelo Diretor do Departamento, seu presidente;

II - por 04 (quatro) representantes dos professores que nele lecionam;

III - por 02 (dois) representantes dos alunos de graduagao, matriculados regularmente

em curso ministrado pelo Departamento;

IV - pelo Secretario do Departamento;

V - por um representante dos servidores técnico-administrativos, efetivo, lotado no

Departamento.

§ 19 Os representantes dos professores sao escolhidos por seus pares em eleicao direta,
sendo eleitos os quatro mais votados, limitados a um docente por curso, quando houver quatro ou
mais cursos compondo o Departamento, garantindo a representatividade.

§ 29 Os representantes dos alunos sao indicados na forma da legislacdo especifica.

§ 39 O representante dos servidores técnico-administrativos é escolhido por seus pares

em eleicao direta.

§ 4° Todos os representantes tém mandato de 02 (dois) anos, permitida a candidatura

a uma reconducao sucessiva dos referidos nos §§ 19 e 39°.

§ 5° Todos os membros do Conselho de Departamento tém direito a voz e voto.

§ 6° O presidente do Conselho de Departamento tem direito ao voto.
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§ 7° Na vacancia de representante de professor, o Diretor do Departamento deve

designar um representante pro tempore.

§ 8° Qualquer membro docente, discente ou técnico-administrativo do Departamento

pode ser convidado a participar de reuniao do CONDEP, sem direito a voto.

Art. 92 Compete ao Conselho de cada Departamento:

I - orientar, coordenar e fiscalizar as atividades dos cursos de graduacao ministrados
pelo Departamento, e das disciplinas sob sua administracao direta, propondo medidas para seu

constante aperfeicoamento;

II - aprovar as ementas das disciplinas dos cursos sob sua administracao direta;

III - examinar, na época propria, estudos sobre o contelido de disciplinas e curriculos

dos cursos;

IV - deliberar sobre estudo de curriculo e homologar o aproveitamento de estudos de
disciplinas ja cursadas em cursos superiores autorizados ou reconhecidos, com base em parecer

fundamentado do respectivo Coordenador Pedagdgico do Curso;

V - acompanhar a execucdao do calendario escolar do Departamento, com base no

calendario aprovado anualmente pelo Conselho de Ensino e Pesquisa;

VI - propor a Prd-reitoria competente, a nomeacao ou admissdao, exoneragao ou
dispensa, relotagao ou afastamento de docentes, bem como a realizagao de concurso de pessoal

docente, em processo devidamente instruido e fundamentado;

VII - sugerir a Pré-reitoria de Graduagdo, como colaboracdo, para apreciagao, aprovacao

e encaminhamento, os membros das comissoes julgadoras de concurso de pessoal docente;

VIII - supervisionar e orientar, no plano normativo, a organizacao e o funcionamento

de laboratdrios e servicos do Departamento;
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IX - elaborar os projetos ou programas referentes a difusdo cultural, pesquisa e extensao
de servicos a comunidade, da respectiva unidade de ensino, de acordo com as normas gerais

editadas pelo Conselho de Ensino e Pesquisa;

X - decidir sobre casos disciplinares apresentados pelo Diretor do Departamento, até o

limite regimental de sua competéncia.

Art. 10. Constituem também incumbéncias do Conselho de cada Departamento,

conferidas por preceitos estatutarios e regimentais:

I - deliberar, em parecer fundamentado, sobre a destituicdo da respectiva direcao, para

homologagao do Conselho de Ensino e Pesquisa e posterior ato do Reitor;

II - aprovar os Projetos Pedagdgicos dos Cursos, para encaminhamento a Prd-reitoria

de Graduacao;

III - aprovar as diretrizes gerais para elaboracao do programa das disciplinas sob sua

administracdo direta, sob forma de plano de ensino, por orientacao da Pro-reitoria de Graduacao.

CAPITULO III
DOS INSTITUTOS BASICOS

Secao I
Das Disposicoes gerais

Art. 11. Instituto Basico € uma Unidade de Ensino da Universidade que administra e
coordena as fungdes de ensino, pesquisa e extensao correspondentes as disciplinas basicas dos
cursos dos Departamentos pertencentes a mesma grande area do conhecimento, conforme

discriminado no Regimento Geral.

Art. 12. Cada Instituto Basico é administrado por um Diretor e por um Conselho de
Instituto (CONDIN).
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§ 1° Cada Instituto Basico deve, em colaboragdo com os Departamentos neles

representados, administrar e supervisionar as disciplinas basicas sob sua jurisdicao.

§ 2° No Instituto Basico pode ser implementado mecanismo destinado a coordenar a
integracao didatico-pedagdgica, a ser exercido pelo Diretor, que deve possuir graduacao em area

com aderéncia ao conhecimento do Instituto.

Art. 13. S3o propositos e atribuicOes gerais dos Institutos Basicos:

I - ministrar, administrar e coordenar as fungdes de ensino, pesquisa e extensao
correspondentes as disciplinas basicas, gerais e de carater formador dos cursos de graduagao
pertencentes a sua area do conhecimento, cuja parte profissional fica vinculada ao Departamento

correspondente;

II - participar efetivamente de cursos de especializagao, aperfeicoamento, atualizacao,
extensdo a comunidade e difusdo cultural, diretamente relacionados as suas funcdes, aprovados

pelos érgaos competentes;

III - planejar e administrar as suas atividades de ensino e de pesquisa, no ambito de

sua jurisdicao;

IV - alinhar-se com outras Unidades de Ensino, cujos cursos tenham disciplinas que

administre diretamente;

V - promover, especificamente, a integracdo didatico-pedagdgica com os demais
Institutos Basicos, objetivando a troca de experiéncias e informagdes para o0 seu continuo

aperfeicoamento;

VI - organizar o trabalho docente, discente e técnico-administrativo e cuidar do seu

cumprimento;

VII - estimular, promover e acompanhar o continuo aperfeicoamento e desenvolvimento

profissional do seu corpo funcional;
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VIII - elaborar lista triplice para a escolha do seu Diretor;

IX - promover a integragao harmonica entre os professores, alunos e servidores técnico-

administrativos, no seu ambito de abrangéncia;

X - promover o alinhamento com as Unidades Administrativas da Universidade e com a

administragao superior;

XI - cumprir e fazer cumprir as disposicoes estatutarias e regimentais, bem como as

emanadas do seu proprio Conselho e dos drgados e autoridades da administracdo superior.

Secgao II
Do Conselho de Instituto

Art. 14. O Conselho de Instituto (CONDIN), 6rgao de natureza deliberativa, consultiva

e fiscalizadora, na sua esfera de abrangéncia, é constituido:

I - pelo Diretor do Instituto Basico, seu presidente;

II - por 05 (cinco) representantes dos professores que nele lecionam;

III - por 02 (dois) representantes dos alunos de graduagdo, que frequentem,

regularmente, disciplina ministrada pelo Instituto Basico;

IV - pelo Secretario do Instituto Basico;

V - por um representante dos servidores técnico-administrativos, efetivo, lotado no

Instituto Basico.

§ 1° Os representantes dos professores sao escolhidos em eleigao direta por seus pares.

§ 29 Os representantes dos alunos sao indicados na forma da Deliberacdo especifica.
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§ 39 O representante dos servidores técnico-administrativos é escolhido por seus pares

em eleicao direta.

§ 4° Todos os representantes tém mandato de 02 (dois) anos, permitida a candidatura

a uma reconducao sucessiva dos referidos nos §§ 19 e 39°,

§ 59 Todos os membros do Conselho de Instituto tém direito a voz e voto.

§ 6° O presidente do Conselho de Instituto tem direito, também, ao voto de qualidade.

§ 7° Na vacancia de representante de professor, o Diretor do Instituto Basico deve

designar um representante pro tempore.

§ 89 Qualquer membro docente, discente ou técnico-administrativo do Instituto Basico

pode ser convidado a participar de reuniao do CONDIN, sem direito a voto.

Art. 15. Compete ao Conselho de cada Instituto Basico;

I - orientar, coordenar e fiscalizar as atividades das disciplinas dos cursos de graduagao,

ministradas pelo Instituto Basico, propondo medidas para seu constante aperfeicoamento;

II - aprovar o programa de cada disciplina sob sua administracao direta, sob a forma de

plano de ensino;

III - examinar, na época propria, estudos sobre o contetdo de disciplinas e curriculos
dos cursos regulares e especiais, em conjunto com os departamentos cujas disciplinas estao nele

representadas;
IV - deliberar sobre estudo de curriculo e homologar o aproveitamento de estudos de

disciplinas ja cursadas em cursos superiores autorizados ou reconhecidos, com base em parecer

fundamentado da respectiva direcao;
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V - acompanhar a execugao do calendario escolar, em conjunto com os departamentos
cujas disciplinas estao nele representadas, com base no calendario aprovado pelo Conselho de

Ensino e Pesquisa;

VI - sugerir a Pré-reitoria de Graduagao, como colaboracgdo, para apreciacao, aprovacao

e encaminhamento, os membros das comissOes julgadoras de concurso de pessoal docente;

VII - supervisionar e orientar, no plano normativo, a organizagao e o funcionamento de
laboratdrios e servicos relativos as disciplinas ministradas no Instituto Basico, em conjunto com os

respectivos Departamentos;

VIII- apreciar e promover os regulamentos e Procedimentos Operacionais Padrao dos

laboratorios vinculados aos Institutos Basicos;

IX - elaborar os projetos ou programas referentes a difusdo cultural, pesquisa e extensado
de servicos a comunidade, da respectiva unidade, de acordo com as normas gerais editadas pelo

Conselho de Ensino e Pesquisa;

X - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa o Regulamento Interno do Instituto, em
consonancia com o Regimento Geral e com este Regimento dos Departamentos e Institutos Basicos

da Universidade;

XI - decidir sobre casos disciplinares apresentados pelo Diretor do Instituto Basico, até

o limite regimental de sua competéncia.

Art. 16. Constituem também incumbéncias do Conselho de cada Instituto, conferidas
por preceitos estatutarios e regimentais:
I - deliberar, em parecer fundamentado, sobre a destituicdo da respectiva direcao, para

homologagao do Conselho de Ensino e Pesquisa e posterior ato do Reitor;

II - aprovar as diretrizes gerais para elaboragao do programa das disciplinas sob sua

administracdo direta, sob forma de plano de ensino, por orientacao da Pro-reitoria de Graduagao.
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CAPITULO IV
DAS REUNIOES DOS CONSELHOS

Art. 17. O Conselho de Departamento (CONDEP) e o Conselho de Instituto Basico
(CONDIN) da Universidade de Taubaté deliberam por meio de reunides plenarias, de natureza
ordindria e extraordinaria, conforme calendario previamente elaborado pela direcao da respectiva

unidade de ensino.

Art. 18. O Secretdrio de cada Unidade de Ensino deve expedir a convocacao para as
reunioes, preparar 0s processos que serao apresentados, secretariar as reunides, elaborar a

respectiva ata e providenciar a divulgagao das decisdes do colegiado.

Art. 19. As reunides ordinarias serdo convocadas por escrito, pelo presidente do
respectivo Conselho, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas corridas, ressalvados

os casos explicitados neste Regimento, com indicacdo da data, local, horario e Ordem do Dia.

§ 1° O prazo de convocacao pode ser reduzido para o minimo de 24 (vinte e quatro)

horas, por motivo superveniente, plenamente justificado.

§ 29 Nao sera admitida a inclusao de assunto estranho a Ordem do Dia, a nao ser que

tenha sido gerado entre a convocacao e a realizacdo da reunido, e que seja inadiavel.

§ 32 Os Conselhos de Departamento e de Instituto Basico devem reunir-se

mensalmente.

Art. 20. As reunibes extraordinarias, desde que autorizadas pelo Pro-reitor de
Graduagao, serao convocadas pelo respectivo presidente, ou por 1/3 (um terco) dos seus membros

regimentalmente constituintes.
§ 19 As reunides extraordindrias poderao ser realizadas a qualquer momento, fora do

calendario referido no Art. 17, na medida da ocorréncia, urgéncia e nivel de prioridade do fato

gerador.
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§ 2° Em qualquer caso, o presidente do respectivo Conselho deve solicitar autorizagao

do Proé-reitor de Graduagao.

§ 3° Na omissao do presidente, os interessados podem solicitar diretamente ao Pro-

Reitor de Graduacao, a autorizacao para realizar a reuniao.

8§ 4° Fica vedada a inclusdao de outro assunto, de qualquer natureza, nas reunioes
extraordinarias, exceto se para complementar assunto ja constante expressamente da Ordem do
Dia.

Art. 21. As reunides serdo realizadas em dependéncia da Universidade, em recinto
apropriado, constante da convocacdo, dentro do horario normal de funcionamento da Unidade de

Ensino, salvo motivo de forca maior.

§ 19 As reunides deverao ser programadas para reduzir ao minimo a interferéncia nos

trabalhos escolares.

§ 29 Somente podem participar das reunioes dos Conselhos das Unidades de Ensino os
seus membros regimentalmente constituintes, exceto os docentes convidados ou autorizados

expressamente pelo presidente, sem direito a voto, em qualquer caso.

Art. 22, O comparecimento dos membros docentes, discentes e técnico-administrativos

as reunides do CONDEP e do CONDIN, tem carater preferencial.

§ 19 A frequéncia as reunides sera anotada e computada pelas assinaturas, cuja guarda

ficara sob a responsabilidade do Secretario da respectiva Unidade de Ensino.

§ 2° O conselheiro que ndo puder comparecer a reunidao devidamente convocada,
devera justificar-se, mesmo que por meio de outrem, na mesma reunidao ou, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas apods a reunido, fazer chegar pedido de justificativa por escrito, a

Secretaria da Unidade de Ensino, para decisao do presidente do respectivo Conselho.

§ 3° E da inteira responsabilidade do conselheiro a iniciativa da providéncia referida no
§ 20,
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§ 49° A auséncia de justificativa, ou a ndo aceitacdo da mesma pelo presidente, implicara

anotacao de falta injustificada.
§ 59 A auséncia, sem justificacdo aceita, a 03 (trés) reunides consecutivas, ou a 05
(cinco) alternadas, durante o primeiro ano do mandato, implicara repreensao, por escrito, do

presidente do respectivo Conselho;

§ 6° A reincidéncia do disposto no § 5°, no segundo ano de mandato, vedara ao

conselheiro a possibilidade de candidatar-se a novo mandato, pelo prazo de 02 (dois) anos.
Art. 23. As reunides dos Conselhos de Departamento e de Instituto Basico podem ser
instaladas, e deliberar, somente com a presenca da maioria absoluta de seus membros

regimentalmente constituintes.

§ 19 As decisdes dos Conselhos serao tomadas por maioria simples de votos favoraveis

dos presentes a reuniao.

§ 29 A auséncia de determinada categoria de conselheiros ndo constitui impedimento

para votacao, respeitado o disposto no caput.

§ 39 Serd exigida aprovacao por guorum especial de 2/3 (dois tercos) do total de

membros do Conselho, para deliberar sobre:

a) proposta de destituicdo do Diretor da respectiva Unidade de Ensino, em votagao

secreta;

b) proposta de alteracao de matriz curricular;

c) proposta de alteragao deste Regimento.

Art. 24. Nas reunides, o primeiro item da Ordem do Dia sera dedicado a leitura,

discussao e votacao da Ata da reuniao anterior.
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§ 19 Da Ata da reuniao deverao constar, obrigatoriamente:

I - a natureza e local da reunido, dia e hora de seu inicio e término e nome e cargo de

quem a presidiu;

II - nome dos presentes, indicada sua representagdo e anotadas as auséncias, com ou

sem justificacao;

III - resumo da discussao eventualmente havida a proposito da Ata da reunido anterior

€ sua aprovagao;

IV - resumo das discussoes havidas sobre os assuntos da Ordem do Dia;

V - resultado numérico das respectivas votacoes;

VI - as declaracdes de voto, na integra, e as matérias encaminhadas a presidéncia, por

escrito, com pedido de transcricao integral.

§ 29 Discutida a Ata, sera dada como aprovada se contar com o voto favoravel da
maioria simples dos presentes, devendo ser subscrita, no ato, pelos membros do colegiado que

compareceram aquela reunido.
§ 39 As retificagdes eventualmente feitas a Ata serdao submetidas a aprovacdo do
plenario na reunido subsequente e, uma vez aprovadas, serdo inseridas na Ata da sessdao em que

forem aprovadas.

§ 4° Na reunido seguinte, deverao ser submetidas a plenario as duas Atas, para efeito

de aprovagao concomitante.

Art. 25. Toda matéria objeto de apreciacdo do CONDEP e do CONDIN devera ser

encaminhada, previamente, a um Relator, que redigira, no processo, o seu Parecer.
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§ 1° Apds a manifestacdo do Relator, devera ser exarado novo Parecer, por outro

conselheiro, especialmente designado como Revisor.

§ 2° Os processos somente poderdo ir a plenario, por indicacdo do presidente, se

estiverem devidamente instruidos e deles constarem os pareceres do relator e do revisor.

§ 39 O Relator, ou o Revisor, terdo prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos cada um,
da data do recebimento protocolado, para exarar seu Parecer, devendo devolver o processo, até o
final desse prazo, a Secretaria da respectiva unidade de ensino, para as demais providéncias de

rotina.

Art. 26. Qualquer membro dos Conselhos das Unidades de Ensino, presentes as
reunioes ordindrias, podera provocar o adiamento da discussdo, solicitando vista justificada do

processo.

§ 1° Os pedidos de vista, nas reunides ordinarias, somente serdao deferidos pela
presidéncia na reuniao em que o projeto, ou o processo, for apresentado pela primeira vez e

mediante aprovagao da maioria dos presentes, respeitado o gudrum regimental.

§ 29 O conselheiro que solicitar vista devera restituir o processo a Secretaria respectiva
Unidade, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data do recebimento protocolado, com

manifestacao obrigatoria de voto em separado, no processo, sendo-lhe vedada nova vista.

§ 3° Havendo mais de um pedido de vista, correra o prazo comum de 10 (dez) dias
Uteis da data da liberagdo do processo pela Secretaria, para vista na propria Secretaria, com

manifestacdao obrigatdria, na forma de voto em separado, sendo-lhes vedada nova vista.
§ 4° Esgotados os prazos previstos nos §§ 2° e 39, os processos deverao ser devolvidos

a Secretaria, antes da proxima reunido ordinaria, sob pena de sancao disciplinar publica, ndo mais

se considerando o voto porventura exarado em separado no processo original.
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§ 5° Quando a concessao de vista resultar em prejuizo para a Universidade, ou para o
interessado, pelo tempo que demandaria, o pedido podera ser negado pelo presidente, consultado

o plenario.

§ 62 O conselheiro que descumprir os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 39, devera

justificar-se perante o plenario, sendo passivel de sancao disciplinar reservada, se assim nao o fizer.

§ 7° As reunides extraordinarias, pela sua propria natureza, nao admitem pedido de
vista, devendo os conselheiros tomar conhecimento detalhado dos assuntos no decorrer da prépria

reunido.

Art. 27. Toda matéria dependente de deliberagao do plenario, devera ser submetida a

votagao nominal.

§ 1° A votacdo sera considerada secreta:

I - se interessar especificamente a qualquer membro integrante do colegiado, o que o

tornard impedido de votar;

II - quando o plenario acolher o requerimento de qualquer membro nesse sentido;

III - nos casos estabelecidos em lei, no Estatuto, no Regimento Geral e neste

Regimento.

§ 20 O presidente do colegiado, além do seu voto como conselheiro, possui ainda, em

caso de empate, o voto de qualidade, no caso do CONDIN.

§ 39 Proclamado o resultado da votacao, qualquer membro do colegiado podera fazer
declaracao de voto, para os fins prescritos no inciso VI do § 1° do Art. 24.

Art. 28. Das decisdes dos Conselhos das Unidades de ensino, caberd pedido de
reconsideracao ao proprio conselho, e posterior recurso ao Conselho de Ensino e Pesquisa, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da decisdo.
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CAPITULOV
DOS DIRETORES E COORDENADORES PEDAGOGICOS

Secao I

Do Diretor de Departamento e Diretor de Instituto Basico

Art. 29. O Departamento e o Instituto Basico sdo dirigidos, cada qual, por um Diretor,
escolhido e designado pelo Reitor, de lista triplice organizada pela Unidade de Ensino, na forma
regimental, dentre professores que nela lecionam, e no minimo 03 (trés) anos de exercicio no

Magistério Superior da Universidade de Taubaté.

§ 1° O Diretor deve ser professor efetivo, estavel e em atividade, da Universidade de

Taubaté.

§ 29 O Diretor deve ser portador de titulo de, no minimo, Especialista em programa de

Pds-graduacao Lato Sensu reconhecido/homologado pelo Ministério da Educacao.

§ 32 O mandato do Diretor é de 02 (dois) anos, permitida a candidatura a uma

recondugao sucessiva.

§ 4° Na vacancia do cargo de Diretor, cabera ao Reitor designar, em até 03 (trés) dias
Uteis, um Diretor pro tempore, para que, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar

da designagao, proceda uma nova eleicao.

§ 59 Se decorridos 2/3 (dois tercos) do mandato do ex-diretor, nao havera eleicao e o

Diretor pro tempore completara o mandato.

§ 6° O Diretor pode ser destituido de seu cargo por ato do Reitor, acolhendo deliberagao
fundamentada no Conselho do Departamento ou Conselho de Instituto e homologada pelo Conselho

de Ensino e Pesquisa, cabendo recurso ao Conselho Universitario.

§ 7° Nas faltas e impedimentos ocasionais, e na eventualidade de emergéncia, responde

pela diregao da Unidade de Ensino, o Pro-reitor de Graduacao.
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§ 89 O Diretor da Unidade de Ensino possui, para todos os efeitos legais, estatutarios e

regimentais, os direitos representativos e remuneratdrios correspondentes ao cargo.

Art. 30. Constituem atribuicoes e responsabilidades do Diretor, conferidas por

disposicOes estatutarias e regimentais, além de outras inerentes a sua condicdo:

I - Representacao e articulagao institucional:
a) representar, administrar e zelar pelos interesses, demandas e necessidades da

Unidade de Ensino junto aos Orgdos Colegiados da Universidade, na forma estatutéria e regimental;

b) atuar como porta-voz da Unidade de Ensino, representando-a perante 6rgaos
reguladores, entidades de classe e a sociedade, zelando pela imagem institucional e pelo

cumprimento de suas atribuigoes;

c) divulgar, promover e fortalecer a Unidade de Ensino, aprimorando sua imagem

institucional e apoiando ac¢des de captagao e permanéncia discente;

d) estabelecer, fomentar, coordenar e manter parcerias com instituicdes conveniadas,
empresas e orgaos publicos, visando ao desenvolvimento de agdes académicas, de pesquisa e de

extensao.

II - Gestao administrativa e infraestrutura:

a) gerir administrativa e estrategicamente a Unidade de Ensino, promovendo a

otimizagao dos recursos humanos, financeiros e patrimoniais;

b) administrar, organizar, supervisionar, controlar e zelar pelos laboratdrios, secretaria

e demais espacos fisicos sob responsabilidade da Unidade de Ensino;

c) elaborar e publicar o seu horario de atendimento, comunicando-o a Pro-reitoria de

Graduagdo e a Pro-reitoria de Administracao;
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d) atender a secretaria, de imediato, nas demandas pedagdgicas, eliminando impactos

na tramitacdo de agdes e processos académicos;

e) propor quando necessario a Pré-reitoria de Graduacdo, em expediente justificado, a

abertura de concurso para admissao de professores;

f) exercer outras atribuicdes dispostas nos textos estatutarios e regimentais, ou por

delegacao de érgao ou autoridade superior.

g) abrir, rubricar, instruir, acompanhar e encerrar processos administrativos vinculados

a Unidade de Ensino;

h) elaborar, redigir, revisar, emitir e organizar relatdrios, pareceres e demais

documentos oficiais da Unidade de Ensino.

i) monitorar, zelar e supervisionar o cumprimento das normas institucionais e da

legislacao vigente;

j) comunicar a Administracdo Superior as irregularidades funcionais de que tiver

conhecimento, para a necessaria apuracao;

k) supervisionar, planejar, coordenar, acompanhar e controlar compras, obras e a

manutengao da infraestrutura da Unidade de Ensino;

1) planejar e acompanhar a aquisicao de insumos, equipamentos e materiais, por meio
do Plano de Agao e Cronograma (PAC), Estudo Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia (TR)

e Solicitagdes de Compras e Servigos (SOC);

m) requisitar a Pro-Reitoria de Administracdao, conforme orientacdo desta, os materiais

e equipamentos necessarios a plena execucao dos planos de ensino.

III - Gestao de pessoas:
a) coordenar, orientar e apoiar o corpo docente e servidores técnico-administrativos da
Unidade de Ensino;
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b) gerir, organizar, coordenar e supervisionar a forca de trabalho, incluindo

planejamento de carga horaria, contratacOes, substituicoes e remanejamentos;
c¢) atribuir aulas aos professores lotados na Unidade de Ensino e aos que, nele estando
lotados, ministrem aulas em outra Unidade de Ensino, mediante solicitagao do respectivo Diretor,

no ambito da competéncia de cada um;

d) informar e opinar, a Pré-reitoria de Graduacao, sobre o desempenho dos professores

lotados ou que ministrem aulas ou desenvolvam outras atividades na Unidade de Ensino;

e) estimular, promover, apoiar e acompanhar a formacao continuada e a valorizacao

profissional de docentes e servidores;

f) encaminhar a Pré-Reitoria de Graduagdo a avaliacao de desempenho dos docentes

lotados na Unidade de Ensino;

g) comunicar a Prd-Reitoria de Administracdo, conforme orientacdo desta, a escala de

férias do pessoal técnico-administrativo;

h) aplicar ao docente da Universidade as penas disciplinares de adverténcia e

repreensao, nos casos previstos na legislacdo especifica do Magistério Superior;

i) mediar, conciliar, orientar e acompanhar a resolucao de conflitos entre discentes,

docentes e equipe técnico-administrativa;

j) exercer o poder disciplinar, apresentando a apreciacao do respectivo Conselho, os

casos que julgar necessarios;

k) propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa o aproveitamento de professor cuja

disciplina for extinta, apds aprovacao do respectivo Conselho.
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IV - Gestdo académica e pedagdgica:
a) organizar, em parceria com o Coordenador Pedagdgico, quando houver, e, com a
colaboracao da Secretaria, os horarios de aulas e atividades académicas, bem como fiscalizar seu

cumprimento, informando a Pré-Reitoria de Graduacao;

b) planejar, organizar, coordenar e executar, em conjunto com o Coordenador
Pedagdgico, quando houver, o processo de atribuicdo de aulas e a implementacdo de projetos
vinculados as Unidades de Ensino;

c) zelar, supervisionar, acompanhar e garantir a qualidade académica e a coeréncia

pedagdgica das atividades desenvolvidas;

d) promover, articular e fortalecer a integracdo entre ensino, pesquisa e extensao,

assegurando a coeréncia e a complementaridade das agOes académicas;

e) acompanhar praticas de inovacao pedagdgica, garantindo o alinhamento as diretrizes

nacionais de educacao;

f) dar acolhida e encaminhamento a iniciativas de pesquisa originarias de seus

professores;

g) submeter a apreciacao do respectivo Conselho as ementas das disciplinas ministradas

pelos docentes na Unidade de Ensino;

h) ministrar, no minimo, 08 (oito) horas-aula semanais em sala de aula, exceto, em

situagOes autorizadas expressamente pelo Magnifico Reitor.

V - Planejamento e desenvolvimento institucional:

a) elaborar, planejar, coordenar e implementar, em conjunto com os docentes, o Plano
de Desenvolvimento da Unidade, assegurando seu alinhamento ao Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI);
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b) implementar, monitorar, acompanhar e avaliar metas institucionais, propondo ajustes

estratégicos para o alcance dos objetivos estabelecidos;

c) propor, elaborar e implementar projetos inovadores que ampliem a relevancia, a

qualidade e a sustentabilidade da Unidade de Ensino.

VI — Colegiado:

a) convocar e presidir as reunides do Conselho do Departamento ou do Conselho de

Instituto, com direito a voto;

b) decidir sobre pedidos de justificativa de conselheiros por auséncia as reunides do
respectivo Conselho;

c) aplicar repreensdo escrita a conselheiros por faltas reiteradas as reunides do

respectivo Conselho, na forma regimental, comunicando o fato a Administragao Superior;

d) designar formalmente representantes de docentes, servidores e discentes, quando

for o caso, para compor Comissao Eleitoral, conforme edital especifico;

e) designar um representante pro tempore, na vacancia de representante de professor

no respectivo Conselho;
f) adotar, em caso de urgéncia, providéncias indispensaveis no ambito departamental,
ad referendum do Conselho do Departamento ou do Conselho de Instituto, submetendo-as a

apreciagao no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis;

g) propor a apreciacao do respectivo Conselho os planos de ensino das disciplinas

ministradas pelos professores.

Art. 31. Constituem atribuicbes e responsabilidades exclusivas do Diretor de

Departamento:
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I - Gestdo pedagdgica e administrativa:

a) acompanhar, supervisionar e avaliar os Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC), em

articulagao com os coordenadores;

b) encaminhar para a Pré-reitoria de Graduagao, o PPC, ja aprovado pelo respectivo

Conselho;

c) promover, incentivar, implementar e acompanhar praticas de inovacdo pedagdgica,

garantindo o alinhamento as diretrizes nacionais de educacao;

d) orientar e apoiar o Coordenador Pedagdgico nas demandas processuais € em

situagOes relacionadas aos estudantes;

e) adotar as medidas necessdrias, quanto a imposicao de penas disciplinares aos

discentes, em conjunto com o Coordenador Pedagdgico;

f) solicitar ao secretario do Departamento que organize todo o expediente necessario a

realizacdo da colacdo de grau, interna ou solene, em data, local e horario previamente aprovados;

g) deferir e deliberar a solicitagdo de tratamento excepcional para alunos da

Universidade de Taubaté, de acordo com Deliberagao vigente;

h) receber, analisar e deliberar sobre os recursos interpostos pelos alunos ou docentes.

ITI - Avaliagao e monitoramento do desempenho discente:

a) acompanhar, monitorar, analisar e interpretar os indicadores de desempenho
académico, tais como Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), Conceito Preliminar
de Curso (CPC), Indicador de Diferenca de Desempenho (IDD), Indice de exceléncia, bem como

informagdes sobre 0s egressos e sua insercao no mercado de trabalho;

b) organizar, com a colaboragao da Secretaria, os horarios das avaliagdes dos discentes,
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bem como fiscalizar o seu cumprimento, dando conta a Prd-reitoria de Graduacdo, e anotando e

encaminhando também as informac0es correlatas advindas do respectivo Instituto Basico;

c) acompanhar os processos de avaliacao interna, incluindo simulados e provas

progressivas.

d) monitorar e promover melhorias no desempenho académico do curso;

e) autorizar ou indeferir, de forma fundamentada, a instauragao de banca para recurso;

f) designar, por ato formal, os membros da banca examinadora, assegurando que sejam

professores com conhecimento especifico na area da disciplina objeto do recurso;

g) garantir a observancia dos prazos, normas regimentais e principios da legalidade,

impessoalidade, transparéncia e ampla defesa no tramite do processo.

Art. 32. Constituem atribuicOes e responsabilidades exclusivas do Diretor de Instituto

Basico:

I - Governanga e organizacao das atividades académico-administrativas:

a) convocar e presidir as reunides do Conselho do Instituto, com direito a voto, além do

de desempate;
b) analisar e validar os planos de ensino das disciplinas referentes as matrizes
curriculares do seu curso garantindo alinhamento e coeréncia com o PPC e as matrizes de

competéncias, quando houver alunos sob sua responsabilidade;

c) submeter a consideracdao do Conselho o plano das atividades a serem desenvolvidas

em cada periodo letivo;

d) analisar e validar os planos de ensino das disciplinas sob sua jurisdicao;
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e) supervisionar o cumprimento da carga horaria, ementas, conteldos programaticos e

atividades praticas e tedricas, quando houver alunos ou laboratdrios sob sua jurisdicao;

f) assegurar a qualidade do processo de ensino-aprendizagem do Curso; quando houver

alunos sob sua jurisdicao;

g) acompanhar, e orientar quando necessario, as atividades técnicas, de pesquisa, de
utilizacdo de laboratdérios, em conjunto com os Diretores de Departamento de sua area, quando for

0 caso;
h) promover a movimentacao interna dos técnicos para bom andamento dos servicos;

i) interagir com os Diretores de Departamento, de cursos de mesma darea de
conhecimento, e auxiliad-los, de modo a acompanhar, monitorar, analisar e interpretar os indicadores
de desempenho académico, tais como Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE),
Conceito Preliminar de Curso (CPC), Indicador de Diferenca de Desempenho (IDD), indice de

exceléncia;

j) interagir com os Diretores de Departamento, de cursos de mesma darea de
conhecimento, e auxilid-los para promover, incentivar, implementar e acompanhar praticas de
inovacao pedagdgica, garantindo o alinhamento as diretrizes nacionais de educacdo, nos casos em
que ha corpo discente sob administracdo do Instituto;

k) atender as demandas processuais direcionadas aos Institutos;

I) dotar as medidas necessarias, quanto a imposicdo de penas disciplinares aos

discentes;

m) elaborar e atualizar em conjunto com os técnicos os regulamentos e Procedimentos

Operacionais Padrdo dos laboratdrios vinculados aos Institutos basicos.
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Secao II

Do Coordenador Pedagdgico

Art. 33. O Coordenador Pedagdgico de Curso, é escolhido e designado pelo Prd-reitor
de Graduagdo, de lista triplice organizada pelo Departamento, na forma regimental, dentre os
professores que nele lecionam. (Redacao dada pela deliberacao Consuni n® 018, de 19 de marco de
2026).

§ 1° A escolha do Coordenador Pedagdgico seguira critérios de perfil académico e
profissional compativeis com as atribuicdes da funcao, considerando a formacao, experiéncia
docente, participacao em atividades pedagdgicas e capacidade de lideranca, conforme diretrizes

estabelecidas pela Pré-reitoria de Graduagao.

§ 29 O Coordenador Pedagdgico pode ser destituido de sua funcdo por ato do Pro-

reitoria de Graduacgao a qualquer momento.
§ 39 Nas faltas e impedimentos ocasionais, e na eventualidade de emergéncia, responde
pela coordenacdo pedagdgica o professor lotado no Departamento, com formacgdo que tenha

aderéncia ao curso e que seja o mais titulado.

Art. 34. Constituem atribuicbes e responsabilidades do Coordenador Pedagdgico do

Curso, conferidas por disposicOes regimentais, além de outras inerentes a sua condigao:

I - Gestao pedagdgica e organizacgao curricular:

a) elaborar, sob acompanhamento do Diretor, o horario das aulas;

b) planejar e executar, em conjunto com o Diretor, o processo de atribuicao de aulas,

bem como para os projetos;

c) elaborar e publicar o seu horario de atendimento, comunicando-o a Pro-reitoria de

Graduagdo e a Pro-reitoria de Administracao;
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d) planejar, organizar e supervisionar atividades académicas em conformidade com o

Projeto Pedagdgico do Curso;

e) promover a adequacao do Projeto Pedagdgico do Curso as demandas cientificas,

tecnoldgicas e sociais;

f) atualizar a matriz curricular conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais e demandas

do mercado;

g) organizar o cronograma de avaliacOes, respeitando-se o calendario académico

vigente;
h) acompanhar e orientar os discentes quanto a solicitacao de avaliacdo alternativa;

i) zelar, orientar e acompanhar a execugao do curriculo, pela coeréncia entre ementas,
planos de ensino cronogramas, estratégias metodoldgicas e praticas pedagdgicas das disciplinas do

Curso;
j) analisar e validar os planos de ensino, e acompanhar sua execugao;

k) supervisionar o cumprimento da carga horaria, ementas, conteldos programaticos e

atividades praticas e teodricas;
1) assegurar a qualidade do processo de ensino-aprendizagem do Curso;

m) acompanhar, manter atualizadas e supervisionar as equivaléncias entre as
disciplinas do curso, assegurando sua conformidade com a matriz curricular vigente e com as normas

institucionais;

n) articular-se com o Nucleo Docente Estruturante (NDE) para discussao, avaliacdo e

aprimoramento continuo do curso;

0) analisar a solicitacao de tratamento excepcional para alunos da Universidade de
Taubaté e encaminhar ao Diretor para validacao;
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p) analisar e validar os planos de ensino das disciplinas referentes as matrizes
curriculares do seu curso garantindo alinhamento e coeréncia com o PPC e as matrizes de
competéncias.

II - Avaliagdo e Monitoramento da Qualidade Académica:

a) coordenar e propor processos avaliativos (simulados, provas progressivas, Comissao

Propria de Avaliacdo - CPA);

b) coordenar, organizar e acompanhar os processos de avaliacao interna, incluindo

simulados e provas progressivas;

c) acompanhar e monitorar o desempenho académico dos discentes;

d) propor estratégias de apoio pedagdgico e reducao da evasao;

e) acompanhar indicadores como Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(ENADE), Conceito Preliminar de Curso (CPC), Indicador de Diferenca de Desempenho (IDD) e

outros;

f) preencher anualmente o Indice de Exceléncia proposto pela Pré-reitoria de

Graduacao;

g) analisar, propor reflexdes e melhorias no curso a partir do Indice de Exceléncia;

elaborar relatorios, planos de agao e se reportar ao Diretor;

h) manter didlogo com dérgaos reguladores e comissoes avaliadoras;

i) realizar periodicamente reunides com o corpo docente;

j) realizar, quando necessario, reunides individuais com o docente;

k) realizar periodicamente reunides com os representantes discentes.
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III - Desenvolvimento Docente e Inovagao Pedagdgica:

a) integrar teoria e pratica, promover interdisciplinaridade e inovacdo pedagdgica;

b) promover capacitacao, reunides pedagdgicas e incentivo a metodologias ativas;

c) analisar curriculos de candidatos a docente na Universidade de Taubaté;

d) estimular participagdo em programas institucionais como o Programa de Formacao

Continuada (PROFOCO), Seminario de Docéncia Universitaria (SEDUNI), pesquisa e extensao;

e) propor a Pro-reitoria de Graduagdo temas de PROFOCO /n /oco para capacitagao dos

docentes do curso;

f) atuar como referéncia pedagdgica para docentes, discentes e comunidade;

g) analisar, avaliar e monitora a avaliagao docente e zelar pela relagdo pedagdgica entre

docente e discente.

conclusao);

IV - Gestdo Discente e Acompanhamento Académico:

a) acompanhar a trajetdria académica dos discentes (ingresso, permanéncia e

b) propor estratégias de apoio ao desempenho e permanéncia dos discentes;

c) orientar e supervisionar os coordenadores de estagios, Trabalho de Conclusdo de

Curso, Atividades Curriculares de Extensao, Atividades Académicas, Cientificas e Culturais e demais

atividades complementares;

d) acompanhar, orientar e apoiar os discentes em questdes académicas, pedagodgicas e

regimentais;
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e) informar os discentes sobre o processo de matricula, transferéncia e integralizacao

f) mediar conflitos académicos e apoiar desenvolvimento pessoal e profissional;

g) incentivar e fortalecer participacao dos discentes em pesquisa, extensao e monitoria.

V - Integracao Institucional:

a) promover a interdisciplinaridade e a integragao entre os cursos da Universidade;

b) apoiar, divulgar e participar dos eventos institucionais;

c) coordenar, apoiar, integrar e participar dos eventos pedagdgicos, cientificos, culturais

e de extensao do curso;

Diretor;

vigentes;

d) estabelecer parcerias com empresas, instituicdes e érgaos publicos em conjunto ao

e) zelar pelo cumprimento das normas académicas, regimentais e administrativas

f) emitir pareceres e despachos sobre assuntos referentes ao curso, quando solicitado

pelo Diretor e/ou gestao superior;

g) atender a secretaria, de imediato, nas demandas pedagdgicas, eliminando impactos

na tramitacdo de acOes e processos académicos;

h) cumprir e fazer cumprir regulamentos académicos do curso;

i) presidir e coordenar o Nucleo Docente Estruturante;

j) indicar os professores do curso que irdo compor o Nucleo Docente Estruturante;
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k) representar o curso junto a Diregado;

1) promover e divulgar o curso, fortalecendo sua imagem institucional;

m) manter atualizadas as informagoes disponibilizadas no site da UNITAU, relativas ao

curso sob sua jurisdigao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Este Regimento dos Departamentos e Institutos Basicos da UNITAU (R.D.I.)
pode ser alterado, emendado e reformado pelo Conselho Universitario, por maioria simples dos seus
membros regimentalmente constituintes, atendendo a proposta fundamentada das Unidades de
Ensino, ou do Reitor ou de conselheiro, desde que nao sejam violados o Estatuto e o Regimento
Geral da Universidade, ou desde que estes documentos legais ja tenham sido antecipadamente

alterados, na forma regimental.

Art. 36. Este Regimento dos Departamentos e Institutos Basicos da UNITAU entra em

vigor na data de sua publicacao.
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